
 

 

रामपरु नगरपालिका 

स्थानीय राजपत्र 
  खण्ड: ७ संख्या:९       लमलि: 20८०/०९/२५ 

भाग -2 
 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 2074 को दफा 102 बमोजजम रामपरु 
नगरपालिकाको नगर काययपालिकािे बनाएको िि िेजखए बमोजजमको 
काययवर्लध सर्यसाधारणको जानकारीको िालग प्रकाशन गररएको छ। 

 
 

रामपरु नगरपालिकाको कोसेिी घर स्थापना िथा संचािन काययवर्लध 2080 

 

 

 



 

प्रस्िार्ना: रामपरु नगरपालिकाद्धारा सञ् चालिि सीप वर्कास काययिममा सहभागी उद्यमीहरुिे उत्पादन 
गरेका र्स्िहुरुको खररद, लबिी िथा बजारीकरणमा सहयोग परु् याई नगरपालिका क्षेत्रका िघ,ु घरेि ु
िथा साना उद्योग प्रर्द्धयन गनयका िागी कोसेिी घर स्थापना िथा सञ् चािन गनयका िागी र्ाञ् छनीय 
भएकािे स्थानीय सरकार सञ् चािन एन, 2074 को दफा 102 िे ददएको अलधकार प्रयोग गरी यो 
काययवर्लध बनाईएको छ। 
 

पररच्छेद-1 

प्रारजम्भक 

1. संजक्षप्त  नाम र प्रारम्भ: (1) यस काययवर्लधको नाम "कोसेिी सञ् चािन काययवर्लध, 2080" रहेको  
छ।  

      (2) यो काययवर्लध िरुुन्ि प्रारम्भ हनुेछ। 

2. पररभािा: वर्िय र्ा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा यस कायय वर्लधमा: 
 (क) “उत्पाददि र्स्ि”ु भन्नािे उद्यमीबाट नगरपालिकाको क्षेत्र लभत्र उत्पादन गरेका र्स्ि,ु (कृवि 
उपज, िरकारी समेि) र सो र्स्ि ुउत्पादनको िालग आर्श्यक उत्पाददि कच्चा पदाथय र बीउ 
वर्जन समेििाई सम्झन ुपछय। 

(ख) “उद्यमी” भन्नािे रामपरु नगरपालिका बाट सीप वर्कास िालिम प्राप्त गरी व्यर्साय सञ् चािन 
गरररहेका उद्यमीहरुिाई सम्झन ुपदयछ।  

(ग) “उपप्रमखु” भन्नािे रामपरु नगरपालिकाको नगर उप-प्रमखुिाई सम्झनपुदयछ । 

 (घ) “कायायिय” भन्नािे रामपरु नगरपालिका नगर काययपालिकाको कायायियिाई सम्झन ुपदयछ।  
(ङ) “कोि” भन्नािे कोसेिी घर सञ्चािन, व्यर्स्थापन िथा सहयोगको िालग स्थापना भएको दफा 

१२ बमोजजमको कोि सम्झन ुपदयछ ।  
(च) “कोसेिी घर” भन्नािे उद्यमीहरुबाट उत्पाददि र्स्िहुरु संकिन गरी लबिी गने  स्थानिाई 

जनाउाँछ । 

(छ) “लनजी क्षते्रका संघ र संस्था” भन्नािे जजल्िा उद्योग र्ाजणज्य संघ, नेपाि घरेि ुिथा साना उद्योग 
महासंघ, जजल्िा िघ ुउद्यमी महासंघ, व्यापार संघ र्ा यस्िै प्रकृलिका अन्य संघ र संस्था र लिनका 
जजल्िा र स्थानीय िह जस्थि संघ र संस्थािाई सम्झन ुपछय ।  

(ज) “प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि” भन्नािे रामपरु नगरपालिका नगर काययपालिकाको कायायियको प्रमखु 
प्रशासकीय अलधकृििाई सम्झनपुदयछ । 

 (झ) “लबिेिा र्ा खवटने कमयचारी” भन्नािे कोसेिी घरको र्स्ि ु िथा सामान लबिी गनय नगर 
काययपालिकािे लनयकु्त गरेको व्यजक्त सम्झन ुपछय ।  

(ञ) “आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु” भन्नािे रामपरु नगरपालिका नगर काययपालिकाको कायायियको 
िेखा प्रमखुिाई सम्झनपुदयछ ।  



 

(ट) “सलमलि” भन्नािे दफा १० बमोजजम गदठि कोसेिी घर व्यर्स्थापन िथा अनगुमन सलमलि 
सम्झन ुपदयछ । 

(ठ) “काययपालिका ” भन्नािे रामपरु नगरपालिका नगर काययपालिका को काययपालिकाको सलमलि 
सम्झन ुपदयछ । 

 

३. काययिम सञ्चािनको उद्दशे्य: कोसेिी घर स्थापना िथा सञ्चािनको उदे्दश्य देहाय बमोजजम रहेको 
छ । 

 (क) रामपरु नगरपालिका क्षेत्र लभत्र रहेका उद्यमीबाट उत्पाददि र्स्ि ुखररद िथा लबिी वर्िरण गरी 
उद्यमीको जीर्नस्िरमा सधुार ल्याउने । 

 (ख) स्थानीय सीप, स्रोि र साधनको पररचािन गरी रोजगारी र आय–आजयनमा टेर्ा परु् याउने । 

 (ग) स्रे्देशी िथा वर्देशी पययटकिाई स्थानीय उत्पादनहरु सिुभ िररकािे उपिब्ध गराउने । 

  
४. िजक्षि र्गय: यस काययिमको िजक्षि र्गय रामपरु नगरपालिका माफय ि सञ् चालिि सीप वर्कास िथा 
आलथयक वर्कासका िालिममा सहभागी भई व्यर्साय सञ् चािन गरर रामपरु नगर काययपालिका  
कायायियमा दिाय भएका रहेका उद्यमी िथा उद्यमी समूहहरु रहन ेछन । 
 

पररच्छेद-२ 

सञ्चािन िथा व्यर्स्थापन 

 

५. कोसेिी घर सञ्चािन िथा व्यर्स्थापन सलमलि:  कोसेिी घरिाई सचुारु िथा व्यर्जस्थि रुपमा 
सञ् चािन गनयको िालग देहाय बमोजजमको कोसेिी घर सञ् चािन, अनगुमन िथा व्यर्स्थापन सलमलि 
रहनेछ । 

 (क) उप–प्रमखु — संयोजक 

 (ख) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि — सदस्य 

 (ग) नगर उप-प्रमखुिे िोकेको एकजना र्डा अध्यक्ष - सदस्य 

 (घ) नगर उप-प्रमखुिे िोकेको एकजना मवहिा काययपालिका सदस्य — सदस्य 

 (ङ) मवहिा वर्कास शाखा प्रमखु -सदस्य 

 (च) उद्यम वर्कास सहजकिाय- सदस्य 

 (छ) रामपरु नगरपालिकाको उद्यम वर्कास शाखा हेने शाखाको प्रमखु — सदस्य सजचर् 

 

 

६. कोसेिी घर व्यर्स्थापन सलमलिको काम, कियव्य र अलधकारः (1) कोसेिी घर सञ् चािन िथा 
व्यर्स्थापन सलमलिको काम, कियव्य र अलधकार देहाय बमोजजमको हनुेछ । 



 

(क) दफा 7 बमोजजमको सलमलिको लसफाररसमा कोसेिी घर सञ् चािनको िालग प्राप्त प्रस्िार् स्र्ीकृि 
गने  । 

(ख ) स्र्ीकृि बजेटको पररलध लभत्र रही दफा 7 बमोजजमको सलमलिको लसफाररसमा एक भन्दा बढी 
स्थानमा कोसेिी घर स्थापना गनय स्र्ीकृिी ददने । 

(ग) दफा 7 बमोजजमको सलमलििे अनदुान रकमको दरुुपयोग गरेको भनी कारबाहीको िालग लसफाररस 
गरेमा आर्श्यक कारबाही गने  । 

(घ) कोसेिी घर सञ् चािन सलमलििाई आर्श्यक लनदेशन ददने । 

(ड) कोसेिी घर सञ् चािनका िालग घर जग्गा मालसक भाडामा लिन नपने गरी सरकारी,  सामदुावयक 
िथा अन्य लनकायका भर्नको खोजी गने  र सम्बजन्धि क्षेत्रमा रहेका त्यस्िा वकलसमका भर्न उपिब्ध 
गराउन आर्श्यक पहि गने  । 

(च) दीगो रुपमा कोसेिी घर सञ् चािन िथा व्यर्स्थापनका िालग वर्लभन्न संघसंस्थाको सहभालगिा र 
सहयोगमा “कोसेिी घर सञ्चािन िथा सहयोग कोि” स्थापना गने  । 

(छ) कोसेिी घरिाई सहकारीमा पररणि गनुयपने आर्श्यक भएमा सहकारीको रुपमा हस्िान्िरण गनय 
आर्श्यक प्रविया अगालड बढाउने । 

(ज) कोसेिी घरमा लबिी उद्यमीद्धारा उत्पाददि र्स्ि ुहरुको गणुस्िरमापन िथा खररद गने  नगने  
लनणयय िथा मूल्याङ्कनको आधार ियार गने  ।  
 (झ) कोसेिी घर सञ्चािनको अर्स्थाका बारेमा समय समय अनगुमन गरी नगर काययपालिका समक्ष 
प्रलिरे्दन पेश गने  ।  
(ञ) अनदुान रकमको प्रयोगको अर्स्था अनगुमन गरर दरुुपयोग भएको पाइएमा आर्श्यक कारबाहीको 
िालग नगर काययपालिका  सलमलि समक्ष पेश गने  । 

(ट) अनगुमन िथा मूल्याङ्कन सम्बन्धी आर्श्यक काम गने । 

(2) कोसेिी घर सञ् चािनको िालग अन्य संघ/संस्थाहरुसाँग आर्श्यकिा बमोजजम समन्र्य र 
सहजीकरणको काम सलमलििे गने छ । 

 

७. कोसेिी घर सञ् चािन िथा सहयोग कोिः (१) कोसेिी घरको एउटा छुटै्ट सञ् चािन िथा 
सहयोगी कोि हनुेछ । यस कोिमा देहाय बमोजजमको रकम रहनेछः 
 (क) संघीय र्ा प्रदेश सरकारबाट प्राप्त रकम । 

 (ख) नगरपालिकाको र्ावियक काययिम अनसुार कोसेिी घरको िालग वर्लनयोजजि रकम । 

 (ग) जजल्िा समन्र्य सलमलिबाट प्राप्त रकम । 

 (घ) जजल्िा जस्थि अन्य स्थानीय िहबाट प्राप्त रकम । 

 (ङ) िघ,ु घरेि ुिथा साना उद्योगको प्रर्द्धयन क्षेत्रमा काम गने  गैर सरकारी लनकायहरुबाट प्राप्त 
रकम। 



 

 (च) लनजज क्षेत्रका संस्थाबाट सो कोिका िालग उपिब्ध गराएको रकम । 

 (छ) जजल्िा उद्योग प्रर्द्धयन समन्र्य सलमलिको पहि िथा लनणययबाट यस कोिमा प्राप्त हनुे रकम । 

(२) कोिको सञ्चािन प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि र आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको संयकु्त दस्िखिबाट 

कोि सञ्चािन हनुेछ । 

 

 

(८) सामाग्री खररद भकु्तानीः कोसेिी घर सञ्चािकिे सामाग्री आपलुियकिाय उद्यमी /व्यर्सायीिाई 
यथालसघ्र बैंक माफय ि भकु्तानी गनुयपनेछ िर पााँच हजार भन्दा कम रुपैयाको कारोबारमा नगदबाट पलन 
भकु्तानी गनय सवकनेछ ।साथै उद्यमी िथा उद्यमी समूहिे लनरे्दन अनूसूची १ र अनूसूची २ बमोजजमको 
मलु्यसचुी सवहिको वर्र्रण भरर लबि पेश गनुयपनेछ । 

(९) माि सामान वफिाय, ग्राहकको गनुासो िथा सझुाबः 
(क)िेिािे कोसेिी घर सञ्चािकबाट र्स्िकुो उत्पादन लमलि िथा गणुस्िर प्रत्याभिु गरी खररद 

गनुयपनेछ। 

(ख) लबिी भैसकेको र्स्ि ुर्ा सेर्ाको गणुस्िरमा फरक पनय गएमा र्ा त्यस्िो सामानमा खररद 

किायिे प्रयोग नगदै कुन ैसमस्या यकु्त भएको प्रमाजणि भएमा ग्राहकिाई सो र्स्ि ुर्ा सेर्ा वफिाय गरी 
अको र्स्ि ुददन सवकनेछ । 

(ग) खण्ड (ख) बमोजजम समस्या यकु्त र्ा िोवकएको गणुस्िर नभएको सामान वफिाय गदाय ग्राहकिे 

खररद गरेको एकहप्ता लभत्र प्रमाण सवहि दार्ी गरेको खण्डमा मात्र वफिाय हनुेछ । 

(घ) ग्राहकहरुिे र्स्ि ुर्ा सेर्ाका सम्बन्धमा कुनै वकलसमको गनुासो र्ा सझुार् ददएमा कोसेिी घर 
सञ्चािकिे ग्राहकको सझुार्िाई सकारात्मकरुपमा लिई सझुार् कायायन्र्यन योग्य भए कायायन्र्यन 
गनुयपनेछ । 

 

(१०) कोसेिी घर खलु्ने समयः 
(क) कोसेिी घर शलनर्ारको ददन बाहेक प्रत्येक ददन ८.०० बजे देजख बेिकुा ७.०० बजे सम्म 

खलु्िा राख्न ुपनेछ िर मंलसर, पौि, माग र फाल्गणु मवहनामा वर्हान ८.०० बजे देजख बेिकुा 
५.०० बजे सम्म खलु्िा राख्न ुपनेछ । 

(ख) आर्श्यकिा अनसुार सञ्चािन सलमलििे लनणयय गरी खण्ड (क) बमोजजमको समय भन्दा बढी 
समय र अन्य समयमा पलन खोल्न सवकने व्यर्स्था लमिाउन सक्नेछ । 

 

 

(११) कोसेिी घरको लबिेिािे कोसेिी घरको लबिी प्रर्द्धयन गनय लनम्नानसुारको कायय गनुय पनेछः 
(क) सञ्चािन सलमलि सदस्य िथा व्यर्स्थापन सलमलिको सल्िाह सझुार्, समन्र्य र सहयोगमा स्थानीय 
उत्पादक िथा लबिी बढाउन उपयकु्त रणनीलिहरु बनाउन ुपनेछ । 



 

(ख) रामपरु नगरपालिका, उद्योग र्ाजणज्य संघ, उद्यमी समूह, घरेि ुकायायिय िथा अन्य सहयोगी 
संस्थाहरुको समन्र्य र सहकाययमा उपयकु्त समयमा स्थानीय उत्पादनको प्रर्द्धयनको िालग प्रदशयनी 
आयोजना गने  र्ा सहभागी हनुपुनेछ । 

(ग) ग्राहकको रुची र आर्श्यकिािाई ध्यानमा राख्दै बजार प्रर्द्धयनका वर्लभन्न गलिवर्लधहरु सञ्चािन 

गनुयपनेछ । 

(घ) लबिी गररने र्स्िहुरुको प्रर्द्धयनको िालग िेर्लिङ्ग, प्याकेजजङ्ग गररएका सामानहरुमा कोसेिी घरको 
िोगो अलनर्ायय राख्न ेव्यर्स्था गनुयपनेछ । 

(ङ) कोसेिी घरमा वर्विका िालग राजखएका सामानहरुको बजार प्रर्द्धयनका िालग ग्राहकसम्म जानकारी 
ददन िथा र्स्ि ुर्ा सेर्ाको फाइदाका बारेमा जानकारी ददन वर्लभन्न सञ्चार माध्यमहरु माफय ि वर्ज्ञापन 
गनुयपनेछ । 

(च) कोसेिी घरको लबिेिा र्ा खवटने कमयचारीिे मालसक रुपमा कोसेिी घरको र्ासिाि (लबिी 
वर्िरण बापिको आय व्यय) एवकन गरर सञ्चािन िथा व्यर्स्थापन सलमलि समक्ष पेश गनुयपनेछ। 

(छ)  कोसेिी घरको लबिेिा र्ा खवटने कमयचारीिे उप दफा (च) बमोजजमको कायय परुा नगरेमा 
काययपालिकािे िोवकएबमोजजम कारबाही गररनेछ । 

 

(१२) नाफा वर्िरण िथा उपयोगः 
(क) कोसेिी घर सञ्चािनबाट प्राप्त खदु नाफा मध्येबाट कमयचारी ििब िथा व्यर्स्थापन खचय सलुनजिि 
गरी कोसेिी घरको कानूनी प्रार्धान अनसुार नाफाको बााँडफााँड गनुयपनेछ । 

(ख) नाफा मध्येको केही अंश उद्यमीहरुको व्यर्सावयक लसप वर्कास, बजार प्रर्द्धयन िथा दीगोपनमा 
सहयोग पगु्ने क्षेत्रमा उपयोग गनय सवकनेछ । 

(ग) दफा १६ उपदफा (क) मा जनुसकैु कुरा िेजखएको भएिापलन कुनै कारणबस सामान लबिीबाट 
नाफा नभएमा लबिेिा र्ा कोसेिी घरमा खवटएको कमयचारीिाई नगर काययपालिकाको लनणयय बमोजजम 
पाररश्रमीक उपिब्ध गराईनेछ । 

 

 

(१३) खािा सञ्चािनः कोसेिी घरको दैलनक कारोबारको िालग सञ्चािन सलमलिको नाममा बैंक िथा 
वर्िीय संस्थामा छुटै्ट खािा खोल्न ुपनेछ । उक्त खािा सञ्चािन सलमलिका प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि 
र आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको संयकु्त हस्िाक्षरबाट सञ्चािन हनुेछ । यस खािा दैलनक कारोबारको 
भकु्तानी र आम्दानीमा प्रयोग गनुयपनेछ । 

यस उप दफामा जनुसकैु कुरा िेजखएको भएिापलन कुनै व्यजक्त र्ा उद्यमीिे कोसेिी घर सञ्चािनको 
स्र्ीकृिी प्राप्त गरेको खण्डमा सञ्चािकको एकि नाउाँमा खािा सञ्चािन गनय यस उपदफाको प्राबधानिे 
बाधा परु् याएको मालनने छैन । 

 



 

(१४) िेखा व्यर्स्थापनः 
(क) सामान खररद र लबिी गदाय अलनर्ायय रुपमा लबि लबजक उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

(ख) सञ्चािन लबिेिािे कोसेिी घरको सम्पूणय कारोबारको िेखा प्रचलिि दोहोरो िेखा प्रणािीमा 
व्यर्जस्थि िररकािे चसु्ि दरुुस्ि राख्न ुपनेछ । 

(ग) प्रत्येक कारोबारको सलमलि र सम्बजन्धि लनकायहरुिे हेनय चाहेको अर्स्थामा जनुसकैु समय पलन 
देखाउन ुपनेछ । 

(१९) कोसेिी घर सञ्चािकिे कोसेिी घरमा भएको आलथयक कारोबारको अनमुलि प्राप्त रजजष्ट्रड 

िेखापरीक्षक बाट लनयमानसुार िेखा परीक्षणको कायय गराउन ुपनेछ ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

अनसूुची –१ 

(दफा ८ साँग सम्बजन्धि) 
सूचीकृिका िालग लनरे्दनको ढााँचा 

 

                                       लमलिः 
 

श्री प्रमखु प्रशासकीय अलधकृिज्यू, 

रामपरु नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय, पाल्पा 
 

वर्ियः सूचीकृि भई सामाग्री लबिी गरर पाउाँ। 

 

प्रस्ििु वर्ियमा यस रामपरु नगरपालिका नगर काययपालिकाको कायायियिे सञ्चािन गरेको उप प्रमखु 
कोसेिी घर सञ्चािनका िालग म/हामी.................................... उद्यमी/उद्यम समूहिे उत्पादन 
गरेको र्स्ि ु/ सामाग्रीहरु िाँहा कायायियको कोसेिी घरमा सूजचकृि गरी ददनहुनु श्रीमान समक्ष यो 
लनरे्दन पेश गदयछु । 

 

 

 

 

              लनरे्दकः 
          संस्थाको नामः 
अध्यक्ष र्ा प्रलिलनलधको नामः 
               दस्िखिः 
                ठेगानाः 
              सम्पकय  नं. 
          संस्थाको छापः 

  



 

अनसूुची –२ 

(दफा ८ साँग सम्बजन्धि) 
लबिी सामाग्री ढााँचा 

 

१. लबिी र्स्ि ुिथा सामाग्रीको वर्र्रणः 
 

 

ि .सं.  उत्पादन हनुे सामान एकाई प्रस्िार्ीि 
रकम 

जम्मा रकम कैफीयि 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

 जम्मा     

 

 

 

 

 

                                                           आज्ञािे 

                                                            सयुय दशयन पजण्डि  
प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि 

 

 
 

 

 

 

 

 

 


