
 

 
 
 
 
 
 
 

रामपरु नगरपालिका 

स्थानीय राजपत्र 
  खण्ड: ७ संख्या:३      लमलि: 20८०/०४/१९ 

भाग -2 
 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 2074 को दफा 102 बमोजजम रामपरु 
नगरपालिकाको नगर काययपालिकािे बनाएको िि िेजखए बमोजजमको 
काययवर्लध सर्यसाधारणको जानकारीको िालग प्रकाशन गररएको छ। 

 
 

रामपरु नगरपालिकाको 
सजञ्चि कोिको आन्िररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी काययवर्लध–२०80  



 

प्रस्िार्नाः स्थानीय सरकारिाई उपिब्ध स्रोि साधनको पररचािन एरं् उपयोगमा पारदजशयिा, 
लमिव्यवयिा र प्रभार्काररिा ल्याई आलथयक सशुासन कायम गनय, सरकारी खचयहरू कानूनद्वारा सीमाबद्ध, 
सवु्यर्जस्थि एरं् प्रभार्कारी बनाउन र्ाञ्छनीय भएकोिे रामपरु नगरपालिकाको आलथयक काययवर्लध 
लनयलमि िथा व्यर्जस्थि गनय बनेको ऐन २०७5 बमोजजमको नगरपालिकािे सजञ्चि कोिको आन्िररक 
िेखापरीक्षण सम्बन्धी काययवर्लध–२०80 िजुयमा गरेको छ। 

पररच्छेद-१ 
प्रारजम्भक 
 

१.  संजक्षप्त नाम र प्रारम्भः यस काययवर्लधको नाम" रामपरु नगरपालिकाको सजञ्चि कोिको आन्िररक 
िेखापरीक्षण सम्बन्धी काययवर्लध, २०80" रहेको छ। 

(२) यो काययवर्लध िरुुन्ि प्रारम्भ हनुेछ। 
२. पररभािाः वर्िय र्ा प्रसाँगिे अको अथय निागेमा यस काययवर्लधमा- 

(क) “असिु उपर गनुयपने रकम” भन्नािे प्रचलिि कानून बमोजजम भकु्तानी ददन नहनु ेरकम 
भकु्तानी ददएको र्ा बढी हनुे गरी भकु्तानी ददएको र्ा घटी रकम असिु गरेको कारणबाट 
असिु उपर गनुयपने भनी िेखापरीक्षण हुाँदा ठहर् याएको बेरुज ुरकम सम्झन ुपदयछ र सो शब्दिे 
वहनालमना र्ा मस्यौट गरेको रकम िथा नगरपालिकािाई लिनुय/बझुाउनपुने अन्य कुन ैरकम 
किमिाई समेि जनाउाँछ। 

(ख) “अजन्िम िेखापरीक्षण” भन्नािे महािेखापरीक्षकको कायायियबाट हनु ेिेखापरीक्षण सम्झन ु
पदयछ। 

(ग) “आन्िररक िेखापरीक्षण” भन्नािे नगरपालिकाको िोवकएको शाखा र्ा अलधकृिबाट हनु े
आन्िररक िेखापरीक्षण सम्झन ुपदयछ।  

(घ) “आलथयक र्िय” भन्नािे हरेक र्ियको साउन मवहनाको एक गिे देजख अको र्ियको आिाढ 
मवहनाको मसान्िसम्मको बाह्र मवहनाको अर्लध सम्झन ुपदयछ। 

(ङ) “ऐन” भन्नािे "रामपरु नगरपालिकाको आलथयक काययवर्लध लनयलमि िथा व्यर्जस्थि गनय 
बनेको ऐन, २०७5" सम्झन ुपदयछ। 



 

(च) “एक िह मालथको अलधकारी” भन्नािे र्डा सजचर् र वर्ियगि शाखा प्रमखुको हकमा 
नगरपालिकाको प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि, प्रमखु प्रशासकीय अलधकृिको हकमा नगरपालिकाको 
प्रमखु र प्रमखुको हकमा नगर काययपालिका सम्झनपुदयछ। 

(छ) “काययिम” भन्नािे लनजिि उदे्दश्य प्रालप्तको िालग सञ्चािन हनु ेलनजिि अर्लधको काययिम 
सम्झन ुपदयछ र सो शब्दिे र्ावियक वर्कास काययिमिाई समेि जनाउाँछ। 

(ज) “कारोबार” भन्नािे सरकारी चि, अचि, नगद िथा जजन्सी धनमाि जजम्मा लिई प्रचलिि 
कानून बमोजजम लनधायररि काममा खचय र्ा दाजखिा गने सम्बन्धी सम्पूणय काम सम्झन ुपदयछ 
। 

(झ) “प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि” भन्नािे रामपरु नगरपालिकाको प्रमखु प्रशासकीय अलधकृि 
सम्झन ुपदयछ। 

(ञ) “कायायिय” भन्नािे रामपरु नगर काययपालिकाको कायायिय सम्झन ुपदयछ र सो शब्दिे 
रामपरु नगरपालिका मािहि रहेका वर्भाग र्ा महाशाखा र्ा वर्ियगि शाखा/उपशाखा र्ा 
कायायिय र्ा एकाईहरुिाई समेि जनाउनेछ। 

(ट) “कायायिय प्रमखु” भन्नािे खण्ड (झ) र (ञ) बमोजजमको कायायियको प्रशासकीय प्रमखु 
भई कामकाज गनय िोवकएको अलधकारी सम्झन ुपदयछ। 

(ठ) “नगरपालिका” भन्नािे रामपरु नगरपालिका सम्झन ुपदयछ। 

(ड) “जजम्मेर्ार व्यजक्त” भन्नािे िेखा उिरदायी अलधकृिबाट अलधकार प्रदान गरे बमोजजमको 
कायय संचािन गने, जजम्मा लिने, खचय गने, िेखा राख्न,े आन्िररक िथा अजन्िम िेखापरीक्षण 
गराई बेरुज ुफछयौट गने गराउने, सरकारी नगदी जजन्सी असिु उपर गने गराउने िथा 
दाजखिा गने गराउने कियव्य भएको व्यजक्त सम्झन ुपदयछ र सो शब्दिे रामपरु नगरपालिकाको 
कामको िालग सरकारी नगदी र्ा जजन्सी लिई र्ा नलिई सो काम फस्यायउने जजम्मा लिन े
जनुसकैु व्यजक्त समेििाई जनाउाँछ। 

(ढ) “िािकु कायायिय” भन्नािे र्डा कायायिय िथा वर्ियगि कायायियको हकमा रामपरु नगर 
काययपालिकाको कायायिय सम्झन ुपदयछ। 

(ण) “बजेट संकेि” भन्नािे नेपाि सरकारिे स्र्ीकृि गरेको आलथयक संकेि िथा र्गीकरणको 
अलधनमा रही नगरपालिकाको कायायिय, वर्ियगि शाखा, र्डा कायायिय र्ा सो सरहको 
क्षेत्रालधकार भएका आयोजना, काययिम आददको काययप्रकृलि र संगठन समेि छुवट्टन ेगरी रामपरु 
नगरपालिकािे ददएका संकेििाई जनाउाँछ। 



 

(ि) “बेरुज”ु भन्नािे प्रचलिि कानून बमोजजम रीि नपरु् याई कारोबार गरेको र्ा राख्नपुने िेखा 
नराखेको िथा अलनयलमि र्ा बेमनालसर् िररकािे आलथयक कारोबार गरेको भनी िेखापरीक्षण 
गदाय औलं्याइएको र्ा ठहर् याएको कारोबार सम्झन ुपदयछ। 

(थ) “मािहि कायायिय” भन्नािे रामपरु नगरपालिका मािहि रहेका र्डा कायायिय र्ा वर्भाग 
र्ा महाशाखा र्ा वर्ियगि शाखा/उपशाखा र्ा कायायिय र्ा एकाईहरु सम्झन ुपदयछ। 

(द) “िेखा” भन्नािे कारोबार भएको व्यहोरा देजखने गरी प्रचलिि कानून बमोजजम राजखने 
अलभिेख, खािा, वकिाब आदद र सो कारोबारिाई प्रमाजणि गने अन्य कागजाि र प्रलिरे्दनका 
साथै वर्द्यिुीय प्रवर्लधबाट राजखएको अलभिेख र आलथयक वर्र्रण समेििाईय सम्झन ुपदयछ। 

(ध) “िेखा उिरदायी अलधकृि” भन्नािे आफ्नो र मािहि कायायियको आलथयक प्रशासन संचािन 
गने, र्ावियक बजेट ियार गने  र सो बजेट लनकासा प्राप्त गरी खचय गने अलधकार समु्पन,े बजेट 
िथा काययिम अनसुार हनुे आलथयक कारोबारको िेखा राख्न ेर राख्न िगाउने, िेखा वर्र्रण 
ियार गने गराउने, वर्लनयोजन, राजस्र्, धरौटी, जजन्सी र अन्य जनुसकैु कारोबारको आन्िररक 
िथा अजन्िम िेखापरीक्षण गराउने, बेरुज ुलनयलमि गने गराउने, असिु उपर गने गराउन ेर्ा 
लमन्हा गने गराउने कियव्य भएको रामपरु नगरपालिकाको प्रमखु प्रशासकीय अलधकृििाई 
सम्झन ुपदयछ। 

(न) “िेखा परीक्षण िथा आन्िररक लनयन्त्रण सलमलि” भन्नािे आलथयक काययवर्लध लनयलमि िथा 
व्यर्जस्थि गनय बनेको ऐन २०७5 बमोजजमको िेखापरीक्षण िथा आन्िररक लनयन्त्रण सलमलि 
सम्झन ुपदयछ। 

(प) “वर्लनयोजन” भन्नािे रामपरु नगरपालिका नगर सभाद्वारा वर्लभन्न काययका िालग वर्लभन्न 
शीियकमा खचय गनय वर्लनयोजन भएको रकम सम्झन ुपदयछ। 

(फ) “वर्िीय वर्र्रण” भन्नािे नेपाि सरकारिे स्र्ीकृि गरेको मापदण्ड बमोजजम कुन ैलनजिि 
अर्लधमा भएको आलथयक कारोबारको समवष्टगि जस्थलि दशायउने उदे्दश्यिे शीियक समेि खलु्न े
गरी ियार गररएको वर्र्रण सम्झन ुपदयछ र सो शब्दिे कारोबारको जस्थलि दशायउने गरी उप-
शीियकका आधारमा बनाइएको बजेट अनमुान, लनकासा, खचय, आम्दानी, दाजखिा र बााँकी रकम 
समेि खिुाइएको प्रालप्त र भकु्तानी वर्र्रण र सोसाँग सम्बजन्धि िेखा, वटप्पणी र खिुासा 
समेििाई जनाउाँछ। 

(ब) "स्थानीय सजञ्चि कोि" भन्नािे "स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को दफा ६९ 
बमोजजम रामपरु नगरपालिकाको सजञ्चि कोि सम्झन ुपदयछ। 

(भ) “सभा” भन्नािे रामपरु नगर सभा सम्झन ुपदयछ। 



 

(म) “सम्परीक्षण” भन्नािे आन्िररक र्ा अजन्िम िेखापरीक्षण प्रलिरे्दनमा औलं्याइएको बेरुजकुो 
सम्बन्धमा पेश हनु आएका स्पष्टीकरण र्ा प्रलिविया साथ संिग्न प्रमाण िथा कागजािको 
आधारमा गररने फछयौट सम्बन्धी काययिाई सम्झन ुपदयछ र सो शब्दिे सभाबाट गदठि िेखा 
सलमलिबाट प्राप्त सझुार् र्ा लनदेशनका आधारमा गररने परीक्षण र्ा अनगुमन कायय समेििाई 
जनाउाँछ। 

(य) “काययपालिका” भन्नािे रामपरु नगर काययपालिका सम्झन ुपदयछ। 

(र) “सार्यजलनक जर्ाफदेहीको पद” भन्नािे पाररश्रलमक ठेवकएको र्ा नठेवकएको जे भएिा पलन 
कुनै रूपमा लनयकु्त हनुे र्ा लनर्ायजचि हनु ेर्ा मनोनयन हनु ेकानूनी मान्यिा प्राप्त सार्यजलनक 
काम, कियव्य र अलधकार भएको पद सम्झन ुपदयछ। 

(ि) “वर्ियगि शाखा” भन्नािे रामपरु नगरपालिका अन्िगयि रहेको वर्भाग, महाशाखा, वर्ियगि 
शाखा, कायायिय र्ा एकाईिाई सम्झन ुपदयछ। 

पररच्छेद-२ 

आन्िररक लनयन्त्रण िथा िेखापरीक्षण 
 

३. आन्िररक लनयन्त्रण सम्बन्धी व्यर्स्था:  

(१) कायायियबाट सम्पादन गररने कायय, प्रदान गररने सेर्ा िथा स्र्ीकृि काययिम बमोजजमको 
वियाकिाप लमिव्यवयिा, काययदक्षिा, प्रभार्काररिा र जोजखम रवहि ढंगबाट सम्पादन गनय, 
वर्िीय प्रलिरे्दन प्रणािीिाई वर्श्वसनीय बनाउन िथा प्रचलिि कानून बमोजजम कायय सम्पादन 
गनय, कामको प्रकृलि अनसुारको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी ियार गरी िाग ुगनुय पनेछ। 

(२) उपलनयम (१) बमोजजमको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी ियार गदाय कायायियको कामको 
प्रकृलि अनसुार लनयन्त्रणको र्ािार्रण, सम्भावर्ि जोजखम, लनयन्त्रणको उपाय, सूचना र सञ्चार, 
अनगुमन गने लनकाय र वर्लध िगायिका वर्िय समेट्न ुपनेछ। 

(३) आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीको अनगुमन गनय जजम्मेर्ार अलधकृि िोकी अनगुमन गने   र 
सोको प्रलिरे्दन ददने व्यर्स्था लमिाउन ुपनेछ। 

(४) उपलनयम (३) बमोजजमको प्राप्त प्रलिरे्दन िेखापरीक्षण िथा आन्िररक लनयन्त्रण सलमलिमा 
पेश गनय िगाउन ुपनेछ। 



 

४. िेखापरीक्षण िथा आन्िररक लनयन्त्रण सलमलिको बैठक सम्बन्धी काययवर्लध:  

(१) िेखापरीक्षण िथा आन्िररक लनयन्त्रण सलमलिको बैठक आर्श्यकिा अनसुार बस्न 
सक्नेछ। 

(२) उपलनयम (१) बमोजजमको बैठकमा िेखापरीक्षण िथा आन्िररक लनयन्त्रण सलमलििे 
कायायियबाट आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीको पररपािना भए, नभएको सम्बन्धमा मूल्यांकन गनुय 
पनेछ ।त्यसरी मूल्यांकन गदाय कुन ैवर्िय सधुार गनुयपने देजखएमा सो वर्िय खिुाई अलबिम्ब 
सधुार गनय लनदेशन ददन ुपनेछ । 

 

५.  आन्िररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी व्यर्स्था:  

(१) नगरपालिकािे कानून बमोजजम आफ्नो आय र व्ययको आन्िररक िेखापरीक्षण गराउन ु
पदयछ। 

(२) वर्लनयोजन, राजस्र्, धरौटी, आम्दानी िथा खचय र्ा सम्पजि िथा दावयत्र् र प्रचलिि कानून 
बमोजजम खडा भएको कायायिय सञ्चािन र्ा अन्य सार्यजलनक कोिको िेखापरीक्षण आन्िररक 
िेखापरीक्षणको िालग खवटएको आन्िररक िेखापरीक्षकिाई उपिब्ध गराउन ुपनेछ। 

(३) उपलनयम (२) बमोजजमको िेखापरीक्षणबाट आन्िररक िेखापरीक्षणिे औलं्याएका कैवफयि 
सम्बजन्धि अलधकारीिे अजन्िम िेखापरीक्षण हनु ुभन्दा अगारै् सम्परीक्षण गराउन ुपनेछ। 

(४) आन्िररक िेखापरीक्षणको एक प्रलि अजन्िम िेखापरीक्षणका िालग खवटन े डोर र्ा 
महािेखापरीक्षकिे िोकेको व्यजक्त र्ा लनकायिाई उपिब्ध गराउन ुपनेछ। 

पररच्छेद-३ 

आन्िररक िेखापरीक्षक सम्बन्धी व्यर्स्था 

६. आन्िररक िेखापरीक्षक िोक्ने:  

(१) नगरपालिकाको आन्िररक िेखापरीक्षण शाखा प्रमखुिाई सम्बजन्धि स्थानीय िहको 
आन्िररक िेखापरीक्षण गनय आन्िररक िेखापरीक्षक िोक्न ुपनेछ। 

(२) नगरपालिकािे आन्िररक िेखापरीक्षणको िालग महािेखा लनयन्त्रक कायायिय माफय ि 
सम्बजन्धि कोि िथा िेखा लनयन्त्रक कायायियिाई अनरुोध गनय सक्नेछ। 



 

(३) अन्िर-सरकारी अजख्ियारी अन्िगयि भएको लनकासा खचयको आन्िररक िेखापरीक्षण 
सम्बजन्धि अजख्ियारी ददन ेलनकायको आन्िररक िेखापरीक्षकिे गनेछ। 

 

पररच्छेद-४ 

आन्िररक िेखापरीक्षणको वर्िय 

७. आन्िररक िेखापरीक्षणको वर्िय: (१) आन्िररक िेखापरीक्षण गदाय सार्यजलनक स्रोिको प्रालप्त र 
उपयोगको सम्बन्धमा देहायका वर्ियहरूको सलुनजिि गरी िेखापरीक्षण गनुय पदयछ। 

(क) आलथयक वर्र्रण िोवकएको ढााँचामा ियार भई कारोबारको यथाथय जस्थलि जचत्रण भएको, 
वर्लनयोजन ऐन बमोजजम स्र्ीकृि सीमालभत्र रही सोही ऐन बमोजजम लनददयष्ट प्रयोजनमा खचय गरेको, 

(ख) राजस्र् िगायि समस्ि आम्दानी, धरौटी, असिुी र दाजखिा गरेको, 

(ग) सरकारी सम्पजिको अलभिेख, उपयोग र संरक्षणको पयायप्त व्यर्स्था गरेको, 

(घ) आन्िररक लनयन्त्रण व्यर्स्था प्रभार्कारी रहेको, 

(ङ) आलथयक कारोबार गदाय ऐन कानूनको पररपािना गरेको एरं् पषु्ट्याई गने यथेष्ट प्रमाण 

राखेको, 
(च) बजेट िथा काययिम अनसुार लनधायररि समयलभत्र प्रगलि हालसि गरेको, 
(छ) खररद कायय गदाय खररद कानूनको पररपािना भएको, 
(ज) रकमान्िर/श्रोिान्िर गदाय आलथयक काययवर्लधको पािना गरेको, 
 

(२) आन्िररक िेखापरीक्षकिे िेखापरीक्षण गदाय देहायको कुराको जााँच गनुय पनेछ। 

(क) कायायियमा हनुे वर्लनयोजन, राजस्र्, धरौटी, सम्पजि िथा अन्य सरकारी कोिको आम्दानी 
िथा खचय र त्यसको िेखाङ्कन प्रचलिि कानूनद्वारा लनधायररि प्रविया अनरुूप भए नभएको, 

(ख) कायायियको िालग आर्श्यक मािसामान, लनमायण कायय िथा परामशय सेर्ा खररद गदाय खररद 
कानूनको पािना भए नभएको, 



 

(ग) कायायियको वर्िीय साधनको उपयोग, लमिव्ययी िररकािे दक्षिापूर्यक, प्रभार्कारी रूपमा भए 
र्ा नभएको, 

(घ) रकमान्िर/श्रोिान्िर गदाय आलथयक काययवर्लधको पािना भए नभएको, 

(ङ) िोवकएको समयमा पसे्की फछयौट भए नभएको र फछयौट हनु बााँकी रहे नरहेको, 

(च) कायायियको स्र्ीकृि र्ावियक काययिम अनरुूप िक्ष्य प्रालप्त गरे र्ा नगरेको, 

(छ) कायायियको वर्िीय प्रलिरे्दनिे आलथयक कारोबारको सही र यथाथय जचत्रण प्रस्ििु गरे र्ा 
नगरेको, 

(ज) आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी पयायप्त रहे र्ा नरहेको, 

(झ) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृििे प्रत्येक मवहना राजस्र् उठ्न छुट भए र्ा नभएको र राजस्र् 
िेखा िथा दाजखिाको लनरीक्षण गरी राजस्र् वहनालमना भए र्ा नभएको र राजस्र् िथा हसर्िी 
राजस्र्को िेखा रहे र्ा नरहेको लनरीक्षण गरी सोको अलभिेख अद्यार्लधक गनय िगाएको र्ा 
निगाएको, 

(३) आन्िररक िेखापरीक्षकिे "रामपरु नगरपालिकाको आलथयक काययवर्लध लनयलमि िथा व्यर्जस्थि 
गनय बनेको ऐन, २०७5" बमोजजम वर्चार गनुयपने वर्ियहरूको रूज ुसूची (चेकलिष्ट) अनसूुची – १ 
बमोजजम ियार गरी सोको आधारमा आन्िररक िेखापरीक्षण गनुय पनेछ। 

(४) आन्िररक िेखापरीक्षकिे िेखापरीक्षण सम्पन्न गरी िेखापरीक्षण वटपोट, चेकलिष्ट र अन्य 
वर्र्रणको आधारमा आन्िररक िेखापरीक्षण प्रलिरे्दन ियार गरी पेश गनुय पनेछ। 

(५) कायायियिे उपलनयम (४) बमोजजम प्राप्त प्रलिरे्दनमा उजल्िजखि सझुार् कायायन्र्यन गरे र्ा नगरेको 
र कुन ैबेरूज ुकायम भएकोमा त्यस्िो बेरूज ुसमयमै फछयौट गरे र्ा नगरेको सम्बन्धमा अनगुमन 
गनुय पनेछ। 

 

 

 

 



 

पररच्छेद-५ 

बेरूज ुफछयौट िथा वर्र्रण अद्यार्लधक गने  

८. आन्िररक िेखापरीक्षणबाट देजखएको कैवफयि िथा बेरूज ुफछयौट गने :(१) कायायियिे आन्िररक 
िेखापरीक्षण प्रलिरे्दनमा औलं्याईएका कैवफयि सम्बन्धमा तै्रमालसक प्रलिरे्दनको हकमा अको तै्रमालसक 
अर्लध लभत्र िथा र्ावियक प्रलिरे्दनको हकमा अजन्िम िेखापरीक्षण हनु ुअगारै् आर्श्यक प्रमाण संिग्न 
गरी लनयलमि गनुयपने भए लनयलमि गराई बेरूज ुफछयौट गनुय गराउन ुपनेछ। 

(२) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृििे आफैिे लनयलमि गनय नसक्न ेबेरूजिुाई लनयलमि गनयको िालग 
आर्श्यक वर्र्रण सवहि अजख्ियारी प्राप्त अलधकारी र्ा लनकाय समक्ष पेश गनुय पनेछ। 

(३) उपलनयम (३) बमोजजम प्रमाण कागजाि प्राप्त भएपलछ अजख्ियारी प्राप्त अलधकारी र्ा 
लनकायिे त्यस्िो बेरूज ुलनयलमि गनुयपने देजखएमा लनयलमि गररददन ुपनेछ। 

(४) कायायियिे आन्िररक िेखापरीक्षणबाट देजखएको बेरूजकुो व्यहोरा, कायम भएको बेरूज ु
र फछयौट हनु बााँकी रहेको बेरूजकुो वर्र्रण अजन्िम िेखापरीक्षक समक्ष पशे गनुय पनेछ। 

(५) कायायियिे अजन्िम िेखापरीक्षण भई प्रलिरे्दन प्राप्त भएको पन्र ददनलभत्र आन्िररक 
िेखापरीक्षण र अजन्िम िेखापरीक्षण गदाय देजखएको बेरूजकुो ििुनात्मक वर्र्रण अद्यार्लधक 
गरी अनसूुची –२ बमोजजमको ढााँचामा राख्नपुनेछ। 

९. बेरूज ु िगि राख्न:े(१) िेखापरीक्षण प्रलिरे्दनमा औलं्याईएको बेरूजकुो िगि अनसूुची -३ 
बमोजजमको ढााँचामा राख्नपुनेछ। 

(२) उपलनयम (१) बमोजजम िगि राखेपलछ आन्िररक िेखापरीक्षणको िगि कायम हनु े
छैन। 

पररच्छेद-६  

 वर्वर्ध 

१०. िेखा परीक्षण सहजीकरण सलमलि: (१) नगरपालिकाबाट सम्पादन गररन ेकाययहरुमा आन्िररक 
लनयन्त्रण प्रणािी अर्िम्बन गरी प्रभार्कारी,दक्षिापणूय एरं् लमिव्ययी रुपमा काययसम्पादन गनय, वर्िीय 
प्रलिरे्दनहरुिाई समयमै ियार गनय िथा वर्श्वसनीय बनाउन, बेरुज ुफछयौट गनय गराउन नगर 
काययपालिकािे आफू मध्येबाट िोकेको सदस्यको अध्यक्षिामा, नगरपालिकाको आन्िररक िेखापरीक्षण 



 

गनय िोवकएको अलधकृि, प्रमखु प्रशासकीय अलधकृििे िोकेको नगरपालिकाको अलधकृि र प्रावर्लधक 
अलधकृि समेि रहेको एक िेखापरीक्षण सहजीकरण सलमलि गठन गरी सहजीकरण सम्बन्धी कायय 
गराउन सक्नेछ । 

११. आन्िररक िेखापरीक्षण र्डापत्रः (१) आन्िररक िेखापरीक्षणको सेर्ा सञ्चािनमा आन्िररक 
िेखापरीक्षकको व्यर्सावयक दावयत्र् िथा आन्िररक िेखापरीक्षण शाखाको जजम्मेर्ारी स्पष्ट गरी 
िेखापरीक्षण काययिाई स्र्िन्त्र एरं् र्स्िलुनष्ट बनाउन, िेखापरीक्षणका िालग आर्श्यक सूचनामा पहुाँचको 
सलुनजिििा गनय र आन्िररक िेखापरीक्षणिाई गणुस्िरीय बनाउन नगरपालिकािे आन्िररक िेखापरीक्षण 
र्डापत्र जारी गनय सक्नेछ ।  

(२) उपलनयम (१) बमोजजमको र्डापत्र ियार गदाय आन्िररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी प्रचलिि मान 
एरं् असि व्यर्सावयक अभ्यासिाई आधार लिन सवकनेछ ।  

१२. थप सामग्री लनमायणः  "रामपरु नगरपालिकाको सजञ्चि कोिको आन्िररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी 
काययवर्लध–२०80"कायायन्र्यनिाई सरि बनाउन नगर काययपालिकािे आर्श्यक 
स्रोि/हािेपजुस्िका/काययसञ्चािन वर्लध जस्िा थप सामग्री बनाई िाग ुगनय सक्नेछ। 

१३. बचाउः आन्िररक िेखापरीक्षणका सम्बन्धमा यस अघी भएका काययहरु यसै काययवर्लध बमोजजम 
भएको मालननेछ । 

  



 

अनसूुची -१ 

दफा (७) को उपदफा (३) साँग सम्बजन्धि     
   रामपरु नगरपालिका 

कायायिय कोड नं. …. 

   आन्िररक िेखापरीक्षण जााँचसूची 
    (Internal audit checklist) 

आन्िररक िेखापरीक्षण गदाय संभावर्ि जोजखममा आधाररि रहेर िेखापरीक्षण गनय लनम्नानसुार 
आन्िररक िेखापरीक्षण जााँचसूची (Internal audit checklist) अनसुरण गनुय पदयछ। 

लस.नं
. 

परीक्षण गनुयपने वर्िय छ छैन बेरुजकुो वकलसम 

सैद्धाजन्िक असिु 
उपर 

अलनयलमि 

१. प्रचलिि कानूनी व्यर्स्था      

२. व्यर्स्थापकीय अभ्यासको प्रभार्काररिा   

स्र्ीकृि दरबन्दी 

पदपूलियः ररक्तः 

 

सूचना प्रवर्लधको प्रयोग भएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

३. लमिव्यवयिा,सेर्ा प्रर्ाह र खररदमा पारदजशयिा      

४. काययदक्षिा      



 

५. प्रभार्काररिा काययको ददगोपना      

६. आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीको समग्र मूल्याङ्कन      

७. शे्रस्िा िथा प्रलिरे्दन िफय को परीक्षण 

▪ शे्रस्िा/कागजाि रीिपरू्यक ियार गरी स्र्ीकृि गराई 
"भकु्तानी भयो" भन्न ेछाप 

▪ शे्रस्िामा अंकगणीलिय शदु्धिा कायम गनय रूज ुर लभडान 
गररएको र्ा नगररएको 

▪ खचयको फााँटर्ारी िगायि वर्लभन्न प्रलिरे्दनहरू िोवकएको 
समयमा ियार गरी पेश गरेको 

▪ गोश्वारा भौचर िगायिका कागजाि र अलभिेख 
अलधकारप्राप्त अलधकारीबाट प्रमाजणि गरेको 

▪ मवहनाको अन्िमा बैंक नगदी वकिाबको सन्ििुन परीक्षण 
गरेको 

▪ बैंक वहसाब वर्र्रण लभडेको 

▪ को.िे.लन.का.को लनकासा र खचय बैंक नगदी वकिाबको 
कारोबारसाँग लभडेको 

▪ बजेट खचय उप-शीियकमा वर्लनयोजजि रकमको सीमालभत्र 
रही खचय भएको 

▪ भकु्तानी ददन बााँकीको कच्चाबारी को.िे.लन.का.बाट 
प्रमाजणि गराएको 

▪ वर्गिको भकु्तानी गदाय स्र्ीकृि काययिममा समारे्श 
गरेको 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



 

 

 

 

८. वर्लनयोजन िफय को परीक्षणको जााँचसूची 

ििब भिा 

▪ लनजामिी वकिाबखाना/को.िे.लन.का. िथा अन्य 
सम्बजन्धि लनकायबाट ििबी प्रलिरे्दन पाररि भएको 

▪ हाजजरी अलभिेख संिग्न भएको 

▪ गयि गरेको ददनको ििब कट्टा गरेको 

▪ अन्य कायायियबाट काजमा आएको कमयचारीिाई 
सोधभनाय ददने गरी भकु्तानी गररएको ििब सोधभनाय प्राप्त 
गरेको 

▪ लनयमिे िोकेको भन्दा बढी अर्लध काजमा राखेको 

▪ अलग्रम पाररश्रमीक कर कट्टी गरी राजस्र् दाजखिा भएको 

पेश्की 

▪ पेश्की ददाँदा आर्श्यकिा भन्दा बढी नहनुे गरी ददएको 

▪ पेश्की फर्छ्यौटको िालग म्याद लभत्र शे्रस्िा दिाय भएको 

▪ म्याद लभत्र पेश्की फर्छ्यौट नगरेकोमा ब्याज असूिी र 
अन्य कारबाही भएको 

▪ पेश्की लिने व्यजक्त र्ा संस्थाको वर्र्रणको अलभिेख 
राखेको 

▪ म्याद नाघेको र म्याद ननाघेको पेश्कीको छुट्टाछुटै्ट 
वर्र्रण राखेको 

▪ फमय कम्पनी र्ा संस्थािाई पेश्की ददाँदा बैंक ग्यारेण्टी 
लिएको 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

▪ लबि भकु्तानी गदाय सम्झौिा बमोजजम कटाउनपुने पेश्की 
रकम कट्टा गरेको 

▪ आलथयक र्ियको अन्िमा फर्छ्यौट हनु नसकेको पेश्की 
रकम अको आलथयक र्ियमा जजम्मेर्ारी सारेको 

▪ प्रलििपत्र अलभिेख राखेको 

जजन्सी 

▪ प्रत्येक आलथयक र्ियमा जजन्सी लनरीक्षण गने गरेको 

▪ प्रयोगमा नआउने जजन्सी सामानको लििाम/लबिी गरेको 

▪ ममयि संभार हनुसक्ने सामान लििाम/लबिी गरेको 

▪ अलधग्रहण र्ा खररद गरेको जग्गा/भर्नको धनीपूजाय 
कायायियको नाममा प्राप्त गरेको 

▪ मेजशनरी सामानको ममयि संभारको अलभिेख राखेको 

▪ हेभी ईजक्र्प्मेन्ट भाडामा लिनेददने गरेकोमा लनयमानसुार 
अलभिेख राखेको 

कर सम्बन्धी 

▪ लनयम अनसुार कट्टी गनुयपने अलग्रम आयकर कट्टी गरी 
सम्बजन्धि कोिमा दाजखिा गरेको 

▪ मािसामानको खररद गदाय प्यान र मूल्य अलभर्वृद्ध करमा 
दिाय भएको लबिेिाबाट खररद गरेको 

▪ मूल्य अलभर्वृद्ध कर समारे्श भएको लबि भकु्तानी गदाय 
सम्बजन्धि राजस्र् कायायियिाई जानकारी ददएको 

▪ खररद गरेको लबिको प्यान/भ्याट नम्बर आन्िररक 
राजस्र् कायायियको रे्बसाइटमा लभडान गरेको 

िालिम, सेलमनार िथा बैठक भिा 

▪ िालिम, सेलमनार बैठक भिा िथा अन्य खचयहरू स्र्ीकृि 
नम्सय बमोजजम भएको  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

▪ िालिम, सेलमनार र बैठकको खचय िोवकएको नम्सय 
अनसुार बााँडफााँट गरी स्र्ीकृि गरेको 

▪ बोिपत्र मूल्यांकन सलमलि बाहेक एउटै लनकाय 
अन्िगयिका कमयचारीहरू मात्र बसी बैठक भिा लिएको 

▪ बैठक भिा भकु्तानी गदाय कायायिय समय अजघ र्ा पलछ 
बसेको र्स्ि ुगि प्रमाण 

▪ बैठक भिा कानून बमोजजमको सलमलिबाट गदठि 
उपसलमलििाई मात्र भकु्तानी गरेको 

▪ बैठकमा आमजन्त्रि र्ा वर्शेिज्ञ लिन जनाभन्दा बवढ 
राजखएको 

खररद सम्बन्धी 

▪ सार्यजलनक खररदमा रू दश िाख भन्दा मालथको खररद 
गदाय र्ावियक खररद योजना ियार गरेको 

▪ दश करोड भन्दा मालथ र्ा बहरु्वियय योजनाको खररद 
गदाय गरुू खररद योजना ियार गरेको 

▪ एकै पटक खररद गनय सवकनेमा बोिपत्र छल्ने उद्देश्यिे 
एउटै कामिाई टुिाटुिा गराई खररद गरेको 

▪ सार्यजलनक खररद (लनमायण, मािसामान र सेर्ा) को 
िागि अनमुान ियार गदाय प्रचलिि स्र्ीकृि दररेट 
बमोजजम गरेको 

▪ मािसामान खररद गदाय आर्श्यकिा भन्दा बढी 
पररमाणमा खररद गरेको 

▪ बोिपत्र र्ा जशिबन्दी  दरभाउपत्र बमोजजमका सबै 
मािसामान, लनमायण सामाग्री र सेर्ा आपलूिय गरेको 

▪ मािसामान र्ा सेर्ा खररद गदाय एकपटकमा र्ा एक 
आलथयक र्ियमा एउटै व्यजक्त र्ा फमयबाट पााँच िाख भन्दा 
बढीको खररद गरेको 



 

▪ सरकारी कामको िालग घर, जग्गा, गोदाम भाडा र्ा 
बहािमा लिई भकु्तानी ददइएकोमा रेण्ट कलमवटिे लनणयय 
गरेको 

▪ लनमायण काययको ड्रइङ्, लडजाइन िथा स्पेलसवफकेशन, नम्सय 
र दर वर्श्लिेण सार्यजलनक खररद लनयमार्िी बमोजजम 
स्र्ीकृि भएको 

▪ िागि अनमुान ियार गदाय र सो बमोजजमको कायय गदाय 
लिड लिएकोमा सो र्ास्िवर्किामा आधाररि 

▪ उपभोक्ता सलमलिबाट लनमायण कायय गराउन प्राथलमकिा 
ददनपुनेमा सो अनसुार गरेको 

▪ परू्य योग्यिा लनधायरण प्रवियाबाट लनमायण कायय गराएको 
भए खररद कानूनको प्रविया परुा गरेको 

▪ प्रावर्लधक/परामशय सेर्ा लिएकोमा खररद कानूनको प्रविया 
परुा गरेको 

▪ परामशय सेर्ाको िागि अनमुानको दररेट र्ास्िवर्क 
बजार मूल्य भन्दा धेरै बढी हनुे गरी कायम गरेको 

▪ प्रावर्लधक/परामशय सेर्ा लिएकोमा सो काम कायायियको 
जनशजक्तबाटै हनुसक्ने अर्स्था 

▪ लनमायण काययको िागि अनमुान, ड्रइङ, लडजाइन िथा 
बोिपत्र सम्बजन्धि कागजािहरू अलधकार प्राप्त 
अलधकारीबाट स्र्ीकृि भएको 

▪ बोिपत्रको सूचना सार्यजलनक खररद कानूनको प्रार्धान 
अनसुार भएको 

▪ बोिपत्रको सूचना बमोजजम लबिी र दाजखिा भएका 
बोिपत्रहरू छुटै्ट वकिाबमा दिाय गरी अलधकार प्राप्त 
अलधकारीबाट प्रमाजणि गरेको 

▪ बोिपत्र मूल्याङ्कन सलमलिबाट प्रावर्लधक र आलथयक प्रस्िार् 
मूल्याङ्कन गरेको 



 

▪ भेररएसन आदेश ददएको भए खररद कानून बमोजजम 
गरेको 

▪ लनमायण कायय सम्पन्न भएपलछ कायय स्र्ीकार/काययसम्पन्न 
प्रलिरे्दन ियार गरेको 

▪ कजन्टन्जेन्सी खचयको खािा राखी, लनमायण काययसाँग 
सम्बजन्धि सीमालभत्र रही खचय गरेको 

▪ कम्प्यटुराइज्ड नापी वकिाब ियार गररएकोमा प्रत्येक 
पानामा पेज नं.राखी बाइजण्डङ गरी नापी वकिाब लनयन्त्रण 
अलभिेख अद्यार्लधक राखेको 

▪ लनमायण व्यर्सायी/आपलूियकिायिे मूल्य अलभर्वृद्ध कर 
बीजक नं. हाििे िेखेको र्ा सच्याई जारी गरेको 

▪ डोर हाजजरी लनयन्त्रण वकिाब लनयमानसुार अद्यार्लधक 
राखेको 

सशिय र अन्य अनदुान 

▪ अनदुान खचय गदाय र्ावियक काययिममा िक्ष्य र उपिब्धी 
लनधायरण गरेर मात्र गररएको 

▪ अनदुान खचय गदाय खररद कानून बमोजजम आर्श्यक 
प्रविया परुा गरेको 

▪ सशिय, समपरुक र वर्शेि अनदुान सहायिाको रकम 
आ.र्.को अन्त्य सम्ममा खचय नभई बााँकी रकम विज 
गरेको 

९. राजस्र्/आम्दानी िफय को परीक्षणको जााँचसूची 

▪ लनधायररि िक्ष्य बमोजजमको सबै राजस्र् रकम उठेको 

▪ बााँकी राजस्र् भए सोको िगि राखेको 

▪ असिु भएको सबै रकम दाजखिा गरेको 

▪ राजस्र् आम्दानी प्राप्त गनय प्रयोग गररएका रलसदहरू 
अपचिन हनु नपाउने गरी रलसद लनयन्त्रण खािाको 
व्यर्स्था गरेको 

     



 

▪ नगद बाहेक बैंक भौचरबाट प्राप्त राजस्र् आम्दानीको 
रलसद ददने गरेको 

▪ आम्दानी रलसदमा लसिलसिेर्ार रूपमा रलसद नम्बर 
छावपएको 

▪ नगद प्राप्त रकम सोही ददन र्ा भोलिपल्ट बैंक दाजखिा 
गने  गरेको 

▪ रलसद शंकास्पद वकलसमिे केरमेट गरी अंक सच्याएको 
र्ा थपघट गरेको 

▪ काट्न बााँकी आम्दानी रलसद दठक संख्यामा मौजदुा रहेको 

▪ रद्द गररएको रलसदका सबै प्रलि ठेिीमा नै मौजदुा रहेको 

▪ राजस्र् कारोबारका िालग अलनर्ायय रूपमा गोश्वारा भौचर 
ियार गने  गरेको 

▪ आम्दानीको प्रत्येक बैंक भौचरमा "....लमलिमा आम्दानी 
जनाइयो" भन्न ेछाप िगाएको 

▪ एकभन्दा बढी खािा हनुे कायायियिे खािागि रूपमा 
अलभिेख िेजर राखेको 

▪ कोिको अर्स्थामा बैंक दाजखिा र नगद मौज्दािको जोड 
जम्मा लभडेको 

▪ कोिको मालसक प्रलिरे्दनहरूको जम्मा र र्ावियक 
वर्र्रणको अंक लभडेको 

▪ गि र्ियको नगद मौज्दाि यस आ.र्.मा बैंक दाजखिा 
गरेको 

▪ राजस्र् खािाको शे्रस्िािे देखाएको बैंक मौज्दाि र बैंक 
स्टेटमेन्टिे देखाएको खािागि रकम लभडेको 

१०. धरौटी िफय को परीक्षण जााँचसूची 

▪ धरौटी रकम आम्दानी खचय िेखेकोमा लनयम परू्यकको 
प्रविया र पयायप्त आधार प्रमाण संिग्न गरेको 

     



 

▪ सदरस्याहा गरेकोमा सो रकम राजस्र्मा आम्दानी 
बााँधेको 

▪ लनयमानसुार म्याद पगेुको धरौटी वफिाय र्ा सदरस्याहा 
गरी खािा बन्द गरेको 

▪ धरौटी वफिाय गदाय लनददयष्ट ममयिसंभार अर्लध  लबिेको र 
कर चकु्ता/समायोजन पत्र लिएको 

▪ आ.र्.को अन्त्यमा नामनामेसी सवहिको व्यजक्तगि 
धरौटीको वर्र्रण ियार गररएको 

▪ व्यजक्तगि नामनामेसी अनसुारको धरौटी खािा रकम र 
धरौटी बााँकीमा देखाइएको मौज्दाि रकम लभडेको 

▪ धरौटी खािािे देखाएको बााँकी रकम र बैंक स्टेटमेन्ट 
अनसुारको बााँकी लभडेको 

▪ सार्यजलनक लनमायण र खररदको िालग व्यर्सायीबाट 
लिइएको बैंक ग्यारेण्टीको अलभिेख राखेको 

▪ लनमायण व्यर्सायी/आपलूियकिायको व्यजक्तगि धरौटी खािा 
राखेको 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

अनसूुची -२ 
दफा (८) को उपदफा (५) साँग सम्बजन्धि 
बेरूजकुो ििुनात्मक वर्र्रणको ढााँचा 

रामपरु नगरपालिका 
कायायिय कोड नं. …. 

आन्िररक िेखापरीक्षण र अजन्िम िेखापरीक्षणको बेरूजकुो ििुनात्मक वर्र्रण 
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अनसूुची -३ 
दफा (९) को उपदफा (१) साँग सम्बजन्धि 

बेरूज ुिगिको ढााँचा 
  रामपरु नगरपालिका 

कायायिय कोड नं. …. 

िेखापरीक्षण प्रलिरे्दनमा औलं्याइएको बेरूजकुो िगि 
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