
 
 

 

 

 

रामपरु नगरपालिका 

स्थानीय राजपत्र 
  खण्ड: ८ संख्या:५       लमलि: 20८१/०२/०३ 

भाग -2 
 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 2074 को दफा 102 बमोजजम रामपरु 
नगरपालिकाको नगर काययपालिकािे बनाएको िि िेजखए बमोजजमको 
काययविलि सियसािारणको जानकारीको िालग प्रकाशन गररएको छ। 

 
 

रामपरु नगरपालिकाको 
स्थानीय िहको िालग बेरुज ुफछयौटय लनदेजशका २०८१ 

  



 
 

 

रामपरु नगरपालिकको बेरुज ुफस्यौट लनदेजशका, २०८1 

 

यस रामपरु नगरपालिकािे आन्िररक िा अजन्िम िेखापरीक्षण बेरूज ुफस्यौट काययमा सरििा, एकरूपिा 
र प्रभािकारीिा िृवद्ध गनय स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ िे ददएको अलिकार 
प्रयोग गरी देहाय बमोजजमको लनदेजशका ियार गरर िागू गररएको छ। 

पररच्छेद १ - प्रारजम्भक 

१.१ संजक्षप्त नाम र प्रारम्भ 

क) यस लनदेजशकाको नाम “ रामपरु नगरपालिकाको बेरुज ुफस्यौट लनदेजशका, २०८1” रहेको छ। 

ख) यो लनदेजशका रामपरु नगरपालिकाको काययपालिकाबाट स्िीकृि स्िीकृि भएको लमलिबाट प्रारम्भ 
हनुेछ।  

१.२ पररभाषाः विषय िा प्रसँगिे अको अथय निागेमा यस लनदेजशकामा, 
क) "संवििान" भन्नािे नेपािको संवििान सम्झन ुपदयछ। 

ख) "स्थानीय िह" भन्नािे गाउँपालिका िा नगरपालिका सम्झन ु पदयछ र सो शब्दिे जजल्िा 
सभािाई समिे जनाउँछ ।  

ग) "गाउँपालिका" भन्नािे संवििान बमोजजम स्थापना भएका गाउँपालिका सम्झन ुपदयछ। 

घ) “नगरपालिका" भन्नािे संवििान बमोजजम स्थापना भएको नगरपालिका सम्झन ु पदयछ र सो 
शब्दिे महानगरपालिका र उप महानगरपालिकािाई समिे जनाउँछ। 

ङ) "सभा" भन्नािे गाउँ सभा िा नगर सभा सम्झन ुपदयछ। 

च) "गाउँ सभा" भन्नािे संवििानको िारा २२२ को उपिारा (१) बमोजजमको गाउँ सभा सम्झन ु
पदयछ। 

छ) "नगर सभा" भन्नािे संवििानको िारा २२३ को उपिारा (१) बमोजजमको नगर सभा सम्झन ु
पदयछ। 

ज) "जजल्िा सभा" भन्नािे संवििानको िारा २२० को उपिारा (१)बमोजजमको जजल्िा सभा सम्झन ु
पदयछ। 

झ) "िडा" भन्नािे गाउँपालिका िा नगरपालिकाको िडा सम्झन ुपदयछ। 

ञ) "स्थानीय कानून" भन्नािे गाउँ सभा िा नगर सभािे बनाएको कानून सम्झन ुपदयछ। 

ट) आलथयक िषय भन्नािे प्रत्येक िषयको साउन मवहनाको एक गिे देजख अको िषयको असार मवहनाको 
मसान्िसम्मको बाह्र मवहनाको अिलि सम्झन ुपदयछ। 

ठ) “कायायिय” भन्नािे स्थानीय िहको काययपालिकाको कायायिय र सो अन्िगयिका कायायियहरू िा 
इकाइहरु समिेिाई सम्झन ुपछय। 

ड) “कायायिय प्रमखु” भन्नािे कायायियको प्रशासकीय प्रमखु भइय कामकाज गनय िोवकएको 
पदालिकारी िा व्यजक्त सम्झन ुपदयछ। 

ढ) “कोष  िथा  िेखा  लनयन्त्रक कायायिय"  भन्नािे महािेखा लनयन्त्रक कायायिय  मािहि  
रहने  गरी स्थापना भएका कोष िथा िेखा लनयन्त्रक कायायिय सम्झन ुपदयछ। 



 
 

ण) “आन्िररक  िेखापरीक्षण”  भन्नािे  स्थानीय िहको िोवकएको शाखा िा अलिकृिबाट हनुे िा 
स्थानीय िहको अनरुोिमा कोष  िथा  िेखा  लनयन्त्रक कायायियबाट हनु े आन्िररक 
िेखापरीक्षण सम्झन ुपदयछ। 

ि) “अजन्िम िेखापरीक्षण” भन्नािे महािेखापरीक्षकको कायायियबाट हनु ेिेखापरीक्षण सम्झनपुछय । 

थ) “प्रमखु  प्रशासकीय  अलिकृि”  भन्नािे  स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८४ 
बमोजजमको स्थानीय िहको प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि सम्झनपुछय।   

द) “िेखा उत्तरदायी  अलिकृि”  भन्नािे  आफ्नो  र  मािहि  कायायियको आलथयक  प्रशासन 
संचािन  गने,  िावषयक  बजटे  ियार  गने  र  सो  बजेट लनकासा  प्राप्त  गरी  खचय  गने 

अलिकार समु्पने,  बजेट  िथा  काययक्रम अनसुार  हनु े आलथयक  कारोबारको  िेखा  राख्न े र  
राख्न  िगाउन,े  िेखा वििरण ियार गने गराउने, विलनयोजन, राजस्ि, िरौटी, जजन्सी र अन्य 
जनुसकैु कारोबारको आन्िररक िथा अजन्िम िेखापरीक्षण गराउने, बेरुज ुलनयलमि गने गराउने,  
असिु  उपर  गने  गराउने  िा  लमन्हा  गने  गराउने कियव्य  भएको  स्थानीय िहको  
प्रमखु  प्रशासकीय अलिकृििाई सम्झनपुछय। 

ि) “जजम्मिेार व्यजक्त” भन्नािे िेखा उत्तरदायी अलिकृिबाट अलिकार सजुम्पए बमोजजमको कायय  
संचािन गने,  जजम्मा  लिने,  खचय गने,  िेखा राख्न,े  आन्िररक िथा अजन्िम  िेखापरीक्षण  गराई  
बेरुज ुफस्यौट गने गराउन,े  सरकारी  नगदी  जजन्सी असिु उपर गने गराउने िथा दाजखिा 
गने कियव्य भएको व्यजक्त सम्झनपुछय र सो शब्दिे स्थानीय िहको कामको िालग सरकारी 
नगदी िा  जजन्सी लिई िा नलिई सो काम फस्यौटको जजम्मा लिन ेजनुसकैु व्यजक्त समेििाई 
जनाउँछ। 

न) “बेरुज“ु भन्नािे प्रचलिि कानून बमोजजम पयुायउन ुपने रीि नपयुायइ कारोबार गरेको िा राख्नपुने 
िेखा नराखेको िथा अलनयलमि िा बेमनालसब िररकािे आलथयक कारोबार गरेको भनी 
िेखापरीक्षण गदाय औलँ्याइएको िा ठहयायइको कारोबार सम्झन ुपछय। 

ऩ) “सम्परीक्षण”  भन्नािे  आन्िररक  िा  अजन्िम  िेखापरीक्षण  प्रलििदेनमा औलँ्याइएको  
बेरुजकुो  सम्बन्िमा  पेश  हनु आएका  स्पिीकरण  िा प्रलिवक्रया साथ संिग्न प्रमाण िथा 
कागजािको आिारमा गररन ेफस्यौट सम्बन्िी  काययिाई सम्झनपुछय र सो शब्दिे सभाबाट 
गदठि िेखा सलमलिबाट प्राप्त सझुाि िा लनदेशनका आिारमा गररने परीक्षण िा अनगुमन कायय 
समेििाई जनाउँछ। 

प) “सैद्धाजन्िक बेरूज”ु भन्नािे रकम रवहि अथायि  रकम वकटान नभएको बेरूज ुसम्झन ुपदयछ । 
अथायि  बेरूज ुमहिमा अङ्क समािशे नभएको बेरूज ुसम्झन ुपदयछ । बेरूजमुा वित्तीय वििरणमा 
परेको असर वकटान गनय सवकँदैन । रकमगि रुपमा पवहचान गररए पलन प्रणािीगि िा 
नीलिगि कानूनी कमजोरीको कारण कुनै पक्षिाई जजम्मेिार बनाउन कदठन हनु्छ । यसिे 
नीलि, लनयम, कायय प्रणािी, प्रभािकाररिा िथा व्यिस्थापनको सक्षमिा, आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी 
आदद विषयमा देजखएका कमी कमजोरीहरूिाई बेरुजकुो िगि महिमा अङ्क समािेश नगरी 
औलँ्याइएको व्यहोरािाई जनाउँदछ। 

फ) “िगिी बेरूज”ु भन्नािे रकम सवहि अथायि  अङ्क वकटान भएको बेरूज ु सम्झन ु पदयछ। यसिे 
आलथयक कारोबार (आय, व्यय िा िरौटी) मा त्रवुट र हालन-नोक्सानी हनु गई कुनै लनजिि 
पक्षबाट घटी आय िा बढी व्यय हनु गएको कारणबाट लनजिि रकम असिु उपर गरेर िा 
लनयलमि गरेर िा प्रमाण कागजाि पेश गरेर मात्र फस्यौट गनुयपने बेरूजिुाई जनाउँदछ । उक्त 



 
 

शब्दिे सारभिू रूपमा वित्तीय वििरणमा उजल्िजखि रकम किमिाई असर पाने बेरूज ु

समेििाई जनाउँदछ। 

१.३ बेरूज ुफस्यौट लनदेजशकाको उद्दशे्यहरू 
स्थानीय िहको बेरुज ुफस्यौट सम्बन्िी यस लनदेजशकािे मूििः लनम्न उद्देश्यहरू पूरा गनय सहयोग गनेछः 

o प्रचलिि कानून अनसुार आन्िररक िथा अजन्िम िेखापरीक्षणका बेरुजहुरूको वििरणको उजचि 
अलभिेख राख्न ेर समायोजचि सम्परीक्षण र फस्यौटमा सहयोग पयुायउने, 

o आलथयक काययप्रणािी सिुार गरी लनजिि समयलभत्र बेरुज ुहनुे दर घटाउन मद्दि गने, 
o स्थानीय सरकार प्रलि आम नागररकको विश्वासमा अलभिवृद्ध गने,  

o वित्तीय अनशुासन कायम गरी नागररक प्रलिको जबाफदेवहिा अलभिृवद्ध गने। 

  



 
 

पररच्छेद २ – बेरूज ुविश्लषेणका क्षते्रहरू, सम्बोिन खाका र िगि व्यिस्थापन 

२.१ बेरुज ुन्यनुीकरण विश्लषेणका क्षते्रहरु 

स्थानीय िह िगायिका सम्बजन्िि लनकायहरुिे सैद्धाजन्िक बेरुजसुँग सम्बजन्िि जोजखमका क्षेत्रहरुको 
पवहचान गरी सोको सम्बोिनका िालग कायययोजना बनाई कायायन्ियनमा जान ुपदयछ। यस सन्दभयमा लनम्न 
क्षेत्रहरुमा आिाररि भै फस्यौटगि र व्यिहारगि उपायहरुको अििम्बन गनुय पने देजखन्छः 

१. बजेट िथा योजना व्यिस्थापन 

२. राजस्ि व्यिस्थापन 

३. खररद िथा खचय व्यिस्थापन 

४. िेखापािन र प्रलििेदन 

५. अलभिेख व्यिस्थापन 

६. आन्िररक लनयन्त्रण र  

७. नीलि, कानून र जजम्मिेारी िहन ।



 
 

२.२ बेरुज ुफस्यौट िथा सम्परीक्षण सम्बोिन विश्लषेण खाका  

स्थानीय िहको अजन्िम िेखापरीक्षण प्रलििेदनहरूमा उल्िेजखि बेरुज ुफस्यौटका िालग कानूनी आिार र कायय प्रवक्रयागि अिस्था अनरुूप बेरूजकुो िगीकरण अनसुार प्रबन्िात्मक 
विश्लषेण खाका लनम्नानसुार रहेको छः  

२.२.१ सैद्धाजन्िक बेरूज ु

क्षते्र हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलिहरु सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

1. बजेट िथा 
योजना 
व्यिस्थापन 

आन्िररकीकरण गनय आिलिक योजना ियार गरी 
िागू नगरेको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन,  २०७४  को दफा २४  र 
स्थानीय िहको योजना िजुयमा ददग्दशयन  ,२०७८ अनसुार  
स्थानीय िहको समग्र विकासका िालग सबै क्षेत्रगि 
सिािहरू सम्बोिन हनु े गरी दीघयकािीन सोच िथा 
प्राथलमकिाका आिारमा आिलिक योजना ियार गनुय पने। 

• आिलिक योजनािाई काययपालिकाबाट वििावयकी प्रवक्रया 
पूरा गरी स्िीकृलि प्रदान गने र कायायन्ियनका िालग 
प्रकाशन गरी सम्बजन्िि महाशाखा/शाखा, िडा कायायिय, 

सहयोगी लनकाय, गैर सरकारी िथा अन्य स्थानीय सङ्घ/संस्था 
र सरोकारिािािाई उपिब्ि गने गराउने व्यिस्था गनुय 
पने । 

• आिलिक योजना कायायन्ियन पिाि सोका आिारमा बेरूज ु
फस्यौट प्रवक्रया अगाडी बढाउन ुपदयछ। 

विषयगि सलमलिहरू  ,काययपालिका ,
प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र योजना 
शाखा प्रमखु 

 

आिलिक योजना र िावषयक योजना लबच िािमेि हनु 
नसकेको 

• स्थानीय िहको िावषयक बजेट िथा काययक्रम/योजना 
िजुयमाका चरण िथा कायय अन्िगयि आिलिक योजनाको 
नलिजामा पगु्ने योगदान सम्बन्ि देखाउने व्यिस्था 
लमिाउन ुपने। 

)यसका िालग  स्थानीय िहको योजना िजुयमा ददग्दशयन ,
२०७८ िे िोकेको अनसूुची २५- गाउँ िा नगरपालिका 
स्िरीय विषय क्षेत्रगि आयोजना िथा काययक्रम सूची 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि  ,विषयगि 
शाखाहरू िा महाशाखा र जजम्मेिार 
अलिकारी 
 



 
 

क्षते्र हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलिहरु सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

ियारी ढाँचा प्रयोग गनुय पने र ियार गररएको भए बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने( 

श्रोि सलुनजिििा विना बजेटमा श्रोि राख्न ेप्रचिन 
कायमै रहेको 

• आन्िररक आय, नेपाि सरकारबाट प्राप्त हनुे राजस्ि 
बाँडफाँट, रोयल्टी, वित्तीय हस्िान्िरण एिम  प्रदेश 
सरकारसँग बाँडफाँट भई प्राप्त हनुे रकम र वित्तीय 
हस्िान्िरणबाट प्राप्त हनु सक्ने स्रोि, अन्य अनदुान, एिं 
जनसहभागीिा र आन्िररक ऋणको वििरणको आिारमा 
िोवकएको समय लभत्र स्रोि अनमुानिाई अद्यािलिक गरी 
कुि स्रोिको अनमुान गने। 

• आगामी आलथयक िषयको कुि बजेट रकम अनमुान गरेपलछ 
आिश्यक प्रशासलनक िथा कायायिय सञ्चािन खचय 
छुयाई बाँकी रकमबाट विकास काययक्रमका िालग बजेट 
सीमा लनिायरण गने। 

)यसका िालग  स्थानीय िहको योजना िजुयमा ददग्दशयन ,
२०७८ िे िोकेको प्रवक्रयागि काययहरू अनरुूप अनसूुची 
२२- बजेट सीमा लनिायरण ढाँचा प्रयोग गनुय पने र यदद 
ियार गररएको भए  ,बेरूजु फस्यौटका िालग पेश गनुय पने( 

श्रोि अनमुान िथा बजेट सीमा 
लनिायरण सलमलि ,प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि र जजम्मेिार अलिकारी  

अन्िर-सरकारी वित्त व्यिस्थापन  ऐन,  २०७४  को  
दफा  १७ बमोजजम मध्यमकािीन खचय संरचना 
ियार नगरेको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन,  २०७४ को दफा २४ 
उल्िेजखि कानूनी व्यिस्था र संघीय मालमिा िथा सामान्य 
प्रशासन मन्त्राियिे जारी गरेको स्थानीय िहको 
मध्यमकािीन खचय संरचना िजुयमा ददग्दशयन  ,२०७८ मा 
िोवकएका प्रवक्रयाहरू अििम्बन गरी मध्यमकािीन खचय 
संरचना ियार गने। 

• ियार भएको मध्यमकािीन खचय संरचना काययपालिकामा 
आिश्यक छिफि गरी स्िीकृिका िालग पेश गने। 

सभा, बजेट िथा काययक्रम िजुयमा 
सलमलि  ,काययपालिका , प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि ,योजना शाखा 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 
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• काययपालिकाबाट स्िीकृि भएको मध्यमकािीन खचय  
संरचनािाई अनमुोदनका िालग िावषयक बजेट िथा 
काययक्रमको साथमा सभामा पेश गने। 

• सभाबाट पाररि गरी स्िीकृि भइय सके पलछ बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

बजेट स्िीकृि िा विलनयोजन पिाि काययविलि िथा 
प्रवक्रयाहरू िय गने पररपाटी कायमै रहेको र यसमा 
पलन िामो समय िाग्ने गरेको 

• स्थानीय िहको योजना िजुयमा ददग्दशयन  ,२०७८ अनसुार  
सभाबाट स्िीकृि िावषयक बजेट िथा काययक्रम 
कायायन्ियनका िालग भएका प्रबन्िात्मक काययहरूको 
व्यिस्था 
• सभाबाट बजेट िथा काययक्रम स्िीकृि भए 

पिाि  काययपालिकािे िावषयक बजेट िथा 
काययक्रम साउन  १५ गिेलभत्र िा यथाशीघ्र 
िावषयक बजेट िथा काययक्रम पजुस्िका प्रकाशन 
गनुय पने  )अनसूुची २८(। 

• विषयगि महाशाखा, शाखा र एकाइ प्रमखु िथा 
िडा सजचििे लनिायररि ढाँचामा िावषयक विकास 
काययक्रम कायायन्ियन काययिालिका 
काययपालिकाको लनणयय बमोजजम कायायन्ियनको 
जजम्मेिारी हस्िान्िरण गनुय पने )अनसूुची २९ (।  

• नयाँ आलथयक िषयको साउन मवहनाको १५ 
गिेलभत्र काययपालिकाबाट स्थानीय ज्यािा, लनमायण 
सामग्री र ढुिानीको दररेट लनिायरण गरी स्िीकृि 
गराउन ुपने। 

• आलथयक िषय सरुु भएको मवहनालभत्र आयोजना 
िथा काययक्रम कायायन्ियनको िालग िावषयक 

काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि ,योजना शाखा प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी 



 
 

क्षते्र हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलिहरु सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

खररद योजना अध्यक्ष िा प्रमखुिे िथा 
गरुुयोजना काययपालिकाबाट स्िीकृि गरी सो 
अनसुार खररद व्यिस्थापन कायय गनुयपने 
)अनसूुची ३० (।  

• एकीकृि कायायन्ियन कायययोजना, अनसुार 
अनगुमन िथा सपुरीिेक्षण सलमलििे िावषयक 
अनगुमन िथा मूल्याङ्कन योजना बनाइ 
स्िीकृलिको िालग काययपालिकामा पेश गनुय पने। 

• यी प्रबन्िात्मक काययहरूको वििरणहरू सवहि बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

बजेट स्िीकृि गदाय समयको पािन नहनुे देजखएको  • स्थानीय सरकार संचािन ऐन,  २०७४ मा उल्िेजखि 
लनम्न व्यिस्थाहरूको पािना गरी बेरूज ु फस्यौटका 
िालग पेश गनुय पनेः 
• काययपालिकाबाट स्िीकृि भएको बजेट िथा 

काययक्रमसँग सम्बजन्िि सबै दस्िािेजहरू 
)िावषयक   बजेट िथा काययक्रम, आलथयक वििेयक, 

विलनयोजन वििेयक  (उपाध्यक्ष  िा उपप्रमखु िा 
काययपालिकािे िोकेको काययपालिकाको कुनै 
सदस्यिे असार  १० गिेलभत्र स्िीकृलिका िालग 
सभामा पेश गनुयपने। 

• सम्बजन्िि दस्िािेज सभामा पेश भएको १५ 
ददनलभत्र आिश्यक छिफि र प्रवक्रया पिाि 
सभािे असार मसान्िसम्म आगामी आलथयक 
िषयको बजेट, काययक्रम िथा सोसँग सम्बजन्िि 

सभा, काययपालिका  ,विषयगि 
सलमलिहरू , प्रमखु प्रशासकीय 

अलिकृि र जजम्मेिार अलिकारी 



 
 

क्षते्र हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलिहरु सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

वििेयकहरू स्िीकृि गनुयपने। 

प्रमखु  प्रशासकीय  अलिकृििाइय नगर सभािे  बजेट  

पाररि  गरेको  लमलििे  ७ ददन  लभत्र पालिका प्रमखुबाट 
अजख्ियारी  प्रदान हनुे नगरेको 

• स्थानीय सभाबाट स्िीकृि िावषयक बजेट िथा काययक्रम 
कायायन्ियनको िालग पालिकाको अध्यक्ष िा प्रमखुिे ७ 
ददनलभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृििाई बजेट खचयको 
अजख्ियारी पत्र  ) म .िे.प .फा. नं .३०  (अनसुार बजेट खचय 
गने अजख्ियारी प्रदान गनुयपने व्यिस्था आगामी आलथयक 
िषय देजख पूणय पािना गने प्रलिबद्धिा सवहि बेरूज ुफस्यौट 
प्रवक्रया अगालड बढाउन ुपने । 

काययपालिका र प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि 

 

उजचि आिार र पषु्याई विना रकमान्िरहरु हनुे 
गरेको र प्रचलिि कानूनिे िोकेको सीमाभन्दा बढी 
रकमान्िर गरेको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन  ,२०७४ को दफा ७९ 
बमोजजम काययपालिकािे कुनै शीषयकबाट पूजँीगि शीषयकमा 
पच्चीस प्रलिशि सम्म रकमान्िर गनय सक्ने व्यिस्था 
रहेको हुँदा  िोकेको सीमाभन्दा बढी रकमान्िर गररएमा 

उजचि कारण/आिार/पषु्याई र स्थानीय िहिाइय हानी 
नोक्सानी भए नभएको यवकन सवहि काययपालिकािे िेखा 
सलमलिमा छिफि गराइय सभाबाट लनणयय गरी बेरूज ु
फस्यौट गनुय पने। 

)रकमान्िर सम्बन्िी अलभिेख र लनयन्त्रणका िालग बजेट 
रकमान्िर वििरण  )म.िे.प.फा .नं .३०४ (अलनिायय रूपमा 
प्रयोग गनुय पने र बेरूज ुफस्यौटका िालग यस फाराम 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  
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सवहि अन्य आिश्यक कागजािहरू सवहि बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने( 

सभाबाट स्िीकृि काययक्रम भन्दा फरक कायय गरी 
खचय गने गरेको 
िा 
स्िीकृि काययक्रम बेगर भकु्तानी गररसके पलछ 
रकमान्िर िा काययक्रम स्िीकृि गने गररएको  

िा 
स्िीकृि बजेट भन्दा बढी खचय हनुे गरेको 

• उजचि कारण/आिार/पषु्याई र स्थानीय िहिाइय हानी 
नोक्सानी भए नभएको यवकन गरी स्थानीय सरकार 
संचािन ऐन  ,२०७४ को दफा ७९ बमोजजमको रकम  
रकमान्िर काययपालिकाबाट  स्िीकृि गराइय िा बजेट 
थपघट  /काययक्रम संसोिन  सभाबाट पाररि गराइय बेरूज ु
फस्यौटका िालग  लनणययको वििरण, बजेट रकमान्िर 
वििरण  )म.िे.प.फा.नं .३०४ ,( बजेट थपघट /काययक्रम 

संसोिन वििरण )म.िे.प .फा.नं .३०४ख ( र अन्य 
कागजािहरू पेश गनुय पने। 

• यदद उजचि आिार/पषु्याई नभए िा स्थानीय िहिाइय 
हानी नोक्सानी भए  ,आिश्यक लनयमसँगि प्रवक्रया सवहि 
सभाको लनणयय बमोजजम बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

पूियियारी सम्पन्न नभै ठेक्का व्यिस्थापन गने गररएको 
र यसो हुँदा समयमा काम नहनुे र आयोजनाको 
िागि अनािश्यक रुपमा बढ्ने गरेको   

• आयोजना कायायन्ियन िालिका र सो अनसुार 
कायायन्ियनको नभएको अिस्थामा न्यायोजचि म्याद थप िा 
सम्झौिा बमोजजम कारिाही गरी आिश्यक वििरणहरू 
सवहि बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने।  

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि  र जजम्मेिार अलिकारी  

आलथयक िषयको अन्त्यमा अत्यालिक खचयहरू हनुे 
गरेको र सो कारणिे गदाय नलिजा प्रभािकारी 
नभएको 

• स्थानीय िहको योजना िजुयमा ददग्दशयन  ,२०७८  मा 
उल्िेख भए बमोजजम िावषयक बजेट िथा काययक्रम 
अन्िगयिको िावषयक विकास काययक्रम स्िीकृलि िथा 
कायायन्ियन कायययोजना  )अनसूुची २८ ( अनसुार कायय 
िजुयमा र आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि 
लनयमाििी २०७७ को लनयम ३५ बमोजजम स्िीकृि 
भएको काययक्रममा अनसूुची २ बमोजजमको प्रगलि वििरण 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  
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ियार गरी  ,उक्त प्रगलि वििरणको कायायियगि  समीक्षा 
गरी आिश्यक सिुारका काययहरू गनुय पने व्यिस्था रहेको 
हुँदा सो बमोजजम कायय सम्पादन िा काययक्रम 
कायायन्ियनको सलुनजिििा गरी कायययोजना  ,प्रगलि वििरण 
समीक्षा र  अन्य वििरणहरू सवहि बेरूज ु फस्यौटका 
िालग पेश गनुय पने।  

फजिु खचय लनयन्त्रण नभएको • आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी 
२०७७ को लनयम ३९ )सरकारी रकम खचय गने 

काययविलि (र स्थानीय सरकार संचािन ऐन ,२०७४ को 
दफा ७३  )९ (अनरुूप औजचत्य कायम सवहि आिश्यक  

खचय र लमिव्यवयिा सम्बन्िी मापदण्ड एिं नीलि िजुयमा 
गरी सो को कायायन्ियन गरी बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश 
गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि , आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी  

2. राजस्ि 
व्यिस्थापन 

िक्ष्य भन्दा कम राजश्व असिुी भएको 
 

• सभाबाट स्िीकृि िावषयक बजेट िथा काययक्रममा  आलथयक 
िषयका िालग प्राप्त हनु सक्ने राजश्व  ,आय र अनदुानको 
अनमुानमा  कम प्राप्त िा असिुी हनुकुा मनालसि र यथाथय 
कारणहरू सवहि स्िीकृि राजश्व अनमुान  ,राजश्व प्रलििेदन 
र अन्य कागजािहरू बेरूजु   फस्यौटका िालग पेश गनुय 

पने। 

• आगामी िषयहरूमा आिश्यकिा अनसुार Revenue 

Improvement Action Plan-RIAP ियार गरी िागू गरी 
राजश्व प्रक्षेपण यथाथयपरक बनाउँदै िैजान ुपने। 

स्थानीय राजस्ि परामशय सलमलि , 
काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि, राजश्व शाखा प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी  

आफ्नो क्षेत्रलभत्र आय संकिन हनु सक्ने क्षेत्रको 
पवहचान गरी अलभिेख व्यिजस्थि नगरेको 

• नेपािको संवििान र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन ,
२०७४  िे ददएको अलिकार क्षेत्र बमोजजम करका दायरा 
फरावकिो बनाइय क्षेत्रगि रूपमा करदािाहरूका िगि 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि, राजश्व शाखा प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी  
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म .िे.प.फा.नं .१११ िगायि अन्य स्रोिका वििरण 
पवहचान गरी अलभिेख िा स बीमाकृि प्राप्त कर प्रणािीमा 
वििरणहरू अद्यािलिक गरी बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश 

गनुय पने । 
करको दायरा अनसुार कर संकिन नभएको 
िा  

आन्िररक राजस्ििे प्रशासलनक खचयिाइय समेि थेग्न 
नसक्न ु

• नेपािको संवििान र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन ,
२०७४ िे ददएको अलिकार क्षेत्रिाई िस्ि ु जस्थलिको 
विश्लषेणका आिारमा पररचािन गरी करको दायरा िृवद्ध 
गदै स्थानीय िहको आलथयक ऐन िा कानूनहरू अनसुार 
उजचि कर प्रणािीको कायायन्ियन गदै िैजाने व्यिस्था 
गरी बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि, राजश्व शाखा प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी  

आम्दानी नबाँिेको िा फरक आम्दानी बाँिेको • स्थानीय आलथयक कानून िा अन्य सम्बजन्िि कानून 
अनसुार सो रकम आम्दानी बाँिी बैंक दाजखिा गरी 
दाजखिा भौचर ,प्रालप्त रलसद  )म.िे.प.फा.नं .१०१( , 
गोश्वारा भौचर   )राजस्ि( )म.िे.प.फा.नं .१०३  (र अन्य 
कागजािहरू सवहि बेरूजु फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

)यदद कुनै मनालसि कारण विना आम्दानी नबाँिेको भए ,
काययपालिकाको लनणयय बमोजजम बेरूजु फस्यौटका िालग 
पेश गनुय पने( 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि, राजश्व शाखा प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी 

शीषयकगि लभन्निा हनु गै राजश्व वहसाब बेमि रहेको  • महािेखा परीक्षकबाट स्िीकृि एकीकृि आलथयक सङे्कि, 

िगीकरण र व्याख्या, २०७४ अनसुार कारोबार र 
शीषयकगि वहसाब लमिान ररभयस भौचर माफय ि गरी प्रालप्त 
रलसद ,दैलनक राजस्ि /आम्दानी वकिाब , राजस्ि-

आम्दानीको मालसक  फाँटिारी र अन्य सम्बजन्िि 
वििरणहरूमा समेि शीषयक सिुार गरी  बेरूज ुफस्यौटका 
िालग पेश गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, राजश्व 
शाखा प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 
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नगदी रलसद लनयन्त्रण खािा अद्यािलिक नगरेको 
कारणिे गदाय िडाहरूबाट प्राप्त राजश्व लभडान 
नभएको 

• िडागि रूपमा प्रालप्त रलसद लनयन्त्रण खािा  ) म.िे.प.फा .नं.  

९०४ (को  प्रयोग गने व्यिस्था गरी प्रालप्त रलसद लनयन्त्रण 

खािा  ) म.िे.प.फा .नं.  १०१ ,(नगद राजस्ि आम्दानी बैंक 
दाजखिा वििरण  ) म.िे.प.फा .नं .  १०६क ,(राजस्ि प्रालप्तको 
बैंक नगदी वकिाब  ) म.िे.प.फा .नं.  १०८  (िगायि अन्य 
कागजािहरू  बेरूज ु फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

)राजस्ि संकिनका िालग सफ्टिेयरको पूणय प्रयोगको व्यिस्था 
गरी राजस्ि व्यिस्थापन सिुार गनय सवकने( 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, राजश्व 
शाखा प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

िडाहरूिे समयमा राजश्व रकम बैंक दाजखिा गने 
नगरेको 

 

 

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी 
२०७७ को लनयम ५८ अनसुार करदािाबाट प्राप्त रकम 
रलसद काटी सोही ददन बैंक दाजखिाको व्यिस्था रहेको 
हुँदा िडाहरूको िस्ि ु जस्थलि र बैंवकङ्ग सवुििाका 
आिारमा व्यिस्थाको कायायन्ियन गराउने र मनालसि 
कारण बाहेकिे वढिा रकम दाजखिा गररएको भए 
जजम्मेिार कमयचारीहरूिाइय सचेि गराइय बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने । 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि, राजश्व शाखा प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी 

3. खररद िथा 
खचय 
व्यिस्थापन 

खररद योजना नबनाएको र सो को पािन नगरेको  • साियजलनक खररद लनयमाििी  ,२०६४ को लनयम  ) १ (
अनसुार साियजलनक लनकायिे  एक िषय भन्दा बढी हनुे योजना 
िा आयोजनाको खररद गदाय िा िावषयक दर करोड रूपैंया 
भन्दा बढी रकमको खररद गदाय खररदको गरुूयोजना ियार 
काययपालिकाबाट स्िीकृि गरी िागू गनुय पने र सोही 
लनयमाििीको लनयम ८ )१ (बमोजजम  िावषयक   दश िाख 
भन्दा  बढी रकमको खररद गनुय पने भएमा आगामी िषयको 
अनमुालनि िावषयक काययक्रम िथा बजेट ियार गदाय आगामी 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि, आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी 
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आलथयक िषयमा गने खररद योजना ियार  गरी स्थानीय िहको 
प्रमखु िा अध्यक्षबाट स्िीकृि गरी िागू गनुय पने व्यिस्थाको  
अलनिायय पररपािना गरी आिश्यकिा अनसुार िोवकएको 
ढाँचामा ियार गरी साियजलनवककरण गनुय पने । 

)स्थानीय िहको योजना िजुयमा ददग्दशयन ,२०७८ को 
अनसूुची  ३० मा िोवकएको ढाँचामा खररद गरुूयोजना र 
िावषयक  योजना ियार गनुय पने र सोही आिारमा अन्य 
वििरणहरू सवहि बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने।( 

टुक्राटुक्रा गरेर सोझै खररद गरी लमिोमिो गररएको • स्थानीय िहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यवकन गरी 
कायायपालिकािे आिश्यक प्रवक्रयाहरू पूरा गरी िेखा 
सलमलिको राय लिइय सभाको लनणयय बमोजजम बेरूज ुफस्यौट 
गनुय पने। 

• लनम्न प्रबन्िात्मक व्यिस्थाहरूको आगामी िषयहरूमा 
सलुनजिििा गनुय पने। 

• सकेसम्म सोझै खररद नगने ,सोझै खररद गनुय पदाय 
सूचीकृि गराएर गने र सोझै खररद भएको खररद 
वििरण मालसक रुपमा साियजलनक गने। 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

स्पेलसवफकेसन, िागि अनमुान ियार नगरी िथा 
बोिपत्र आह्वान नगरी प्रलिस्पिाय बेगर सोझै खररद 
कायय गरेको 

• स्थानीय िहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यवकन गरी 
काययपालिकािे आिश्यक प्रवक्रयाहरू पूरा गरी िेखा 
सलमलिको राय लिइय सभाको लनणयय बमोजजम बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

खररद िा लनमायण काययको गणुस्िर कम रहेको   • खररद एकाइबाट लसफाररस भए अनसुार लनमायण काययको 
पुजँीगि खचयहरूिाई प्राविलिकबाट जाँच गरी प्रमाजणि 
गररएपलछ सो सम्बजन्िि लबि,  भरपाइय र अन्य कागजाि 
भकु्तानीका िालग आलथयक प्रशासन शाखामा पठाउने व्यिस्था 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि, आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी  
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अनरुूप काययको गणुस्िर कम देजखएमा जजम्मेिार 
व्यजक्तहरूिाइय सजक िा काययपालिकाको लसफाररस बमोजजम 
बेरूज ुफस्यौट प्रवक्रया अगाडी बढाउन ुपने। 

पयायप्त प्रलिस्पिाय नगराई खररद गररएको  • स्थानीय िहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यवकन गरी 
काययपालिकािे आिश्यक प्रवक्रयाहरू पूरा गरी िेखा 
सलमलिको राय लिइय सभाको लनणयय बमोजजम बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

समय िृवद्ध गरी िागि बढाएको • उजचि आिार िा मनालसि कारण बाहेकको अिस्थामा कुनै 
पलन कायय िा खररदको म्याद थप नगने र खररद सम्झौिामा 
उल्िेजखि शियहरूको पािना सलुनजिििाका साथ खररद 
काययको व्यिस्थापन  गने गराउने व्यिस्था र स्थानीय 
िहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यवकन गरी 
काययपालिकािे आिश्यक प्रवक्रयाहरू पूरा गरी िेखा 
सलमलिको राय लिइय सभाको लनणयय बमोजजम गरी  बेरूज ु
फस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

अनदुान िथा सहायिाको उपयोलगिा एिं 
प्रभािकाररिाको मापन नभएको 

• िावषयक बजेट िथा काययक्रम ियारीमा योजना अनमुान िथा 
छनौट गदाय आिलिक योजनाको िक्ष्यसँग सम्बन्ि स्थावपि 
भएको र स्थानीय सरकार संचािन ऐन  ,२०७४ ३२  )३ (
अनसुारको चौमालसक आय व्ययको वििरण  जस्थलिको 
काययपालिकामा समीक्षा गरी भएका आिश्यक लनदेजशि 
सिुारात्मक काययहरू अनसुारका वििरणहरू सवहि बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि, आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी  

उपभोक्ता सलमलििफय    
o उपभोक्ता सलमलि र पालिकालबच भएको 
अनसूुची २ बमोजजमको सम्झौिामा आंजशक िा 

• साियजलनक खररद लनयमाििी  ,२०६४ को लनयम ९७ को  
)३ (मा उल्िेख वििरणहरू र  संघीय मालमिा िथा सामान्य 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
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अपूणय वििरण भरी सम्झौिा गररएको, 
 

प्रशासन मन्त्राियबाट जारी गररएको स्थानीय िहको 
उपभोक्ता सलमलि गठन, पररचािन िथा व्यिस्थापन सम्बन्िी 
काययविलि  ,२ ०७४ )नमूना ( अनसुार उपभोक्ता सलमलि र 
पालिका लबच अनसूुची २ बमोजजमको सम्झौिा आंजशक िा 
अपूणय वििरण भरी गररएको सम्झौिामा त्यस्िो हनुकुो 
मनालसि कारण िा औजचत्य र स्थानीय िहिाइय कुनै हानी 
नोक्सानी भएको नभएको यवकन गरी आिश्यक कागजािहरू 
सवहि काययपालिकािे िेखा सलमलिमा छिफि गराइय 
आिश्यक प्रवक्रया पूरा गरी बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय 
पने।  

प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o उपभोक्ता सलमलिको पररचािन र लनयन्त्रण 
नलिजामूिक नभएको 

 

• साियजलनक खररद लनयमाििी  ,२०६४ को लनयम ९७ मा 
उल्िेजखि प्रबन्िात्मक व्यिस्थाहरू साियजलनक परीक्षण ,
खचयको साियजलनवककरण  ,िोवकएको अिस्थामा बाहेक हेभी 

मेशीन प्रयोग गनय नपाउने ,अन्य लनमायण व्यिसायीबाट काम 
गनय नपाउने िगायिको उजचि कायायन्ियन र  संघीय मालमिा 
िथा सामान्य प्रशासन मन्त्राियबाट जारी भएको स्थानीय 
िहको उपभोक्ता सलमलि गठन, पररचािन िथा व्यिस्थापन 
सम्बन्िी काययविलि  ,२ ०७४ )नमूना(  अनसुारको  अनगुमन ,
र अन्य व्यिस्थाहरूको सलुनिििाको  व्यिस्था गरी बेरूज ु

फस्यौटको प्रवक्रया अगालड बढाउन ुपने। 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

o जनसहभागीिाको वहसाब स्पि एिं िास्िविक 
नहुँदा कामको गणुस्िर कायम नभएको र 
आयोजनाको ददगोपनमा समस्या देजखने गरेको 
 

• स्थानीय स्रोि सािनका िालग स्थावपि मापदण्ड िथा  
नम्सयको समजुचि उपयोग व्यिस्था लमिाउने र उपभोक्ता 
सलमलिमा संचािन काययविलि िथा साियजलनक खररद 
लनयमाििी  ,२०६४ को लनयम ९७ मा  रहेका व्यिस्थाहरू 
बमोजजम कायय संचािन  ,अनगुमन र लनयन्त्रण  सम्बजन्िि 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक 
प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी  



 
 

क्षते्र हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलिहरु सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

कायय प्रवक्रयाहरूको सलुनजिििा गनुय पने। 
)जनसहभागीिाबाट सञ्चािन भएको आयोजना /योजनामा खचय 

भएका वििरणका आिारमा सोिभनाय/भकु्तानी प्रदान ग नय 
िथा कुि िागि अनमुानको आिारमा भएको यथाथय काम र 
त्यसमा जनसहभागीिाको अंश यवकन गरी उपभोक्ता माफय ि 
भएको कामको अलभिेखन राख्न जनसहभागीिामा सम्पाददि 
काययको प्रलििेदन  )म.िे.प.फा .नं .५१४ (ियार गनुय पने र 
यसिाइय बेरूज ुफस्यौटमा पेश गनय सवकने( 

4. िेखापािन र 
प्रलििेदन 

समयमा आलथयक प्रलििेदन र आम्दानी खचयका 
फाँटिारीहरु ियार नगरेको 

• सरकारी िेखा लनदेजशका  ,२०७३ को ४.६  )खािा प्रविवि ,(
४ .११  )खचयको प्रलििेदन ,( ४ .१४  )खचयको फाँटिारी ,(
८ .३  )र ्ाजश्व िेखा प्रविवि ,(८ .८  )राजश्वको प्रलििेदन (मा 
उल्िेख गररए अनसुार र अन्य आिश्यक  राजश्व र खचय,  

िेखाङ्कन िथा प्रलििेदनसँग सम्बजन्िि स्िीकृि आिश्यक 
म .िे.प.  फारामहरू ियार गरी बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश 
गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक 
प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी  

िेखा ढाँचाको प्रयोग गरी आलथयक अलभिेख 
व्यिजस्थि रुपमा राख्न ेनगरेको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन  ,२०७४ को दफा ७६  )२ (
बमोजजम स्थानीय िहिे आफ्नो कारोबारको िेखा महािेखा 
लनयन्त्रक कायायियको लसफाररसमा महािेखापरीक्षकबाट 
स  ्िीकृि भएको ढाँचामा राख्न ु पने व्यिस्था अनरुूपका 
सम्बजन्िि म.िे.प. फारामहरूको प्रयोग गरी सो प्रयोग भएको 
फारामहरू सवहि बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक 
प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी  

गिि जशषयक िा स्रोि फरक गरी िेखांकन गररएको • सरकारी िेखा लनदेजशका  ,२०७३ को ४ .१३ मा उल्िेख 
गररए अनसुार खचय शीषयक िा स्रोि िा बजेट शीषयक िा 
रकम फरक पनय गइय िेखांकन भएमा त्रटुीहरूिाइय िेखामा 
समायोजन भौचर माफय ि सिुार गरी बेरूज ु फस्यौट गनुय 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक 
प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी  
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पने। 
काम र भकू्तानी लबच िािमेि नभएको  • आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी 

२०७७ को लनयम ३९ र सरकारी िेखा लनदेजशका ,
२०७३ को ४ .५.१ मा उल्िेख गररएको खचय िेखाङ्कन 

काययविलि अनसुार   सम्बजन्िि भकु्तानी आदेश  ) म.िे.प . 
फा .नं .२०४ ,( भकु्तानीको रलसद/भपायई र अन्य प्रमाणहरू 
सवहि बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने।  

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक 
प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी 

कायायियको शे्रस्िाको अलभिेख र िास्िविक खचयको 
वहसाब फरक परेको 

• सरकारी िेखा लनदेजशका  ,२०७३ को ४.५ .३ मा उल्िेख 
गररए बमोजजम  नम्सय र अन्य आन्िररक लनयन्त्रणको 

व्यिस्था गने गोश्वारा भौचर )म.िे.प .फ ्ा .नं .२०३ िा 
२०३ क ,(खचयसँग  सम्बजन्िि   आिश्यक कागजािहरू ,

भकु्तानी आदेश  ) म.िे.प . फा  .नं .२०४ ,( भकु्तानीको 
रलसद/भपायई  ) म.िे.प .फ ्ा .नं .२०६ (र  खचय िफय को बैक 
वहसाब लमिान वििरण  ) म.िे.प .फ ्ा .नं .२१२ (बमोजजम 
िास्िविक खचयको वहसाब लमिान गरी सप्रमाण बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक 
प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी  

विभाज्य कोषको वहसाब समयमा नै लमिान नभएको • अन्िर सरकारी वित्त व्यिस्थापन ऐन  ,२०७४ को दफा ५ ,
६ ,७ र ८ अनसुार बाँडफाँटबाट प्राप्त भएको  रकमिाइय 

म.िे.प. फा. नं .११८ प्रयोग गरी  िेखांकन गने र मालसक 
रूपमा ियार गररने राजश्व बैंक वहसाब लमिान वििरण 
)म.िे.प .फ ्ा.नं .१०९ (मा  लभडान गरी वििरणहरू सवहि 
बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि ,राजश्व शाखा  र आलथयक 
प्रशासन प्रमखु  

सरकारी कारोबार लनदेजशका ,२०७६ िे िोके 
अनसुारका कोषहरू िा खािाहरू भन्दा बावहरका 

• सरकारी कारोबार लनदेजशका ,२०७६ को पररच्छेद ४ 
अनसुार ग-५ )स्थानीय िह विविि कोष खािा( मा उल्िेजखि 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
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कोषहरू िा खािाहरू संचािनमा रहेको खािाहरू र प्रवक्रयाहरूको व्यिस्थाहरू अनसुार कोष िा 
खािाहरू संचािन गरी बेरूज ु फस्यौटका िालग पेश गनुय 
पने। 

प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

5. अलभिेख 
व्यिस्थापन 

जजन्सी लनरीक्षण नगरेको • सम्पजत्त िथा जजन्सी मािसामानको भौलिक परीक्षण गरर 
दरुुपयोग रोक्ने िथा समय समयमा ममयि सम्भार, संरक्षण 
लििाम, लबक्री र लमनाहा गनय सझुाि ददन सम्पजत्त /जजन्सी 
लनरीक्षण गरी मािसामानको लनरीक्षण फाराम  )म.िे.प .फा.नं .
४११  (व्यिस्था गरी विगिमा लनरीक्षण नगने जजम्मेिार 
कमयचारीिाइय सचेि गराइय बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र 
जजम्मेिार अलिकारी  

जजन्सी अलभिेख नराखेको  • जजन्सी अलभिेख व्यिस्थापनका िालग जजन्सी मािसामान 
सम्पजत्त खािा  )खचय भएर जाने( )म.िे.प.फा.नं .४०७ ,(
सम्पजत्त खािा )खचय भएर नजाने( )म.िे.प.फा.नं .४०८ ,(
भाडामा ददएको /लिएको सम्पजत्त अलभिेख वकिाब 

)म.िे.प.फा.नं.४१६ ,( सरकारी जग्गाको िगि वकिाब 
)म.िे.प.फा.नं.४१७ ,( सरकारी भिनको िगि वकिाब 
)म.िे.प.फा.नं .४१७क ( िगायिका म .िे.प .फारामहरू 

जजम्मेिार व्यजक्तहरूबाट अद्यािलिक गराइय  बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि  र 
जजम्मेिार अलिकारी 

साियजलनक सम्पजत्त व्यिस्थापन प्रणािी )PAMS) िागू 
नगरेको 

• सम्पजत्त व्यिस्थापन प्रणािी िागू गने र अजघल्िो 
सम्पजत्तहरूको वििरण समेि अद्यािलिक गरी आिश्यक 
वििरणहरू सवहि बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र 
जजम्मेिार अलिकारी  

साियजलनक सम्पजत्तको संरक्षण सम्बन्िी उजचि 
अलभिेख नभएको 

• स्थानीय सरकार संचािन एन, २०७४ को दफा ९७ अनरुूप 
साियजलनक सम्पजत्त लनरीक्षण गरी ममयि कायययोजना बनाइय 
ममयि गने  /गराउने  र साियजलनक सम्पजत्तको अलभिेख र सो 
को लनयलमि रुपमा समीक्षाको व्यिस्था गरी सोसँग 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र 
जजम्मेिार अलिकारी  
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सम्बजन्िि वििरणहरू बेरूज ु फस्यौटका िालग पेश गनुय 
पने।  

6. आन्िररक 
लनयन्त्रण 

आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी ियार गरी िागू नगरेको • स्थानीय सरकार संचािन न, २०७४ को दफा ७८ र संघीय 
मालमिा िथा सामान्य प्रशासन मन्त्राियिे जारी गरेको 
आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी िजुयमा ददग्दशयन, २०७८ 
बमोजजम स्थानीय िहको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी 
लनदेजशका िा ददग्दशयन ियार गरी िागू गरी बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि र जजम्मेिार अलिकारी 

आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीमा भएका कमी 
कमजोरीहरू सिुार नगरेको 

• समय अनकूुि र आिश्यकिा अनसुार क्षेत्रगि जोजखमहरू 
न्यनुीकरणका िालग स्थानीय िहमा िागू भएको आन्िररक 
लनयन्त्रण प्रणािी मा पररमाजयनहरू गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय 
पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि र जजम्मेिार अलिकारी 

सबै प्रकारको आलथयक कारोबारको आन्िररक 
िेखापरीक्षण नगराएको 

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन, २०७६ को 
दफा ३४ र स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को दफा 
७७ )२ (मा उल्िेख भए बमोजजम  आन्िररक 
िेखापरीक्षणको सलुनजिििा सवहि आलथयक काययविलि िथा 
वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी  ,२०७७ को लनयम ८६  

)४ (अनसुार आन्िररक िेखापरीक्षण नगने िा नगराउने ,
से्रस्िा पेश नगने र जिाफ ददने आिटाि गने कमयचारी 

भएमा ,प्रमखु प्रशासकीय अलिकृििे लनयम अनसुार कारिाही 
गरी सोको वििरणहरू सवहि बेरूजु  फस्यौटका िालग पेश 

गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि , आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी । 

लनयलमि काययहरुका िालग नम्सय बनाई िागू 
नगरेको।  

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन  ,२०७४ को दफा ७३  )६ (
अनसुार खचय  गदै ्ा लनयलमििा ,लमिव्यवयिा ,प्रभािकारीिा र 
औजचत्य कायम गरी कायय सम्पादन गनय आिश्यक नम्सय 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि , आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी । 
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बनाई िागू गरी बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 
मालसक रूपमा से्रस्िा र बैंक खािाको वहसाब लमिान 
वििरण ियार नगरेको 

• राजस्िको बैंक वहसाब लमिान )म.िे.प.फा.नं .१०९ (र    
खचयिफय को बैक वहसाब लमिान वििरण  ))म.िे.प.फा.नं .
२१२ ( वििरण मालसक रूपमा बैंक वहसाब लमिान वििरण 

ियार गरी िा गनय िगाइय उक्त वििरणहरू पेश गरी बेरूज ु
फस्यौट गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक 
प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी । 

इन्िन खचयिाइय लमिव्ययी बनाउन इन्िन खचयको 
मापदण्ड ियार नभएको र कोटा लनिायरण गरी 
िगबकु राख्न ेव्यिस्था नभएको  

• संगठनको उद्देश्य र काययप्रकृलि अनसुारका आन्िररक 
लनयन्त्रणका क्षेत्रहरु, सिािहरु र आिश्यक लबषयहरु समेटी 
इन्िन खचयको मापदण्ड/काययविलि िजुयमा गने र सिारी सािन 
प्रयोगको िगबकु  )म.िे.प.फा .नं .९०५ (अद्यािलिक गरी   
बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि ,आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी 

7. नीलि, कानून र 
जजम्मेिारी िहन 

स्थानीय िहहरूिे आलथयक काययविलि िथा वित्तीय 
उत्तरदावयत्ि सम्बन्िी कानून बनाउन बाँकी रहेको  

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन, २०७६ को 
दफा ६१ बमोजजमको स्थानीय िहमा आलथयक कानून लनमायण 
र िजुयमा गरी बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, 
प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक 
प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी 

स्रोि सङ्किन विकास लनमायण िथा सेिा प्रिाहको 
िालग आिश्यक पने सबै कानूनहरू स्थानीय िहिे 
नबनाएको 

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन, २०७६ को 
दफा ६१ बमोजजमको स्थानीय िहमा आलथयक कानून ,

स्थानीय सरकार संचािन ऐन ,२०७४ को दफा ७४ 
बमोजजमको खररद लनयमाििी र अन्य आिश्यक कानूनहरू 
ियार र कायायन्ियन गरी बेरूजु  फस्यौटका िालग पेश गनुय 

पने। 

सभा, िेखा सलमलि ,काययपालिका, 
प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक 
प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी 

वित्तीय अनशुासन कायम नगने उपर उजचि कारिाही 
नभएको  

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी 
२०७७ को लनयम ५४ बमोजजम नगदी  ,जजन्सी दरुूपयोग 

िा मस्यौट र स्थानीय सरकार संचािन ऐन ,२०७४को 
दफा ७६  )६ (बमोजजम िेखा राख्न े जजम्मेिारी पाएको 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि ,आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी 
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कमयचारीिे ठीकसँग िेखा कारणिे कुनै हानी नोक्सानी 
भएमा सम्बजन्िि कमयचारीबाट असिु उपर गरी बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

महािेखा लनयन्त्रक कायायियको आय िेखा 
सफ्टिेयर संचािनमा नल्याइएको 

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन, २०७६ को 
दफा ६२ )३ (मा  कुनै प्रणािी विकास गनुयपने भएमा 
महािेखा लनयन्त्रक कायायियको स्िीकृलि लिनपुने व्यिस्था 
रहेको हुँदा महािेखा लनयन्त्रक कायायियको स्िीकृिी लिइय 
आय िेखा सफ्टिेयर संचािनमा ल्याइय सम्बजन्िि 
वििरणहरू सवहि बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि ,राजश्व शाखा प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी 

स्थानीय िहिे जशक्षा लनयमाििी अनसुार दरबन्दी 
लमिान नगरेको 

• जशक्षा लनयमाििी  ,२०५९ को लनयम ९२  बमोजजम 
दरबन्दीको व्यिस्थापन िा लमिान गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय 
पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि  र जजम्मेिार अलिकारी 

कानून र प्रवक्रया विपरीि करारमा कमयचारीहरु भनाय 
गररएका 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन  ,२०७४ को दफा ८३ 
बमोजजम स्थानीय िहको अलिकार क्षेत्र िथा काययबोझ 
विश्लषेण गरी ियार र सभाबाट स बीमा कृि  संगठन   िथा 
व्यिस्थापन सिेक्षणका अनसुार करारमा लिन लमल्ने हुँदा  
सभाबाट आिश्यक संगठन िथा व्यिस्थापन सिेक्षण िजुयमा 
गरी व्यिजस्थि गराउने र फरक परेमा कानून बमोजजम 
सम्बजन्िि पदालिकारीहरूबाट रकम असिु गरी बेरूज ु
फस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलि ,काययपालिका, 
प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,राजश्व 
शाखा प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

सामाजजक सरुक्षा िफय    
 

o सामाजजक सरुक्षा अलभिेखको अद्यािलिक 
वििरण उपिब्ि नभएको 

• सामाजजक सरुक्षा ऐन  ,२०७५को दफा १८ बमोजजम  
सामाजजक सरुक्षाको अलभिेख र सामाजजक सरुक्षा 
लनयमाििी  ,२०७६ को लनयम १२ बमोजजमको  सम्बजन्िि  
स्थानीय िहिे आफूिे भत्ता वििरण गने नागररकको िडागि 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र 
जजम्मेिार अलिकारी  
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रूपमा अजन्िम सूची ियार गरी अनसुचुी ३ बमोजजमको 
ढाँचामा अलभिेख राजख , सोको आिारमा बेरूज ुफस्यौट गनुय 

पने। 
 

o स्थानीय स्िरको अनगुमन िथा सपुरीिेक्षण 
सलमलिबाट सामाजजक सरुक्षा काययक्रमको 
लनयलमि अनगुमन, मूल्यांकन िथा सपुरीिेक्षण 
नभएको 

• सामाजजक सरुक्षा लनयमाििी  ,२०७६ को लनयम २२ 
बमोजजम स्थानीय िहको अध्यक्ष िा प्रमखुिे अनगुमन गनुय 
व्यिस्था अनरुूपको अनगुमन प्रलििेदन र अन् य सम्बजन्िि 
कागजािहरू पेश गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि र जजम्मेिार अलिकारी  

 
o स्थानीय  िहिे आफ्नो क्षेत्र लभत्र वििरण 

गररएको सामाजजक सरुक्षा भत्ताको चौमालसक 
िथा िावषयक वििरण सम्बजन्िि कायायियमा 
पेश नगरेको  

• सामाजजक सरुक्षा लनयमाििी  ,२०७६ को लनयम २३ 
अनसुार  स्थानीय  िहिे आफ्नो क्षेत्र लभत्र वििरण गररएको 

सामाजजक सरुक्षा भत्ताको चौमालसक िथा िावषयक वििरण 
लनयमाििीको अनसूुची ६ बमोजजमको ढाँचामा ियार विभाग 
िथा प्रदेशको सामाजजक सरुक्षा सम्बन्िी विषय हेने 
लनकायमा िरुून्िै पठाइय  सोको वििरणहरूको आिारमा  
बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि र जजम्मेिार अलिकारी 

 
o सामाजजक सरुक्षा भत्ता वििरणको वििरण 

सम्बजन्िि  स्थानीय िहको िेभ साइटमा राख्न ु
पने समग्र व्यिस्थाको पररपािना नभएको 

• सामाजजक सरुक्षा लनयमाििी  ,२०७६ को लनयम १२  )९ (
अनसुार  सामाजजक सरुक्षा भत्ता वििरणको वििरण विभागिे 

िोके बमोजजम सम्बजन्िि  स्थानीय िहको िेभ साइटमा 
राजख सोको वििरणको आिारमा बेरूज ु फस्यौटका िालग 
पेश गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र 
जजम्मेिार अलिकारी  

 

२.२.२ असूि गनुयपने बेरूज ु

हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलिहरु सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

राजस्ि असिुी दाजखिा   
राजस्ि दाजखिा देखाइएको िर त्यसिाई पषु्याईं गने आिार • राजस्ि दाजखिा पिुाइयको प्रमाण उपिब्ि नभएमा िा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,राजश्व शाखा प्रमखु 
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(बैङ्क भौचर) पेश नभएको राजस्ि अलभिेख अनसुार बैंक लभडान नभएमा उल्िेजखि 
रकम असिु उपर गरी दाजखिा भौचर  ,राजश्व वििरण र 
अन्य आिश्यक कागजािहरू पेश गरी बेरूज ु फस्यौट 

गनुय पने। 

र जजम्मेिार अलिकारी 

राजश्व बक्यौिा रवहरहेको  • स्थानीय िहको कर प्रणािी िा अलभिेखमा देजखएको 
राजश्व बक्यौिा असिु उपर गने प्रबन्िहरू )सचेिना र 

सूचना प्रकाशन (बाट राजश्व  बक्यौिा रकम संकिन गरी 
भौचर  ,राजश्व वििरण र अन्य आिश्यक कागजािहरू 
पेश गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,राजश्व 
शाखा प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

आन्िररक आय आजयनको िालग िगाइएका ठेक्काहरूमा सम्झौिा 
विपररि छुट ददएको 

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदायी ऐन  ,२०७६ र 
स्थानीय आलथयक  कानूनमा उल्िेजखि व्यिस्थाहरू अनसुार 
ददइएको छुट िा लमन्हा बाहेकको रकम असिु उपर गरी 
दाजखिा भौचर  ,लनणययको वििरण र अन्य आिश्यक 
कागजािहरू पेश गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,राजश्व 
शाखा प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

प्राकृलिक श्रोि उपयोगका िालग लबक्री गदाय मूल्य अलभिृवद्ध कर 
असूि गनुयपनेमा नगरेको 

• मूल्य अलभिृवद्ध कर ऐन  ,२०५२ को दफा १५ अनसुार   
मूल्य अलभिृवद्ध कर िाग्ने िस्िहुरूको विक्री वििरणमा 
स्थानीय िहिे मूल्य अलभिृवद्ध कर असूि उपर गनुय पने 
व्यिस्था बमोजजम कर असूि उपर गरी दाजखिा भौचर र 
अन्य आिश्यक कागजािहरू पेश गरी बेरूज ु फस्यौट 
गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन 
प्रमखु ,राजश्व शाखा प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी  

लनयमानसुार करकट्टी नगरेको र कट्टी भएको रकम समयमा 
राजश्व दाजखिा नभएको 

• आयकर ऐन  ,२०५८ बमोजजम दफा ८७ ,८८ र ८९ 
अनसुार  कर कट्टी गनुय पनेमा नगररएको भए ,सम्बजन्िि 

व्यजक्त िा लनकायबाट असिु उपर गरी िा कट्टी भएको 
रकम समयमा राजश्व दाजखिा नभएको भए ,कर कट्टी 
रकम िरुून्िै सम्बजन्िि राजश्व खािामा दाजखिा गरी 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  
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दाजखिा भौचर र अन्य आिश्यक कागजािहरू पेश गरी 
बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

सम्पजत्त कर, घर बहाि कर र अन्य राजश्व बक्यौिा असूिी 
गदाय लनयमानसुार जररिाना िा व्याज रकम असिु नगरेको 

• राजश्व बक्यौिा असूिी गदाय लनयमानसुार जररिाना िा 
व्याज रकम असिु गराउने व्यिस्था लमिाउने र असिु 
हनु नसकेको अिस्था भएमा आिश्यक प्रवक्रया पूरा गरी 
सभामा बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने।  

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन 
प्रमखु ,राजश्व शाखा प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी  

प्रचलिि कानून बमोजजम असिु गनुयपने भन्दा घटी राजस्ि असिु 
गरेको 

• स्थानीय िहको आलथयक ऐन ,मूल्य अलभिृवद्ध कर ऐन ,
२०५२ र अन्य प्रचलिि कानून बमोजजम उक्त घटी 

राजस्ि रकम असिु उपर असिु गरी दाजखिा भौचर ,
राजश्व वििरण र अन्य आिश्यक कागजािहरू पेश गरी 

बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन 
प्रमखु ,राजश्व शाखा प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी  

बढी भकु्तानी   

कानूनी व्यिस्था बेगर व्यजक्तहरूिाइय लनयजुक्त गरी पाररश्रलमक 
िथा सवुििाहरु भकु्तानी गररएको  

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन  ,२०७४ को दफा ८३ 
बमोजजम स्थानीय िहको अलिकार क्षेत्र िथा काययबोझ 
विश्लषेण गरी ियार र सभाबाट स्िीकृि संगठन िथा 
व्यिस्थापन सिेक्षणका आिारमा लनयजुक्त नभएको हकमा 
स्थानीय िहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यवकन गरी 
काययपालिकािे िेखा सलमलिमा छिफि गराइय सभाबाट 
आिश्यक संगठन िथा व्यिस्थापन सिेक्षण िजुयमा गरी 
व्यिजस्थि गराउने र फरक परेमा कानून बमोजजम 
सम्बजन्िि पदालिकारीहरूबाट रकम असिु गरी बेरूज ु
फस्यौट गनुय पने।  

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी । 

कानूनमा िोवकए भन्दा बढी पाररश्रलमक िथा सवुििाहरु भकु्तानी 
गररएको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन  ,२०७४ को दफा ८८ 
अनसुार स्थानीय सेिाका कमयचारीको ििब प्रदेश सरकार 
िोके  बमोजजम हनुे र सो को व्यिस्था नभए सम्म नभए  

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,
आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  
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सम्म नेपाि सरकारिे िोके बमोजजम हनुे व्यिस्था रहेको 
हँदा िोवकए भन्दा बढी पाररश्रलमक िथा सवुििाहरु 
भकु्तानी गररएमा सम्बजन्िि पदालिकारीहरूबाट रकम 
असिु गरी दाजखिा भौचर  ,ििब एिम  सवुििा 
बजझलिएको वििरण र अन्य आिश्यक कागजािहरू पेश 
गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

सामाजजक सरुक्षा भत्ता दोहोरो भकु्तानी भएको र मतृ्य ु
भैसकेकाको नाममा समेि भकु्तानी गएको 

• सामाजजक सरुक्षा ऐन  ,२०७५ को दफा १९ मा 
सामाजजक सरुक्षा भत्ता पाउने व्यजक्तको नाम हटाउने 
व्यिस्था उल्िेख गरेको र सोही ऐन को दफा २१ मा 
झूटा वििरण पेश गरी सामाजजक सरुक्षा भत्ता लिएमा सो 
भत्ता बराबरको रकम असिु गरी लनजिाइय  विगो बराबर 

जररिाना िगाउने व्यिस्था बमोजजम सम्बजन्िि व्यजक्तहरू 
िा हकिािाबाट उल्िेजखि रकम असिु गरी दाजखिा 
भौचर  ,भत्ता बजझलिएको वििरण र अन्य आिश्यक 
कागजािहरू पेश गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,
आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

नापी वकिाबमा देजखएको कायय भन्दा वफल्ड लनरीक्षणबाट 
देजखएको कायय कम भएको 

• साियजलनक खररद लनयमाििी, २०६४ को लनयम १२३ 
अनसुार प्राविलिक नाप जाँच गरी नापी वकिाबमा उल्िेख 
भएको िास्िविक कायय सम्पादनको आिारमा भकु्तानी गनय 
सम्बजन्िि कमयचारीहरूिाइय सचेि गराइय बढी भकु्तानी 
भएको रकम असिु उपर गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,
आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

उपभोक्ता सलमलििाइय िागि अनमुान अनसुारको खचय भन्दा बढी 
भकू्तानी गररएको 

• साियजलनक खरीद लनयमाििी २०६४ को लनयम ९७ 
)४(  बमोजजम उपभोक्ता सलमलिबाट गररने काययहरूको 

भकु्तानी गदाय िागि अनमुानमा उल्िेजखि मूल्य अलभिृवद्ध 
कर ,ओभरहेड कजन्टन्जेन्सी रकम र जनसहभागीिाको 
अंश कट्टा गरेर मात्र भकु्तानी ददन ु पने व्यिस्था रहेको 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,
आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 
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हुँदा सो रकम असिु उपर िा पलछल्िो वकस्िाहरूमा 
लमिान गरी दाजखिा भौचर  ,भकु्तानीको वििरण ,
जनसहभागीिामा सम्पाददि कायय सम्पन्न प्रलििेदन 

)म.िे.प.फा.नं .५१४ ( र अन्य आिश्यक कागजािहरू 
पेश गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

ओभरहेड र  मूल्य अलभिृवद्ध कर जस्िा भकू्तानीहरु पलन 
उपभोक्ता सलमलििाई ददइएको  

• साियजलनक खरीद लनयमाििी २०६४ को लनयम ९७ 
)४(  बमोजजम उपभोक्ता सलमलिबाट गररने काययहरूको 

भकु्तानी गदाय िागि अनमुानमा उल्िेजखि मूल्य अलभिृवद्ध 
कर ,ओभरहेड कजन्टन्जेन्सी रकम र जनसहभागीिाको 
अंश कट्टा गरेर मात्र भकु्तानी ददन ु पने व्यिस्था रहेको 
हुँदा उक्त रकम असिु उपर िा पलछल्िो वकस्िाहरूमा 
लमिान गरी दाजखिा भौचर  ,भकु्तानीको वििरण ,कट्टा 
गररएको वििरण र अन्य आिश्यक कागजािहरू पेश गरी  
बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि आलथयक 
प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

उपभोक्ता सलमलिबाट गररने काययहरूमा जनसहभागीिाको अंश 
समेिको भकु्तानी भएको 

• साियजलनक खरीद लनयमाििी २०६४ को लनयम ९७ 
)४(  बमोजजम उपभोक्ता सलमलिबाट गररने काययहरूको 

भकु्तानी गदाय िागि अनमुानमा उल्िेजखि मूल्य अलभिृवद्ध 
कर ,ओभरहेड कजन्टन्जेन्सी रकम र जनसहभागीिाको 
अंश कट्टा गरेर मात्र भकु्तानी ददन ु पने व्यिस्था रहेको 
हुँदा उक्त रकम असिु उपर िा पलछल्िो वकस्िाहरूमा 
लमिान गरी दाजखिा भौचर  ,भकु्तानीको वििरण ,
जनसहभागीिामा सम्पाददि कायय सम्पन्न प्रलििेदन 

)म.िे.प.फा.नं .५१४ (  र अन्य आिश्यक कागजािहरू 
पेश गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय ,आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

लनयम बमोजजम वफिाय ददन नलमल्ने िा वफिाय ददनपुने भन्दा बढी • आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,



 
 

हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलिहरु सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

िरौटी वफिाय गरेको २०७७ को लनयम ६६ मा िोवकए बमोजजम कायय सम्पन्न 
भएपलछ वफिाय हनुे िरौटी भन्दा बढी िरौटी भकु्तानी  
भएको अिस्थामा बढी भकु्तानी भएको रकम सो रकम 
असिु उपर गरी दाजखिा भौचर  ,बढी भकु्तानी भएको 
वििरण र अन्य आिश  ्यक कागजािहरू पेश गरी बेरूज ु
फस्यौट गनुय पने। 

आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

मािसामानको िागि अनमुान ियार गरी दिुानी खचय खररद 
िस्िकुो प्रत्येक इकाइयमा जोलडएको र पनु छुटै्ट जशषयकमा जोडेर 
दोहोरो दिुानी खचय दाबी गररएको 

• साियजलनक खरीद लनयमाििी २०६४ को लनयम ११ )२(  
मािसामानको िागि ियार गदाय बमोजजम समािेश हनुे 
रकम प्रि  रूपमा उल्िेख भएको हुँदा दोहोरो परेको 
दिुानी खचय सम्बजन्िि व्यजक्त िा फमयबाट सो रकम 
असिु उपर गरी दाजखिा भौचर  ,िागि अनमुान र अन्य 
आिश्यक कागजािहरू पेश गरी  बेरूज ु फस्यौट गनुय 

पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,
आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

िागि अनमुान ियार गदाय लनयमाििीको व्यिस्था विपररि 
ओभरहेड थप गरी िागि अनमुान ियार गररएकािे सो रकम 
भकु्तानी भएको 

• साियजलनक खरीद लनयमाििी २०६४ को लनयम ११ )२ (
बमोजजम मािसामानको िागि ियार गदाय ओभरहेड 
समािेश गनय नलमल्ने भएकािे िागि अनमुानमा 
उल्िेजखि रकम सम्बजन्िि व्यजक्त िा फमयबाट सो रकम 
असिु उपर गरी दाजखिा भौचर  ,िगि अनमुान र अन्य 
आिश्यक कागजािहरू पेश गरी बेरूज ु फस्यौट गनुय 
पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,
आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

प्रचलिि कायय सञ्चािन लनदेजशका विपरीि िालिम िथा अन्य 
काययक्रममा खचय भकु्तानी गरेको  

• प्रचलिि कायय सञ्चािन लनदेजशका अनरुूप भएका 
खचयहरूको औजचत्य र आिश्यकिा पषु्याई र हानी 
नोक्सानी भए नभएको यवकन गरी लनयलमि गराउन ुपने र 
सो नभएमा असिु उपर गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी  

लनमायण नभएको काययका िालग भकू्तानी गररएको  • आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,



 
 

हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य प्रकृलिहरु सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

२०७७ को लनयम ३९ )सरकारी रकम खचय गने 
काययविलि (र स्थानीय सरकार संचािन ऐन ,२०७४ को 
दफा ७३  )९ (अनरुूप औजचत्य कायम नभएको खचय 

भकु्तानी प्राप्त गने लनकाय िा व्यजक्तहरू िा जजम्मेिार 
अलिकारीहरूबाट बाट असिु उपर गरी बेरूज ु फस्यौट 
गनुय पने। 

आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

अन्य   
अन्य लनकाय िा व्यजक्तको खचयहरू )विद्यिु , सिारीसािन, 

टेलिफोन, भाडा आदद  (को भकु्तानी गररएको  
• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी 

२०७७ को लनयम ३९ )सरकारी रकम खचय गने 
काययविलि (र स्थानीय सरकार संचािन ऐन ,२०७४ को 
दफा ७३  )९ (अनरुूप औजचत्य कायम नभएको खचय 

भकु्तानी प्राप्त गने लनकाय िा व्यजक्तहरू िा जजम  ्मेिार 
अलिकारीहरूबाट असिु उपर गरी बेरूज ु फस्यौट गनुय 
पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,
आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

समयमा पेश्की फस्यौट नगरेको कारणिे िाग्ने व्याज असिु 
नगरेको 

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी 
२०७७ को लनयम ५१ बमोजजम म्याद नाघेको लमलि 
बाट िावषयक दश प्रलिशिका दरिे िाग्ने व्याज अनसूुची 
६ िा ७ िा ८ मा िोवकएको पत्रको दाँचा अनसुार 
िाकेिा गरी िाग्ने व्याज असिु उपर गरी बेरूज ुफस्यौट 
गनुय पने ।  

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,
आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

 

२.२.३ लनयलमि गनुयपने बेरूज ु

बेरूजू हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलिहरु 

सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 



 
 

बेरूजू हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलिहरु 

सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

अलनयलमि भएको 
)Compliance( 

 

खररद  लनयमाििी  विपररि  दोस्रो  
न्यूनिम  दरभाउ  पेश  गने 
प्रस्िािकिायबाट खररद गररएको 

• दोस्रो  न्यूनिम  दरभाउ  पेश  गने 
प्रस्िािकिायिाइय ददन ु पने कारण िा पिुयाइय पेश 
गने सो नभएमा बढी भकु्तानी भएको रकम असिु 
उपर गरी बेरूज ुफस्यौट गनुय पने।   

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,
आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

अजघल्िो आ .ि .मा सम्पन्न काययको भकू्तानी 
गदै ्ा आन्िररक िेखापरीक्षकबाट प्रमाजणि 
कच्चािारी नरहेको  

• आन्िररक िेखापरीक्षकबाट कच्चािारी 
)म.िे.प.फा.नं .२२१(  प्रमाजणि हनु नसकेको 

मनालसि कारण सवहि प्रमाजणि गराइय लनयलमि 
गराउन ुपने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,
आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

लनयम विपररि सोझै खररद भएको • स्थानीय िहिाइय सो काययबाट कुनै नोक्सानी 
नभएको भए, एक पटकिाइय जजम्मेिार 
कमयचारीहरूिाइय सचेि गराइय लनयलमि गराउन ु पने 
र दोस्रो पटक पनु दोहररएमा कारिाहीको िालग 
लसफाररस लनयमपूियक बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,
आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

विलभन्न िालिम, गोष्ठी र सेलमनारका िालग 
कानून िा मापदण्डिे लनिायरण गरेको नम्सय 
भन्दा बढी खचय भएको 

• प्रचलिि नम्सय अनसुार खचय गने व्यिस्था सवहि 
बढी भकु्तानीिाइय स्थानीय िहिाइय हानी नोक्सानी 
भए नभएको यवकन र मनालसब कारण िा 
औजचत्यहरूका आिारमा सप्रमाण िा कागजािहरू 
सवहि काययपालिकािे आिश्यक प्रवक्रया सवहि 
िेखा सलमलिमा छिफि गराइय सभाको लनणयय 
बमोजजम बेरूज ुफस्यौट गनुय पने।   

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी  

प्रदेशको खचय मापदण्ड लनदेजशकामा 
उल्िेजखि दर भन्दा बढी खचय भकु्तानी 
भएको 

• प्रदेशको खचय नम्सय अनसुार खचय गने प्रबन्ि सवहि 
बढी भकु्तानीिाइय स्थानीय िहिाइय हानी नोक्सानी 
भए नभएको यवकन गरी काययपालिकाको 
लसफाररसमा  िेखा सलमलिमा छिफि गराइय 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी  



 
 

बेरूजू हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलिहरु 

सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

सभाको लनणयय बमोजजम बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 
   

२० िाख भन्दा बढी िागि अनमुान भएको 
जनुसकैु लनमायण कायय, मािसामान िा सेिा 
खररद बोिपत्रको माध्यमबाट हनुपुनेमा 
नभएको 

• सभाको लनणयय बमोजजम पवहिो पटक जजम्मेिार 
अलिकारीहरूिाइय सचेि गने र दोस्रो पटक 
आिश्यक कारिाही गने व्यिस्था सवहि बेरूज ु
फस्यौटका िालग पेश गनुय पने।    

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी । 

कानून विपरीि सल्िाहकार िथा सहयोगी 
लनयकु्त गरी भकु्तानी गररएको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन  ,२०७४ को दफा 
८३ बमोजजम स्थानीय  िहको अलिकार क्षेत्र िथा 

काययबोझ विश्लषेण गरी ियार र सभाबाट स्िीकृि 
संगठन िथा व्यिस्थापन सिेक्षणका आिारमा 
लनयजुक्त नभएको हकमा स्थानीय िहिाइय हानी 
नोक्सानी भए नभएको यवकन गरी काययपालिकािे 
िेखा सलमलिमा छिफि गराइय सभाको लनणयय 
बमोजजम बेरूज ुफस्यौट गनुय पने।  

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी  

िरौटी खािा एिं आलथयक वििरणमा बाँकी 
देजखएको रकम व्यिस्थापन गनय ध्यान 
नददएको 

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि 
लनयमाििी २०७७ को लनयम ६५  ,६६ ,६७ र 
६८ बमोजजम  िरौटी खािामा बाँकी देजखएको 

रकमहरू व्यिस्थापन गरी लनयलमि गनयका िालग 
पेश गनुय पने।  

काययपालिका, प्रमखु प्रशासकीय ,आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी  

जजल्िा दररेट भन्दा बढी दरमा िागि 
अनमुान ियार गरेको 

• मनालसब कारण भएमा काययपालिका िा सभाबाट 
लमन्हा गरी िा असिु उपर गरी प्रवक्रयागि 
काययहरू अनरुूप बेरूज ुफस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन प्रमखु 

उपभोक्ता सलमलि   
• कानून अनसुार दिाय नभएको • काययपालिकािे िेखा सलमलिमा छिफि गराइय सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 



 
 

बेरूजू हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलिहरु 

सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

सभाको लनणयय बमोजजम फस्यौट गनुय पने। प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी  

• पूियस्िीकृलि बेगर हेभी 
इक्यूप्मेन्टहरु प्रयोग गररएको 

• साियजलनक खररद लनयमाििी  ,२०६४ को लनयम 
९७  )९ (मा उल्िेख भए अनसुार िागि अनमुान 

ियार  गदै्ा हेभी मेसीन प्रयोग गनुय पने जवटि 
कायय भनी उल्िेख गररएको अिस्थामा  सम्बजन्िि  

प्राविलिकको लसफाररसमा स्थानीय िहबाट सहमलि 
लिएको वििरण र यस व्यिस्था विपररि हेभी 
मेसीनको प रयोग भएको भए सम्झौिा रद्द गररएको 
कागजािहरू पेश गरी बेरूज ु फस्यौटका िालग 
काययपालिकामा पेश गनुय पने। 

• यदद मालथ उल्िेख भए बमोजजम नभएको अिस्थामा 
स्थानीय िहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यवकन 
गरी काययपालिकािे िेखा सलमलिमा छिफि गराइय 
सभामा फस्यौटका िालग पेश गनुय पने।  

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी 

• रु  .१ करोड भन्दा बढीको काम 
टुक्का गरी उपभोक्ता सलमलि माफय ि 
गराइएको 

• जजम्मेिार अलिकारीहरूबाट रु .१ करोड भन्दा 
बढीको काम टुक्का गरी उपभोक्ता सलमलि माफय ि 
गराइएकोमा औजचत्य र मनालसब कारण सवहि 
पिुयाइय सवहिको आिश्यक प्रमाण िा कागजािहरू 
पेश गनय िगाउने। 

• काययपालिकािे लसफाररसमा िेखा सलमलिमा छिफि 
गराइय स्थानीय िहिाइय हानी नोक्सानी भएको 
नभएको यवकन गरी सभाको न्यायोजचि लनणयय 
बमोजजम फस्यौट गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका, प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि र जजम्मेिार अलिकारी  



 
 

बेरूजू हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
प्रकृलिहरु 

सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

काययक्रम कायायन्ियन लनदेजशका बमोजजम 
उपिब्ि गराएको रकमको अनदुान, अनदुान 
उपयोग र खचय सम्बन्िमा अनगुमन 
प्रलििेदन नभएको, 

• सम्बजन्िि काययक्रम कायायन्ियन लनदेजशका अनसुार 
अनगुमन गरी प्रमाण पेश गनय सवकने अिस्था भए, 
अनगुमन प्रलििेदनको व्यिस्था गने र प्रभािकारी 
अनगुमनको प्रबन्ि गने। 

काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र 
आलथयक प्रशासन प्रमखु 

सजुम्पएको अजख्ियारी लभत्र एक काययक्रमको 
िालग विलनयोजन गररएको रकम अको 
काययक्रममा खचय गरेको 

• स्थानीय सरकार संचािन ऐन  ,२०७४ को दफा 
७९ बमोजजम काययपालिकािे स बीमा कृि  िावषयक  
बजेटको अिीनमा रही कुनै शीषयकबाट पूँजीगि 
शीषयकमा पच्चीस प्रलिशिमा नबढाइय रकमान्िरको 
व्यिस्था र स्थानीय िहको आलथयक कानूनमा 
उल्िेजखि व्यिस्था अनसुार औजचत्य र मनालसब 
कारणका आिारमा आिश्यक लनणयय गरेर  
काययपालिकािे िेखा सलमलिको लसफाररस सवहि 
सभामा फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलि,  प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि 
र आलथयक प्रशासन प्रमखु 

आलथयक िषय लभत्र खचय नभइय बाँकी रहेको 
सशिय, विशेष र समपूरक अनदुान संघीय 
संजचि कोषमा वफिाय नभएको 

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि 
लनयमाििी २०७७ को लनयम ४५ मा वित्तीय 
हस्िान्िरणको रकम वफिाय सम्बन्िी लनम्न व्यिस्था 
रहेको छः 
• संघीय संजचि कोषबाट स्थानीय िहमा भएको 

वित्तीय हस्िान्िरणको रकम मध्ये सम्बजन्िि 
आलथयक िषयलभत्र खचय नभइय बाँकी रकम सोही 
आलथयक िषय िा कारण सवहि सम्बजन्िि 
आलथयक िषय समाप्त भएको िीस ददन लभत्र 
सम्बजन्िि स्थानीय लनकायिे संघीय संजचि 
कोषमा वफिाय गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
प्रमखु 



 
 

बेरूजू हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
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• यदद संघीय संजचि कोषमा वफिाय गनय 
नसवकएको अिस्थामा  ,वफिाय गनुय पने 
बर्ाबरको रकम अथय मन्त्राियिे प्रचलिि 
संघीय कानून बमोजजम सम्बजन्िि स्थानीय 
िहिाइय हस्िान्िरण गररने समानीकरण अनदुान 
िा राजश्व बाँडफाँट रकम बाट कट्टा गने। 

• आलथयक िषय लभत्र खचय नभइय बाँकी रहेको सशिय, 
विशेष र समपूरक अनदुान संजचि कोषमा दाजखिा 
भएको वििरण िा समानीकरण अनदुान/राजश्व 
बाँडफाँट रकमबाट कट्टा भएको वििरण सवहि   
बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

मूल्य अलभिृवद्ध कर बापिको रकम संघीय 
संजचि कोषमा दाजखिा नगरेको 

• मूल्य अलभिृवद्ध कर ऐन  ,२०५२ को दफा १८ 
बमोजजम प्रत्येक कर अिलिको कर अिलि समाप्त 
भएको लमलििे पजच्चस ददन लभत्र बझुाउन ु पने 
व्यिस्था रहेको र सो म्याद लभत्र दाजखिा नगरेमा 
िाग्ने थप दस्िरु एिम  व्याज सवहि मूल्य अलभिृवद्ध 
कर  सम्बजन्िि   आन्िररक राजश्व कायायियको 

खािामा दाजखिा गरी भौचर र अन्य सम्बजन्िि 
कागजािहरू सवहि फस्यौटका िालग पेश गनुय 
पने। 

)मूल्य अलभिृवद्ध कर ऐन  ,२०५२ अनसुार िाग्ने 
थप दस्िरु र व्याजको सम्बन्िमा काययपालिकाबाट 
लनणयय गराइ व्यिस्थापन गनुय पने।( 

काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र 
आलथयक प्रशासन प्रमखु 

िरौटीको व्यजक्तगि खािा नराखेको, • महािेखापरीक्षकको कायायियबाट स्िीकृि प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 



 
 

बेरूजू हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
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ररकजन्सलिएसन वििरण ियार नगरेको फारामहरू  व्यजक्तगि िरौटी  ) खािा ( 
)म.िे.प.फा.नं .६०१ (र  िरौटीको बैंक नगदी 

वकिाब /वहसाब खािा )म.िे .प.फा.नं.  ६०३ ( 
जजम्मेिार अलिकारीहरूबाट ियार गराइ फस्यौटका 
िालग पेश गनुय पने। 

प्रमखु 

प्रमाणका कागजाि पेश 
नभएको 

खचय िा काययको िागि अनमुान, कायय 
सम्पन्न प्रलििेदन िगायिका खचय पिुी हनुे 
प्रमाण कागजाि नरहेको  

• साियजलनक खररद लनयमाििी  ,२०६४ को लनयम 
१२५  बमोजजमको कायय सम्पन्न प्रलििेदन र सोही 

लनयमाििी को लनयम ९ देजख १५ सम्म उल्िेजखि 
व्यिस्था अनरुूप ियार गररएको िागि अनमुान र 
अन्य आिश्यक कागजािहरू जजम्मेिार 
अलिकारीबाट माग गने।  

• प्राप्त प्रमाण कागजािहरू संिग्न गरी स्थानीय 
िहिाइय हानी नोक्सानी भए नभएको यवकन गरी 
लनयलमि गनय प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि माफय ि 
काययपालिकामा पेश गनुय पने। 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका ,प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन प्रमखु 

भ्रमण खचयसँग सम्बजन्िि भ्रमण अलभिेख 
िथा भ्रमण प्रलििेदन नभएको  

• भ्रमण खचय लनयमाििी, २०६४ को लनयम २१ 
सँग सम्बजन्िि अनसूुची ६ बमोजजमको ढाँचामा 
अद्यािलिक भ्रमण अलभिेख िथा प्रमाणहरू र  
आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि 
लनयमाििी २०७७ को लनयम ४८ )२ (
बमोजजमको  भ्रमण प्रलििेदन  )म.िे.प.फा. नं  .९०९(  

सम्बजन्िि कमयचारीबाट पेश गनय िगाउन।े 

• भ्रमण प्रलििेदन प्राप्त भए पिाि सो व्यहोरा राजख 
प्रमखु प्रशासकीय अलिकृििे रूज ु गरी फस्यौटका 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 
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िालग पेश गनुय पने। 

मूल्य अलभिृवद्ध कर बीजक रीिपूियकको 
नभएको 

• मूल्य अलभिृवद्ध कर ऐन  ,२०५२ को दफा १४ 
बमोजजमको िोवकएको कर लबि बीजक विक्रीकिाय 
बाट प्राप्त गरी फस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

ऐन,  लनयमिे िोकेको रीि, अङ्ग र प्रवक्रया 
नपयुायइएको खचय 

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि 
लनयमाििी २०७७ को लनयम ३९ र स्थानीय 
िहको आलथयक कानूनमा बमोजजम खचयको स्िीकृि 
बजेट व्यिस्था  ,अलिकार प्राप्त अलिकारीको 
स बीमा कृलि , लबि  ,भरपाइय ,प्रमाण ,स बीमाकृि 

िागि अनमुान ,कागजाि ,रीि पगेुको नपगेुको 
प्रबन्िको जाँचको  व्यिस्था र अन्य प्रमाणहरू 

संिग्न गरी लनयलमि गनयका िालग पेश गनुय पने। 

िेखा सलमलि  ,काययपालिका , प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि, आलथयक प्रशासन प्रमखु र जजम्मेिार 
अलिकारी 

राजस्ि िथा रकम सजञ्चि कोषमा दाजखिा 
नभएको 

• अन्िर सरकारी वित्त व्यिस्थापन ऐन  ,२०७४  
लनयमानसुार सम्बजन्िि िहको संजचि कोषमा 
दाजखिा गरी बैंक वििरण र अलभिेख कागजाि 
सवहि बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

सामाजजक सरुक्षा भत्ताका िालग संघीय 
सरकारबाट प्राप्त भएको रकम आलथयक 
िषयको अन्त्यमा बैंकमा मौज्दािको रूपमा 
रहेको 

• आलथयक िषयको अन्त्यमा बैंकमा मौज्दािको रूपमा 
रहेको सामाजजक सरुक्षा भत्ता बैंक वफिाय लिइय गरी 
दाजखिा गरी बैंक भौचर र अन्य कागजाि सवहि 
बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

प्रमाण बेगर उद्देश्य पिुयाइय नहनुे गरी 
विविि खचय िेजखएको िा भकु्तानी भएको 

• आलथयक प्रशासन प्रमखुिे खचयसँग सम्बजन्िि लबि ,
भरपाइय ,खररद आदेश ,खररद सम्झौिा ,स बीमाकृि 
स्पेलसवफकेशन ,भकु्तानी आदेश ,अन्य प्रमाण र 

कागजाि कारोबारमा संिग्न  जजम्मेिार अलिकारी 

सभा, िेखा सलमलि, काययपालिका ,प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारी 



 
 

बेरूजू हाि देजखएका बेरुजकुा मखु्य मखु्य 
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माफय ि भकु्तानी प्राप्त गने व्यजक्त/ लनकायबाट माग 
गने। 

• कारण र उद्देश्य पिुयाइय सवहि सप्रमाण लनयलमि 
गराउनका िालग पेश गने , 

• यदद प्रमाण र खचयको मनालसब कारण नभएमा ,
सभा िा काययपालिकाको लनणयय बमोजजम बेरूज ु
फस्यौटका गनुय पने।  

जजम्मेिारी नसारेको लनयमानसुार आगामी िषयिाई जजम्मेिारी 
सानुयपने बैङ्क नगदी, जजन्सी, बक्यौिा राजस्ि 
िगि, िरौटी जजम्मेिारी नसारेको िा फरक 
जजम्मेिारी सारेको 

• जजम्मेिारी नसारेको भनी औलँ्याइएका रकम 
किमहरूको जजम्मेिारी सारी सम्बजन्िि 
अलभिेखहरू, आलथयक वििरणहरू र असर पने सबै 
कागजाि वििरणहरू, अद्यािलिक गरी प्रमाण सवहि 
बेरूज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
प्रमखु 

शोिभनाय नलिएको िैदेजशक स्रोिबाट व्यहोररने गरी भएको खचय 
आलथयक िषयको अन्त्यसम्म शोिभनाय 
नलिएको 

• आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि 
लनयमाििी २०७७ को लनयम ४२ )४ (बमोजजम 
खचयको फाँटिारी सवहि आिश्यक कागजाि 
शोिभनाय माग गने अलिकारीको कायायियमा पेश 
गरी  शोिभनाय लिइय प्रमाण सवहि बेरूज ुफस्यौटका 

िालग पेश गनुय पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

 

२.२.४ पेश्की बाकँी बेरुज ु
बेरुज ु सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 

कमयचारीिाई ददएको म्याद नाघेको पेश्की • सम्बजन्िि कमयचारीिाइय मौजखक र यस लनदेजशकाको अनसूुची 
६ िा ७ बमोजजमको पत्रबाट पेश्की फस्यौटका िालग िाकेिा 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
प्रमखु 



 
 

बेरुज ु सम्बोिन प्रवक्रया िा उपाय जजम्मेिारी 
गने। 

• सम्बजन्िि कमयचारीिे लनिायररि म्याद लभत्र पेश्की फस्यौट 
नगरेमा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिबाट लनणयय गराएर आलथयक 
काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी २०७७ को 
लनयम ५१ बमोजजम म्याद नाघेको लमलि देजख िावषयक दश 
प्रलिशिका दरिे व्याज सवहि लनजिे पाउने ििब  ,भत्ता िा 
अन्य सवुििा बाट कट्टा गरी  म्याद नाघेको पेश्की फस्यौट गनुय 
पने। 

अन्य व्यजक्त िा सङ्घ संस्था िा व्यजक्त विशेषिाई 
ददएको म्याद नाघेको पेश्की 

• पेश्की फस्यौटका िालग यस लनदेजशकाको अनसूुची ८ 
बमोजजमको पत्र अनसुार िाकेिा गने र आलथयक काययविलि िथा 
वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी २०७७ को लनयम ५१ 
बमोजजमको कायय प्रवक्रयाहरू परुा गरर पेश्की फस्यौट गनुय 
पने। 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
प्रमखु 
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पररच्छेद ३ - बेरुज ुफस्यौट िथा सम्परीक्षण प्रवक्रया,  

प्रलििेदन र जजम्मेिारी 
 

३.१ बेरुज ुिगि िथा अलभिेख  

प्रत्येक स्थानीय िहिे आन्िररक िा अजन्िम िेखापरीक्षणको प्रलििेदन प्राप्त भएपलछ बेरूजकुो िगि ियार गने, िगि अद्यािलिक गने कायय लनम्न कानूनी व्यिस्था अनरुूप गनुय पदयछ 
। 

• प्रत्येक स्थानीय िहिे आन्िररक िा अजन्िम िेखापरीक्षण प्रलििदेन प्राप्त भए पलछ बेरुजकुो िगि िथा अलभिेख लनम्न िोवकएका म.िे.प. फारामहरूको सम्मका ढाँचा 
प्रयोग गरी राख्न ुपदयछ।  

o आन्िररक/अजन्िम िेखापरीक्षणबाट कायम बेरुजकुो िगि खािा (म.िे.प.फा.नं. ८०१) 

o बेरुजकुो कायायियगि ििुनात्मक प्रलििदेन (म.िे.प.फा.नं. ८०२) 

o बेरुजकुो कायायियगि केन्िीय िगि (म.िे.प.फा.नं. ८०३) 

o बेरुजकुो कायायियगि केन्िीय प्रलििदेन (म.िे.प.फा.नं. ८०४) 

o बेरूज ुसम्परीक्षण/िगिकट्टा गोश्वारा अलभिेख खािा (म.िे.प.फा.नं. ८०५) 

(यी फारामहरूको ढाँचाहरू यस लनदेजशकाको अनसूुची १ देजख ५ सम्ममा राजखएका छन ।) 

• बेरुजकुो िगि आलथयक प्रशासन प्रमखुको जजम्मिेारीमा राख्न।े  

• बेरुज ुलनयलमि र असिु उपर गरी फस्यौट िथा फरफारक भए अनसुार िगि कट्टा गने। 

• बेरुजकुो अद्यािलिक जस्थलिको प्रलििेदन लनयलमि रुपमा ियार गने। 

• संघीय आलथयक काययविलि ऐन िथा लनयमाििीमा उल्िेख गररएको ढाँचा आिश्यकिा अनसुार अनपुािन गनुय पने। 

 



 
 

३.२ आन्िररक िेखापरीक्षण बेरूज ुफस्यौट 

आन्िररक िेखापरीक्षण सम्पन्न भए पलछ प्राप्त बेरूजकुा सम्बन्िमा देहाय बमोजजम फस्यौट गनुय िा गराउन ुपदयछ । 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
१. आन्िररक िेखापरीक्षण बेरूजकुो िगि म .िे .प .फारामको ढाँचामा ियार गने  ) अनसूुची १ मा 

ढाँचा ददइएको( 
)आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन  ,२०७६को दफा ३८ )३((  

प्रलििेदन प्राप्त भएको लमलििे १५ ददन 
लभत्र 

आलथयक प्रशासन प्रमखु 

२. आन्िररक िेखापरीक्षण प्रलििेदनमा औलं्याइएको कैवफयिहरूका सम्बन्िमा तै्रमालसक 
प्रलििेदनको हकमा अको तै्रमालसक अिलिलभत्र िथा िावषयक प्रलििेदनको हकमा अजन्िम 
िेखापरीक्षण हनु ुअगािै लनम्नानसुार बेरूज ुफस्यौट गनुय गराउन ुपदयछः 

  

क) आ  .िे .प . बेरुज ुअसिु उपर गनुय पनेः आ  .िे .प .बाट  असिु उपर गनुयपने भनी उल्िेख 
भएको बेरुज ुकानून बमोजजम असिु गनय नपने देजखएमा  ,प्रमाण पेश गने र नभएमा , तै्रमालसक 
प्रलििेदनको हकमा अको तै्रमालसक अिलिलभत्र िथा िावषयक प्रलििेदनको हकमा अजन्िम 
िेखापरीक्षण हनु ुभन्दा अगालड नै असिु उपर गरी बेरुज ुिगि कट्टा गनुय गराउन ुपदयछ। 

अको तै्रमालसक अिलि लभत्र िा अजन्िम 
िेखापरीक्षण हनु ुभन्दा अगालड 

काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक 
प्रशासन शाखा प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

ख) आ  .िे .प . बेरुज ुलनयलमि गनुय पनेः  

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि आफैं िे लनयलमि गनय सक्नेमा आफैिे लनयलमि गने र आफैिे 
लनयलमि गनय नसक्ने बेरूजहुरू लनयलमि गनयका िालग काययपालिकामा पेश गनुय पदयछ। 

काययपालिकाबाट लनयलमि भइय आएका आ  .िे .प.  बेरूज ुफस्यौट गराई बेरुज ुिगि कट्टा गनुय 
गराउन ुपदयछ। 

 

अको तै्रमालसक अिलि लभत्र िा अजन्िम 
िेखापरीक्षण हनु ुभन्दा अगालड  

काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक 
प्रशासन शाखा प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

ग) पेश्की बाकँी बेरुज ुफस्यौट गनुय पनेः म्याद नाघेका पेश्की बेरूज ुफस्यौट गनुय पनेमा तै्रमालसक 
प्रलििेदनको हकमा अको तै्रमालसक अिलिलभत्र िथा िावषयक प्रलििेदनको हकमा अजन्िम 

अको तै्रमालसक अिलि लभत्र िा अजन्िम 
िेखापरीक्षण हनुभुन्दा अगालड  

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन शाखा 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 



 
 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
िेखापरीक्षण हनु ुभन्दा अगालड फस्यौट गरी बेरुज ुिगि कट्टा गनुय पदयछ। 

३. आ  .िे .प . बेरुज ुकायम नरहनेः  

✓ आ  .िे .प .बाट  प्राप्त भएको प्रलििेदन र सोमा देजखएको बेरुजकुो फस्यौट अिस्था अजन्िम 
िेखापरीक्षक समक्ष पेश गनुय पदयछ। )आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी , २०७७को 
लनयम ८५ )४((  

✓ अजन्िम िेखापरीक्षण प्रलििेदन प्राप्त भएपलछ आ  .िे .प .बेरुज ुिागि  कायम रहँदैन । )आलथयक 
काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी  ,२०७७को लनयम ८५ )४((  

)पनुिः आ .ि .२०७७ .७८ बाट अजन्िम िेखापरीक्षण सूचना प्रविलिमा आिाररि नेपाि 
िेखापरीक्षण व्यिस्थापन प्रणािी  ) Nepal Audit Management System) बाट हनुे गरेको हुँदा  ,सो 

आ.ि .देजख आ.िे.प .प्रलििेदन सवहिको सम्बजन्िि  वििरण प्रणािीमा अद  ्यािलिक गनुय पने। ( 

अजन्िम िेखापरीक्षण प्रलििेदन प्राप्त 
भएपलछ 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि आलथयक प्रशासन शाखा 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

 

३.३ अजन्िम िेखापरीक्षण बेरूज ुफस्यौट िथा सम्परीक्षण 

स्थानीय िहको आलथयक कारोबारहरूको अजन्िम िेखापरीक्षण भइय प्राप्त हनुे प्रारजम्भक र अजन्िम िेखापरीक्षण प्रलििदेनमा उल्िेजखि बेरूजहुरूका सम्बन्िमा देहाय बमोजजम बेरूज ु
फस्यौट िथा सम्परीक्षण गनुय गराउन ुपदयछ । 

३.३.१ अजन्िम िेखापरीक्षणको प्रारजम्भक प्रलििेदन उपर कारिाही 
अजन्िम िेखापरीक्षणको प्रारजम्भक प्रलििदेनका सझुािहरू म्याद लभतै्र जजम्मिेार अलिकारीहरूिे सम्बोिन गरी सकेसम्म बेरुज ु लसजयना न ै नहनुे प्रयास गनुयपदयछ । सो काययको 
सहजिाका िालग प्रारजम्भक प्रलििदेन सम्प्रषेण पूिय हनुे बवहगयमन बैठकमा प्रलििदेनको व्यहोराको छिफिमा पयायप्त समय र प्रमाण उपिब्ि गराउन ध्यान पयुायउन पदयछ । 

 

आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन, २०७६ को दफा ३७ (१) अनसुार गि आ. ि. का कारोबारको महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण भई प्राप्त हनु 
आएको प्रारजम्भक प्रलििेदनमा उल्िेजखि बेरुजकुो सम्बन्िमा ३५ ददनलभत्र आिश्यक पषु्याई प्रमाण राखी फस्यौट गरी सो व्यहोरा सम्परीक्षणको िालग महािेखापरीक्षकको 
कायायिय समक्ष पेश गनुय पने व्यिस्था रहेको छ । प्रारजम्भक बेरुज ुप्रलििेदनको जिाफ िा प्रलिवक्रया पठाउँदा प्रारजम्भक प्रलििदेन प्राप्त भएको लमलि र दिाय समिे उल्िेख गरी 
आफूिे म्यादलभत्र जिाफ ददएको व्यहोरा पत्रमा उल्िेख गनुय पदयछ। 

 



 
 

आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन, २०७६ को दफा ३७ (३) अनसुार प्रारजम्भक बेरुज ुप्रलििदेनको जिाफ ३५ ददनलभत्र ददन नसवकने विशेष अिस्था भए कारण र 
अिस्था उल्िेख गरी म. िे. प. को कायायियमा म्याद थपको िालग अनरुोि गरी पठाउन ुपदयछ । म्याद थप भई आएमा सो म्यादलभत्र मालथ उल्िेख गररए अनसुार बेरुजकुो 
जिाफ अलनिायय रुपमा पठाउन ुपदयछ । 

महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण भई प्राप्त हनु आएको िेखापरीक्षणको प्रारजम्भक प्रलििदेनमा उल्िेजखि बेरुज ुदेहाय बमोजजम फस्यौट गनुय गराउन ुपनेछः 
 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
१. बेरुजकुो िगि ियार गनेः अजन्िम िा महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण भई 

प्रारजम्भक िेखापरीक्षण प्रलििेदन प्राप्त भएपलछ यस लनदेजशकाको अनसूुची १ को ढाँचामा िगि 
वकिाब ियार गरी राख्न ुपदयछ। 

(आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन, २०७६ को दफा ३८ (१)) 

प्रलििेदन प्राप्त भएको लमलििे ३ ददन 
लभत्र  

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

२. बेरुज ु उपर शाखागि  छिफिः महािेखापरीक्षकको कायायियबाट प्रारजम्भक िेखापरीक्षण 
प्रलििेदनमा उल्िेजखि बेरुजहुरूको सम्बन्िमा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु  ,आन्िररक िेखापरीक्षण शाखा प्रमखु , प्रशासन शाखा प्रमखु, जजन्सी प्रमखु, खररद 
प्रमखु, िथा आिश्यक ठालनएका अन्य शाखाका कमयचारीहरूको बैठक गराई छिफि गरी 
प्रमाण जटुाउन पदयछ। 

७ ददन लभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन शाखा 
प्रमखु र सम्बजन्िि शाखा प्रमखुहरू 

३. आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु आफैं िे स्पि गनेः महािेखापरीक्षकको कायायियबाट प्राप्त 
प्रारजम्भक िेखापरीक्षण प्रलििेदनमा उल्िेजखि बेरुजहुरूका सम्बन्िमा आलथयक प्रशासन शाखा 
प्रमखुिे आफैिे स्पि गनय िा प्रमाणहरु जटुाउन सक्ने भए त्यस्िो कुरा स्पि गरी िा प्रमाण 
जटुाई शाखागि छिफिबाट प्राप्त प्रलिवक्रया समेि समािेश गरेर खाका ियार गनुय पदयछ। 

१० ददन लभत्र आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु 



 
 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
४. बेरुजकुो प्रकृलि अनसुार प्रारजम्भक कारिाहीः सैद्धाजन्िक, असिु गनुयपने, पेश्की फस्यौट गनुयपने 

र लनयलमि गनुय पने बेरुजहुरु फस्यौट गनय देहाय बमोजजम प्रारजम्भक कारिाही अजघ बढाउन ु
पदयछः 

)पररच्छेद  २ को २ .२  मा उल्िेजखि विश्लषेण खाकािाइय आिार लिन सवकने( 

  

क) सैद्धाजन्िक बेरूजकुा सम्बन्िमाः अजन्िम िेखापरीक्षणको प्रारजम्भक प्रलििेदनमा उल्िेजखि 
सैद्धाजन्िक बेरूजहुरूका सम्बन्िमा िोवकएका कारण  ,पररजस्थलि ,औजचत्य र आिारहरूको 
विश्लषेण सवहि  आिश्यक प्रवक्रयाहरू परुा गरी फस्यौट िथा सम्परीक्षण िालग पेश गनुय पदयछ।  

३० ददन लभत्र काययपालिका  ,प्रमखु प्रशासकीय  अलिकृि र आलथयक 
प्रशासन शाखा प्रमखु 

ख) असिु उपर गनुयपने बेरुजूः 
अ. असिु गनुयपने नदेजखएकोः प्रारजम्भक िेखापरीक्षण प्रलििेदनमा उल्िेजखि बेरुजमुा कुनै रकम 

असूि उपर गनुय पने भन्ने उल्िेख भएको िर कुनै कारणिश सो रकम असिु उपर गनुयपने 
नदेजखएमा, कारण र िर्थय स्पि उल्िेख गरी जिाफ ियार गनुय पदयछ। 

आ. असिु गनुयपने नै देजखएकोः प्रारजम्भक िेखापरीक्षण प्रलििेदनमा उल्िेजखि असिु उपर गनुयपने 
बेरुज ु सम्बजन्िि व्यजक्त िा लनकायबाट असिु उपर गरी उक्त रकम दाजखिा गराइय सोको 
वििरणहरू पेश गनुय पदयछ ।यस सम्बन्िमा देहाय बमोजजम काययप्रवक्रयाहरू अििम्बन गनुय 
पदयछः 

  

आफ्नै स्थानीय िहको कायायियमा काययरि कमयचारी िा सरूिा भएर अन्यत्र गएका कमयचारीबाट 
असिु गनुयपने देजखए पत्र िेख्नःे 
✓ आफ्नै कायायियमा काययरि रहेका कमयचारीबाट कुनै रकम असिुउपर गनुय पने भन्ने बेरुज ु
उल्िेख भई असिु उपर न ै गनुयपने देजखएमा ,सम्बजन्िि कमयचारीिाई व्यहोरा स्पि गरी ७ 
ददनको म्याद ददई बेरुज ुरकम दाजखिा गराउन अनसूुची ६ को ढाँचामा पत्र िेख्न ुपदयछ।  

✓ पत्र बजुझलिने कमयचारीिे कुनै जिाफ नददएमा िा रकम दाजखिा नगरेमा बेरुज ुरकमको अंक 
हेरी लनजको ििबबाट खाम्ने नखाम्ने समेि विचार गरी ििबबाट कवट्ट गनय प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि  समक्ष पेश गरी सो को लिजखि आदेश लिई लनणयय बमोजजम िििबाट कट्टा गने 

 १० ददन लभत्र  प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन शाखा 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 



 
 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
व्यिस्था लमिाउन ुपदयछ।  

✓ सरूिा भएर गएका कमयचारीको हकमा ,सम्बजन्िि   कमयचारीिाइय  अनसूुची ७ को ढाँचामा पत्र 
पठाउन ुपदयछ ।यस पत्रमा सम्बजन्िि कायायियिाइय समेि आिश्यक सहयोगका िालग बोिाथय 
ददन ुपदयछ। 

अन्य व्यजक्त िा संघ संस्थाबाट असिु गनुय पने भएमा  ,पत्र िेख्नःे  

✓ अन्य व्यजक्त िा संस्थािाई भकु्तानी हुँदा बढी भकु्तानी भएको, लनयमिे नपाउने भकु्तानी भएको, 
कर कवट्ट नगरेको आदद जस्िा असिु गनुयपने पने बेरुज ु भए त्यस्िा, व्यजक्त िा संस्थािाई 
व्यहोरा स्पि गरी ७ ददनको म्याद ददई बेरुज ुरकम दाजखिा गराउन अनसूुची ८ को ढाचँामा 
पत्र िेख्न ुपदयछ।  

✓ पत्रमा सो म्यादलभत्र फस्यौट नगरेमा प्रचलिि कानून बमोजजम कारिाही हनुे व्यहोरा समेि 
उल्िेख गनुय पदयछ। 

१० ददन लभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन शाखा 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

ग) लनयलमि गनुयपने बेरुजूः लनयलमि गनुयपने बेरुज ुसम्बन्िमा देहाय बमोजजमको कारिाही प्रारम्भ 
गरी बेरुज ुफस्यौट गनुय गराउन ुपदयछः 

  

अलनयलमि भएको िा रीि नपगुकेो बेरुजूः  

✓ प्रचलिि कानूनको रीि पयुायउन ु पनेमा सो रीि नपयुायएर अलनयलमि भएको रहेछ यथासम्भि 
प्रिगरी प्रमाणहरू सवहि सम्बजन्िि िा जजम्मेिार अलिकारी र काययपालिकाबाट लनयलमि गराउन ु
पदयछ। 

१५ ददन लभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन शाखा 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 

प्रमाण कागजाि पेश नभएको बेरुजूः 
✓ लबमाि भरपाई, ठेक्कापट्टाका कागजाि, िैंक भौचर, भ्रमण आदेश, हाजजर, रेण्ट कमीटीको लनणयय, 

रकम वििरण गरेका भरपाई िा सो सम्बन्िी अन्य वििरण आदद जस्िा कुनै कागजाि िा 
प्रमाण पेश नभएको भनी उल्िेख भएको बेरुजकुो सम्बन्िमा सो सम्बन्िी प्रमाण िथा 

१५ ददन लभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ,आलथयक प्रशासन शाखा 
प्रमखु र जजम्मेिार अलिकारी 



 
 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
कागजािहरू पेश गरी बेरुज ुफस्यौट गनुय गराउन ुपदयछ। 

जजम्मेिारी नसारेको बेरुजूः 
✓ गि िषयको जजम्मेिारी नसारेको िा घटी िढी गरी सारेको जस्िा बेरुजहुरु भए त्यस्िो वहसाि 

लमिान गरेर वििरण स्पि रुपमा यवकन गरी बेरुज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पदयछ।  

१५ ददन लभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

शोिभनाय नलिएको बेरुजूः  

✓ खचय सोिभनाय नभएको बेरुज ु सम्बन्िमा सोिभनाय माग नगरेको भए सम्बजन्िि लनकायबाट 
माग गने र माग गररसकेको भए माग गरी सोिभनाय प्राप्त भएपलछ प्राप्त भएको प्रमाण पेश 
गरी बेरुज ुफस्यौट गनुय पदयछ। 

१५ ददन लभत्र 

 
प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

घ) पेश्की बाकँी बेरुजूः  

✓ म्याद नाघेको पेश्की बाँकी बेरुजकुा सम्बन्िमा देहाय बमोजजमको कारिाही प्रारम्भ गरी 
पेश्की फस्यौट गनुय गराउन ुपदयछः 

  

आफनै कायायियमा काययरि कमयचारीसँग पेश्की बाँकी बेरुज ुफस्यौट गनय पत्र िेख्नःे  

✓ कुन ैकमचायरीिाई ददएको पेश्की रकम फस्यौट गनय बाँकी रहेको िथा म्याद नाघेको भए र 
त्यस्िो कमयचारी आफनै कायायियमा काययरि रहेमा त्यस्िो पेश्की रकम फस्यौट गनय 
सम्बजन्िि कमयचारीिाइय ७ ददनको म्याद ददइय अनसूुची ६ बमोजजमको पत्र िेख्न े, 

✓ पत्र बजुझलिने कमयचारीिे कुन ै जिाफ नददएमा िा पेश्की बेरुज ु फस्यौट नगरेमा बेरुज ु
रकमको अंक हेरी लनजको िििबाट खाम्ने नखाम्ने विचार गरी िििबाट कवट्ट गनय कायायिय 
प्रमखुको लिजखि आदेश लिई ििबबाट कट्टा गदै जाने व्यिस्था गने , 

✓ सरूिा भएर गएका कमयचारीको हकमा ,पेश्की रकम फस्यौट गनय सम्बजन्िि कमयचारीिाइय ७ 
ददनको म्याद ददइय अनसूुची ७ बमोजजमको पत्र िेख्ने र सो को बोिाथय सम्बजन्िि 
कायायियिाइय समेि ददइय पेश्की बेरुज ुफस्यौटको सहयोगका िालग अनरुोि गने। 

१० ददन लभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

अन्य व्यजक्त िा संघ संस्थासँग पेश्की बाकँी फस्यौट गनय पत्र िेख्नःे  १० ददन लभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 



 
 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
बेरुज ुअनसुार कमयचारीिाई ददएको पेश्की बाहेक अन्य व्यजक्त िा संस्थािाई ददएको पेश्की 
फस्यौट गनय बाकँी भए त्यस्िो पेश्की बाँकी रहने सम्बजन्िि व्यजक्त िा संस्थािाई ७ ददनको 
म्याद ददई पेश्की फस्यौट गनय अनसूुची ८ बमोजजम पत्र िेख्न ुपदयछ। पत्रमा सो म्यादलभत्र 
फस्यौट नगरेमा प्रचलिि कानून बमोजजम कारिाही हनुे व्यहोरा समेि उल्िेख गने। 
  

शाखा प्रमखु 

५. बेरुजकुो जिाफ ियार गनेः  

अजन्िम िेखापरीक्षणको प्रारजम्भक प्रलििेदनमा उल्िेजखि बेरुजकुा सम्बन्िमा बेरुज ुफस्यौट गनय 
उपरोक्त बमोजजम कारिाही भई फस्यौटको िालग कुनै िर्थय प्रमाण प्राप्त भए िा नभए पलन 
बेरुजकुो जिाफ ियार गरी प्रलििेदन प्राप्त भएको ३५ ददन िा म्याद थप समय लभत्र अलनिायय 
रूपमा फस्यौट का िालग म .िे .प.मा  पठाउन ुपदयछ। )पत्रको ढाँचा  अनसूुची ९ मा ददइएको छ( 
)पनुिः आ .ि .२०७७।७८ देजख महािेखापरीक्षकको कायायियमा बेरूज ुव्यिस्थापनका िालग NAMS 
)Nepal Audit Management System) प्रयोगमा रहेकािे सोको व्यिस्था अनसुार सप्रमाण जिाफ पेश गनुय 
पने।( 

३५ ददन िा म्याद थप समय लभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

६. आन्िररक िेखापरीक्षण र अजन्िम िेखापरीक्षण गदाय देजखएको बेरूजकुो ििुनात्मक वििरण 
आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी  ,२०७७ को  अनसूुची १२ बमोजजमको 
ढाँचामा ियार गरी िा गराइय राख्न ुपदयछ। 

)आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी  ,२०७७ को लनयम ८५ )५((  

अजन्िम िेखापरीक्षण प्रलििेदन प्राप्त 
भएको १५ ददन लभत्र ियार गने  

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

 

३.३.२ गि विगि िषयका अजन्िम िेखापरीक्षणका बेरूज ुफस्यौट गने काययप्रवक्रया 
गि विगि आलथयक िषयको िेखापरीक्षण प्रलििेदनमा उल्िेजखि बाँकी रहेका बेरुजहुरु फस्यौट गनय देहाय बमोजजम काययहरू गनुय गराउन ुपनेछः 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
१. बेरुज ुिगि अद्यािलिक गनेः  

विगिमा बेरुजकुो िगि वकिाब ियार नगररएको िा अद्यािलिक भएको रहेनछ भने यो लनदेजशका 
िागू भएको ३० ददन लभत्र िोवकए बमोजजमको ढाँचामा िगि अद्यािलिक गनुय गराउन ुपदयछ। 

)आ  .ि .२०७४.७५ अजघ संघीय संरचना हनु ुअगाडीका साविकका स्थानीय लनकायको बरेूज ुबाकँी भए नभएको यवकन 

आलथयक िषय सरुू भएको ३० ददन लभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि  र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 



 
 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
गरी अद्यािलिक गनुय गराउन ुपने(  

२. बेरूज ुफस्यौटको कायययोजना  बनाउनेः  

बेरुजकुो िगि अद्यािलिक गररसके पलछ बेरूज ुफस्यौटको िालग कायययोजना ियार गनुय गराउन ु
पदयछ। )कायययोजनाको दाँचा यस लनदेजशकाको अनसूुची १० मा ददइयएको( 

आलथयक िषय सरुू भएको ४५ ददन लभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि  र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

३. बेरुज ुसम्बन्िी छिफिः 
िगि वकिाब अद्यािलिक गरी सकेपलछ र कायययोजना  बनाइय सकेपलछ फस्यौट गनय बाकँी 
बेरुजकुो सम्बन्िमा अगामी ७ ददन लभत्र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि, आलथयक प्रशासन शाखा 
प्रमखु  ,आन्िररक िेखापरीक्षण शाखा प्रमखु , प्रशासन शाखा प्रमखु, जजन्सी प्रमखु, खररद प्रमखु, 

िथा आिश्यक ठालनएका अन्य शाखाका कमयचारीहरूको बैठक गराई छिफि गराउन ुपदयछ।
  

७ ददन लभत्र काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि  र 
आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु 

४. बेरुजकुो प्रकृलि अनसुार प्रारजम्भक कारिाहीः  

सैद्धाजन्िक , असिु गनुयपने,  लनयलमि गनुय पने र पेश्की बेरुजहुरु फस्यौट गनय देहाय बमोजजम 
प्रारजम्भक कारिाही अजघ बढाउन ुपदयछः 

)पररच्छेद  २ को २ .२  मा उल्िेजखि विश्लषेण खाकािाइय आिार लिन सवकने( 

  

क) सैद्धाजन्िक बेरूजकुा सम्बन्िमाः अजन्िम िेखापरीक्षणमा उल्िेजखि सैद्धाजन्िक बेरूजहुरूका 
सम्बन्िमा िोवकएका प्रवक्रयाहरू परुा गरी फस्यौट िथा सम्परीक्षणका िालग काययपालिकािे 
िेखा सलमलिमा छिफि गराइय सभामा पेश गनुय पदयछ। 

कायययोजना अनसुार सभा  ,िेखा सलमलि , काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि ,आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु र 
जजम्मेिार अलिकारीहरू 

ख) असिु उपर गनुयपने बेरुजःु 
✓ महािेखापरीक्षकको िेखापरीक्षण प्रलििेदनमा असिु उपर गनुय पने भनी उल्िेख गररएको बेरूज ु

रकम प्रमखु प्रशासकीय अलिकृििे सम्बजन्िि कमयचारी िा सरूिा भएर गएका अन्य कमयचारी 
र अन्य व्यजक्त िा संस्थािाई अनसूुचीहरू )६ ,७ र ८ (मा ददइएको ढाँचामा  एक्काईस ददनलभत्र 
दाजखिा गनय लिजखि जानकारी गराउन ुपदयछ। 

कायययोजना अनसुार काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि  र 
आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु 



 
 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
✓ सम्बजन्िि व्यजक्त िा संस्थािे बेरूज ु रकम दाजखिा गनय असमथय भई मनालसब कारणसवहि 

बेरूज ु रकम दाजखिा गनय थप अिलि माग गरेमा कायायियिे बढीमा एक्काईस ददनसम्मको 
अिलि थप गरर ददन ुपदयछ। 

✓ थवपएको अिलिलभत्र बेरूज ु रकम दाजखिा नगरेमा कायायियिे सम्बजन्िि व्यजक्त िा संस्थािे 
अन्य कुनै सरकारी लनकायबाट कुनै रकम भकु्तानी पाउने रहेछ भने त्यस्िो रकमबाट कट्टा 
गरी ददन सम्बजन्िि लनकायिाई िेखी पठाउन ुपदयछ। 

✓ बेरूज ु असिु हनु नसकेमा कायायियिे बेरूज ु रकम दाजखिा गनय सम्बजन्िि व्यजक्त िा 
संस्थाको नाममा पैंिीस ददनको सूचना जारी गरी बेरूज ुफस्यौट गराउन ुपदयछ। 

✓ अिलिलभत्र बेरूज ु रकम दाजखिा गनय नसकी वकस्िाबन्दीमा बेरूज ु रकम बझुाउनका िालग 
िीजखि अनरुोि गरेमा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृििे बढीमा छ मवहनासम्मको अिलिलभत्र बेरूज ु
रकम बझुाउने गरी वकस्िा लनिायरण गररददन ुपदयछ। 

✓ असिु उपर गनुयपने बेरुज ुरकम सम्बजन्िि व्यजक्त िा लनकायबाट असिु उपर गरी दाजखिा 
गररए पलछ सप्रमाणहरू पेश गरी बेरुज ुफस्यौट गनुय पदयछ। 

ग) लनयलमि गनुयपने बेरुजःु लनयलमि गनुयपने बेरुज ुसम्बन्िमा देहाय बमोजजमको कारिाही प्रारम्भ 
गरी बेरुज ुफस्यौट गनुय गराउन ुपदयछः  

  



 
 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
अलनयलमि भएको िा रीि नपगुकेो बेरुजूः  

✓ प्रचलिि कानूनको रीि पयुायउन ुपनेमा सो रीि नपयुायएर अलनयलमि भएको िर स्थानीय िहको 
हानी नोक्सानी नभएको बेरुज ु रहेछ भने हालन-नोक्सानी नभएको कारण यथासम्भि प्रिगरी 
प्रमाण सवहि स्थानीय िहको प्रमखु प्रशासकीय अलिकृििे काययपालिकामा पेश गनुय पदयछ। 

✓ काययपालिकािे िेखा सलमलिमा छिफि गराइय सलमलिको लसफाररसको आिारमा बेरूज ुलनयलमि 
गरी बेरुज ुफस्यौट गनुय पदयछ। 

)वटप्पणीको ढाँचा  अनसूुची १३ मा ददइएको( 

कायययोजना  अनसुार सभा  ,िेखा सलमलि , काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृि  र आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु 

प्रमाण कागजाि पेश नभएको बेरुजूः 
लबमाि भरपाई, ठेक्कापट्टाका कागजाि, बैंक भौचर, भ्रमण आदेश, हाजजर, रेण्ट कमीटीको लनणयय, 

रकम वििरण गरेका भरपाई िा सो सम्बन्िी अन्य वििरण आदद जस्िा कुनै कागजाि िा प्रमाण 
पेश नभएको भनी उल्िेख भएको बेरुजकुो सम्बन्िमा सो सम्बन्िी कागजािहरू पेश गरी बेरुज ु
फस्यौट गनुय गराउन ुपदयछ। 

कायययोजना अनसुार प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

जजम्मेिारी नसारेको बेरुजूः 
गि िषयको जजम्मेिारी नसारेको िा घटी बढी गरी सारेको जस्िा बेरुजहुरु भए त्यस्िो वहसाब 
लमिान गरेर वििरण स्पि रुपमा यवकन गरी बेरुज ुफस्यौटका िालग पेश गनुय पदयछ।  

कायययोजना  अनसुार प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

शोिभनाय नलिएको बेरुजूः  

खचय सोिभनाय नभएको बेरुज ुसम्बन्िमा सोिभनाय माग नगरेको भए सम्बजन्िि लनकायबाट माग 
गने र माग गररसकेको भए माग गरी सोिभनाय प्राप्त भएपलछ प्राप्त भएको प्रमाण पेश गरी बेरुज ु
फस्यौट गनुय पने। 

कायययोजना  अनसुार  प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

घ) पेश्की बाकँी बेरुजूः  

✓ पेश्की बाँकी बेरुजकुा सम्बन्िमा यस लनदेजशकाको अनसूुची ६ िा ७ िा ८ बमोजजमका 
पत्रहरूमा आिश्यक म्याद राजखमा िाकेिा गरी आिश्यक काययप्रवक्रयाहरू अनरुूपका पेश्की 

कायययोजना  अनसुार प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 



 
 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
फस्यौट गनुय गराउन ुपदयछ। 

✓ परुानो पेश्कीको हकमा कमयचारी िा व्यजक्त िा संस्था पत्ता निागेमा, त्यस्िा व्यजक्त िा 
संस्थाको नाम नामेसी उल्िेख गरी १५ ददनको म्याद ददई पेश्की फस्यौट गनुय होिा भनी 
स्थानीय िा रावष्ट्रय दैलनक समाचारपत्र िा िेभसाइटमा सूचना प्रकाजशि गनुय पदयछ । )सूचनाको 
ढाँचा  अनसूुची ११ मा ददइएको( 

५. सभाको काम कारिाही प्रवक्रया 
✓ आलथयक प्रशासन प्रमखुिे अनसूुची १२ को ढाँचा बमोजजम प्रलििेदन ियार गरी प्रलििेदन प्रमखु 

प्रशासकीय अलिकृि माफय ि काययपालिकामा पेश गनुय पने , 
✓ काययपालिकािे आिश्यक कारिाहीहरू सवहि िेखा सलमलिमा दफािार छिफि गराइय राय र 

कारिाहीहरू सवहि अनसूुची १४ अनसुारको ढाँचामा सभामा पेश गनुय पने , 
✓ सभािे उपयकु्त लनणयय गरी काययपालिका, िेखा उत्तरदायी  अलिकृि र जजम्मेिार व्यजक्तिाई 

आिश्यक लनदेशन ददने। 

कायययोजना  अनसुार काययपालिका ,प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक 
प्रशासन शाखा प्रमखु 

६. बेरुजकुो फस्यौटका सम्बन्िमा म  .िे.प .मा वििरण पेश  गनेः  

गि विगिका बेरुज ुफस्यौट गनय उपरोक्त बमोजजम कारिाही भई फस्यौटका िालग कुनै िर्थय 
प्रमाण प्राप्त भए िर्थय प्रमाण सवहि फस्यौटका िालग म  .िे .प .को कायायियमा पेश गनुय 
पर  दछ। )पत्रको ढाँचा  अनसूुची १५ मा ददइएको ( 

)आ.ि .२०७७.७८ देजख महािेखापरीक्षकको कायायियमा बेरूज ुव्यिस्थापनका िाग ज् NAMS 
)Nepal Audit Management System) प्रयोगमा रहेकािे सोको व्यिस्था अनसुार गनुय पने।( 

कायययोजना  िा आिश्यकिा अनसुार प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु  

७. असिु उपर गनुयपने बेरुज ुकुमारी चोक िथा केन्िीय िहलसि कायायियमा िगि कस्न पठाउन ु
पनेः 

✓ लनयलमि फस्यौट िथा असिु उपर हनु नसकेको बेरूजकुो हकमा सरकारी बाँकी सरह असिु 
उपर गनय नामनामेसी सवहिको वििरण िेखा सलमलििे सभा समक्ष पेश गरी स्िीकृि गराउन ु
पने, 

✓ असिु उपर गनुयपने ठहररएको बेरुजकुो लनयलमि काययविलिबाट िीन िषय सम्म पलन असिुउपर 

कायययोजना  अनसुार सभा ,िेखा सलमलि , प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि र 
आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु 



 
 

कायय वििरण िा प्रवक्रया समय जजम्मेिारी 
हनु नसकेमा िा सम्बजन्िि स्थानीय िहिे त्यस्िो बेरुज ुपटक पटक कारिाही गदाय पलन असिु 
उपर गनय नसकेमा असिु उपर गनय नसक्नाको कारण र त्यस्िो व्यजक्तको लिनपसु्िे सवहि 
अनसूुची १६ बमोजजमको ढाँचामा वििरण भरी  प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि माफय ि कुमारी 
चोक िथा केन्िीय िहसीि कायायियमा िगि कस्न अनसूुची १७ बमोजजमको ढाँचामा पत्र 
पठाउन ुपने , 

✓ कुमारी चोक िथा केन्िीय िहसीि कायायियिे िगि कसेको जानकारी प्राप्त भएपलछ 
सम्बजन्िि कायायियिे महािेखा परीक्षकको कायायियमा िगि कट्टा गराई आफ्नो बेरुजकुो 
िगि समेि कट्टा गनुय गराउन ुपने।  

८. बेरूज ुफस्यौटको मालसक प्रगलि वििरण अनसूुची १८ को ढाँचामा ियार गरी काययपालिकामा 
पेश गनुय पने। 

मालसक रूपमा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि  र आलथयक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

 

३.४ नेपाि िेखापरीक्षण व्यिस्थापन प्रणािी (Nepal Audit Management System) को उपयोग 

साियजलनक लनकायको अजन्िम िेखापरीक्षणिाइय सूचना प्रविलिको माध्यमबाट सम्पादन गनय िेखापरीक्षण ऐन, २०७५ को दफा २९ अनसुार िेखापरीक्षण प्रणािी नै नेपाि 
िेखापरीक्षण व्यिस्थापन प्रणािी (Nepal Audit Management System) हो। यो प्रणािी िीनै िहको सरकारी लनकायहरूमा २०७८.०८.०१ गिे देजख आ.ि. २०७७.७८ को 
अजन्िम िेखापरीक्षणमा िागू हनुे गरी कायायन्ियनमा भइयसकेको छ। यस प्रणािीिाई व्यिजस्थि गनय महािेखापरीक्षकको कायायियिे नेपाि िेखापरीक्षण व्यिस्थापन प्रणािी 
(व्यिस्थापन िथा सञ्चािन),  लनदेजशका, २०७८ समिे जारी गररसकेको छ।  

नेपाि िेखापरीक्षण व्यिस्थापन प्रणािी (Nepal Audit Management System) कायायन्ियनमा आइयसकेको सन्दभयमा देहाय बमोजजम गनुय पदयछ । 

✓ स्थानीय िहहरूिे आ.ि. २०७६.७७ सम्म म.िे.प. िा अजन्िम िेखापरीक्षण भइय प्राप्त भएको प्रलििदेन अनसुार फस्यौट हनु बाँकी बेरूजकुा सम्बन्िमा, 
महािेखापरीक्षकको कायायियमा सप्रमाण जिाफ पेश गनुय पने ।  

✓ आ.ि. २०७७.७८ देजख हाि सम्मका बेरूज ुसम्परीक्षण र फस्यौट गनय नेपाि िेखापरीक्षण व्यिस्थापन प्रणािी (Nepal Audit Management System)मा उल्िेख भए 
बमोजजम गनुय पने। 



 
 

३.५ प्रलििेदन र साियजलनवककरण 

स्थानीय िहिे बेरुज ुफस्यौटका िालग म.िे.प. फारामहरूमा आिाररि भै सूचनाहरूिाई देहाय अनसुार विश्लषेण गरी आिश्यकिा अनसुार आिलिक प्रलििेदन ियार गनुयपदयछः 

(यही खाकामा चौमालसक प्रलििेदन ियार गरी साियजलनवककरण गनय सवकनेछ) 

बेरुजकुो प्रलििदेन म.िे.प.को ढाँचा अनसुार अद्यािलिक गरी लनयलमि रुपमा ियार गनुयपछय। बेरुजकुो जस्थलि र फस्यौटको प्रगलि देहाय अनसुार साियजलनवककरण गनुय पदयछः 
o प्रलििदेन सम्बजन्िि लनकायहरुमा पठाएर 

o काययपालिका एिम  िेखा सलमलि र सभामा पेश गरेर 

o समीक्षा िथा छिफिमा प्रस्ििु गरेर 

o सूचनापाटी र िेबसाइटमा राखेर  

o सञ्चारका माध्यमहरूबाट सम्प्रषेण गरेर  

क्र  .स .  प्रलििेदनको खाका 
१.   कायायियको उद्देश्य र काययक्षेत्र 

२.  सञ्चालिि वक्रयाकिाप 

३.  िेखापरीक्षणको व्यहोरा 
४.  िेखापरीक्षणिे ददएका सझुाि 

o प्रारजम्भक प्रलििेदनमा भएका सझुािहरूको फस्यौटको व्यहोरा 
o अजन्िम प्रलििेदनमा रहेका सझुािहरू 

५.  बेरुजकुो जस्थलि  

o कुि बेरुज ुरकम िगीकरण अनसुार 

o फर्छ्योट भएको बेरुज ुरकम िगीकरण अनसुार 

o फर्छ्योट हनु बाँकी बेरुज ुरकम िगीकरण अनसुार 

६.  बेरुज ुफर्छ्योटका िालग गररएको प्रयास 

७.  बेरुज ुफस्यौट हनु नसक्नकुो कारण 

८.  सैद्धाजन्िक बेरुज ुउपर सम्बोिन र सिुार  

९.  लसकाई 



 
 

o प्रकाशनको रुपमा जारी गरेर 

o नागररक समाज िथा अन्य सरोकारिािािाई प्रलििेदन उपिब्ि गराई कायायन्ियनमा प्रभािकारीिा ल्याउने आदद।   

३.६ कायायन्ियनका िालग जजम्मेिार लनकाय र भलूमका 
स्थानीय िहमा िेखापरीक्षणबाट देजखएका व्यहोराहरू सवहिको प्रलििेदनको कायायन्ियन िथा बेरुज ुफस्यौटमा देहायका लनकायहरूको संिग्निा र भलूमका महत्िपूणय रहेको देजखन्छः 

• स्थानीय िहको सभा 
• िेखा सलमलि 

• काययपालिका 
• आन्िररक िेखापरीक्षण शाखा 
• आलथयक प्रशासन शाखा 
• विषयगि इकाइ  

स्थानीय िहमा िेखापरीक्षणबाट देजखएका व्यहोराहरू कायायन्ियनका िालग जजम्मेिार लनकायहरूको भलूमका लनम्नानसुार प्रस्ििु गररएको छ। 

  

o सभा 
▪ िेखा सलमलि गठन गने, 
▪ आिश्यक कानून, नीलि र लनदेजशकाहरू िजुयमा गराउने, 
▪ प्रलििदेनमा आिाररि भै बेरुजसुँग सम्बजन्िि व्यहोरा उपर छिफि आिश्यक लनणययहरू गने, 
▪ िेखापरीक्षण  प्रलििदेनबाट  कायम  भएका  बेरुज ुमालथ  छिफि  गरी  प्रचलिि  कानून बमोजजम लनयलमि गनय नलमल्न ेबेरूजकुो हकमा बेरूजकुो िालग आिश्यक 

कारिाही गनय काययपालिकािाइय आिश्यक लनदेशनहरू ददने। 

 

o िेखा सलमलि  

▪ िेखापरीक्षण प्रलििदेनमा भएका सझुािहरूको बारेमा छिफि गरी आिश्यक काययप्रवक्रया अगाडी बढाउने, 
▪ बेरूज ुफस्यौट िथा सम्परीक्षणका िालग आिश्यक अध्ययन र छानविन गरी उपयकु्त कारिाहीको िालग लसफाररस गने,  

▪ असिु उपर हनु नसकेको बेरूज ुबारे आिश्यकिा अनसुार छानलबन गने र आिश्यक जाँचबझु गने, 



 
 

▪ प्रचलिि कानून बमोजजम बेरूज ुलनयलमि िा फस्यौट गनय िोवकए बमोजजमको कायय सम्पादन गने। 

 

o काययपालिका 
▪ िेखापरीक्षणका सझुािहरूको बारेमा समीक्षा गने । 

▪ सझुाि कायायन्ियनका िालग आिश्यक व्यिस्था गने । 

▪ बेरुज ुफस्यौटका िालग कायायियिाई लनदेशन ददने । 

▪ सभामा पेश गनुयपने बेरुजसुँग सम्बजन्िि सिािहरू ियार गरी पेश गने । 

▪ बेरुज ुफस्यौटका िालग सभािे ददएको लनदेशनको कायायन्ियन गने गराउन े। 

 

o आन्िररक िेखापरीक्षण शाखा 
▪ िेखापरीक्षणको मूल्य, मान्यिा र लसद्धान्िहरू अनसुरण गदै लनयमानसुार समयमा नै आन्िररक िेखापरीक्षण सम्पन्न गरी प्रलििदेन उपिब्ि गराउने, 
▪ आन्िररक िेखापरीक्षण प्रलििेदनका उल्िेजखि व्यहोराहरू लनयमानसुार सिुार गनय समन्िय गने, 
▪ अजन्िम िेखापरीक्षण हनु ुअगािै से्रस्िा जाँच गरर ठीक दरुूस्ि गने गराउने, 
▪ बेरूजकुो मात्रा न्यून गने गरी िेखापरीक्षकीय काययहरू गने,  

▪ िेखा सलमलििाई िेखापरीक्षणका सझुािहरूको समीक्षा गनय सघाउने, 
▪ बेरुज ुअलभिेखीकरण, विश्लषेण र फस्यौटका िालग कायायियिाई सघाउने, 
▪ आिश्यक परामशय ददन।े 

 

o आलथयक प्रशासन शाखा  

▪ आलथयक काययविलि अनसुार बेरुज ुसम्परीक्षणका िालग से्रस्िाको जजम्मिेारी बहन गने, 
▪ बेरुज ुअलभिेख दरुुस्ि र सरुजक्षि गरी राख्न,े 
▪ बेरुज ुफस्यौटका िालग प्रमाण एिं पषु्याई ियार गने, 
▪ असिुउपर गनुयपने बेरुज ुसम्बजन्िि व्यजक्तबाट असिुउपर गनय आिश्यक काययहरू गने, 
▪ बेरुज ुआउन नददने गरी आलथयक कारोबार गने, 
▪ बेरुज ुप्रलििदेन यथासमयमा ियार गरी सम्बजन्िि लनकायमा पेश गने र लनयलमि रूपमा साियजलनकीकरणको प्रबन्ि लमिाउने, 



 
 

▪ सभा िथा काययपालिकाबाट बेरुज ुफस्यौटका िालग भएका लनदेशनहरूको कायायन्ियन गने। 

 

o विषयगि इकाइ  

▪ िेखापरीक्षणका सझुािहरू अनसुार बेरुज ुकायम नहनुे गरी कारोबारहरू सम्पन्न गने, 
▪ बेरुज ुफस्यौटका िालग आिश्यक पषु्याई र प्रमाणहरू ियार गरी आलथयक प्रशासन शाखािाई सहयोग गने। 

 

o महािेखापरीक्षकको कायायिय  

▪ संिैिालनक व्यिस्था अनसुार िेखापरीक्षण गरी देजखएका व्यहोराहरू सवहि िेखापरीक्षणको प्रारजम्भक प्रलििदेन उपिब्ि गराउने, 
▪ प्रारजम्भक प्रलििदेनमा भएका बेरुजहुरु ३५ ददनलभत्र फस्यौट गरी सम्परीक्षणका िालग  प्राप्त भएकोमा त्यस्िो प्रलिवक्रयाका आिारमा उपयकु्त देजखएका व्यहोराहरू 

हटाई अजन्िम प्रलििेदन ियार गरी उपिब्ि गराउने, 
▪ कायम भएको बेरुज ुसभाबाट फस्यौट गरी िगि कट्टा गनय प्राप्त भए अनसुार िगि कट्टा गने।   

 

३.७ कायायन्ियनका िालग जजम्मेिार पदालिकारी र भलूमका  

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि 

o बेरुज ुफस्यौटका िालग मखु्य जजम्मिेार व्यजक्तको भलूमका लनिायह गने, 
o बेरुज ुफस्यौटका िालग अन्य कमयचारीहरूिाई पररचािन गरी काययसम्पादनको सलुनजिििा गराउने, 
o समयमै बेरुज ुफस्यौट गरी गराई प्रलििदेन पेश गने, 
o बेरुजकुो सम्बन्िमा कायायियको िफय बाट सम्पूणय जिाफदेवहिा बहन गने। 

 

• आलथयक प्रशासन प्रमखु 

o बेरुज ुअलभिेख र से्रस्िा ियारी एिं सरुक्षा गने मखु्य जजम्मेिारी बहन गने, 
o बेरुज ुअलभिेख दरुुस्ि र सरुजक्षि गरी राख्न,े 
o बेरुज ुफस्यौटका िालग प्रमाण एिं पषु्याई ियार गने, 
o बेरुज ुप्रलििदेन यथासमयमा ियार गरी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि समक्ष पेश गने, 



 
 

o प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिबाट बेरुज ुफस्यौटका िालग भएका लनदेशनहरू अनसुार आिश्यक ियारी गरी लनणययका िालग पेश गने,  

o सम्परीक्षण काययका िालग अन्य जजम्मिेार व्यजक्तहरूसँग समन्िय गरी प्रमाण र पषु्याईहरु जटुाउन।े 

 

• अन्य जजम्मिेार िथा पदालिकारीहरू  

o आफ्नो कामसँग सम्बद्ध बेरुजकुो हकमा आिश्यक प्रमाण र पषु्याई ियार गरी आलथयक प्रशासन प्रमखु माफय ि प्रमखु प्रशासकीय अलिकृििाई फरफारक गनय 
सघाउने, 

o सैद्धाजन्िक बेरुजहुरुको हकमा सिुारका िालग आिश्यक ियारी गरी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृििाई सघाउने। 

  



 
 

पररच्छेद ४ - अनगुमन िथा मूल्याकंन सम्बन्िी व्यिस्था 
४.१ िेखापरीक्षण, आन्िररक लनयन्त्रण िथा बेरूज ुफस्यौट अनगुमन सलमलिको उत्तरदावयत्िः 

बेरुज ुफस्यौटका िालग आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन र स्थानीय आलथयक काययविलि कानून अनसुार बनेका सलमलिहरुको भलूमका पलन महत्िपूणय रहन्छ। 

• िेखापरीक्षण, आन्िररक लनयन्त्रण सलमलि िथा बेरूज ु फस्यौट अनगुमन सलमलिः आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी र आन्िररक िथा अजन्िम िेखापरीक्षण प्रलििदेनको 
कायायन्ियनका िालग प्रत्येक स्थानीय िहमा रहने यस सलमलििे देहाय अनसुारको भलूमका लनिायह गदैछः    

o वित्तीय वििरण ियारी समयमा भए नभएको हेने 

o समयमा आन्िररक िथा अजन्िम िेखापरीक्षण भएको सलुनजिि गरी प्रलििेदन प्राप्त गने 

o वित्तीय वििरण प्रमाणीकरणको िालग सम्बजन्िि पदालिकारी समक्ष प्रस्ििु गने  

o आफ्नो लनकाय र मािहिका कायायियबाट सम्पादन गररने काययहरू दक्षिापूणय एिं लमिव्ययी रूपमा सम्पादन गरी नलिजा उन्मखु गराउने,  
o वित्तीय जोजखम न्यूनीकरण गने,  

o वित्तीय वििरणिाई विश्वसनीय बनाउन े 

o िेखापरीक्षणबाट कायम भएका बेरूजकुो िगि िथा अद्यािलिक अलभिेख राजख िा राख्न िगाई फस्यौट गने गराउने  

o आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीिाइय सदुृढ एिं प्रभािकारी बनाउन आिश्यक काम गने 

यस सलमलििे प्रत्यके ६/६ मवहनामा अनसूुची १९ अनसुार अनगुमन गरी आिश्यक लनदेशन ददन ुपदयछ र सोको जानकारी िा प्रलििदेन सम्बजन्िि लनकायमा ददन ुपदयछ। 
 

४.२ िेखा सलमलिको भलूमका िथा जजम्मेिारी  

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४  को दफा २२ बमोजजम सभािे  आफ्नो काययप्रणािीिाई व्यिजस्थि गनय लनयमाििी बनाई कुन ैसदस्यको संयोजकत्िमा िेखा सलमलि, 
वििायन सलमलि,  सशुासन सलमलि िगायिका आिश्यकिा अनसुार अन्य सलमलि र विशेष सलमलि गठन गनय सक्न ेव्यिस्था रहेको छ ।यसरी गठन भएको िेखा सलमलिको प्रचलिि 
कानूनमा भएको व्यिस्थाको अलिररक्त बेरूज ुफस्यौटका सम्बन्िमा देहाय बमोजजम भलूमका िथा जजम्मिेारी हनुेछः 

✓ काययपालिका कायायियमा भए गरेका काययमा वित्तीय सशुासन कायम गराउन आिश्यक सझुाि प्रदान गने, 
✓ आलथयक प्रशासनसँग सम्बजन्िि विषयमा काययपालिकािे सम्पादन गरेका काययहरूको अनगुमन गने, 
✓ िेखापरीक्षण प्रलििदेनमा भएका सझुािहरूको बारेमा छिफि गने, 
✓ पेश्की बेरुजकुो अिस्था विश्लषेण गदै सो को फस्यौटका िालग आिश्यक रणनीलिका सझुाि प्रदान गने, 



 
 

✓ बेरूज ुफस्यौटका िालग काययपालिकाबाट प्राप्त जानकारीहरूका आिारमा उजचि लसफाररस गने, 
✓ प्रचलिि कानून बमोजजम बेरूज ुलनयलमि िा फस्यौट गनय िोवकए बमोजजमको कायय सम्पादन गने, 

✓ असिु उपर र फस्यौट हनु नसकेको बेरूज ुफस्यौट िथा सम्परीक्षणका िालग आिश्यक अध्ययन र छानविन गरी उपयकु्त कारिाहीको िालग लसफाररस गने,  

✓ असिु उपर हनु नसकेको बेरूजबुारे आिश्यकिा अनसुार छानविन गने र सो विषयको अध्ययन गनयका िालग सरोकारिािािाइय बैठकमा आमन्त्रण गने, अध्ययनका िालग 
कागजािको छायाँ प्रलि माग्ने र आिश्यक जाँचबझु गने, 

✓ लनयलमि फस्यौट िथा असिु उपर हनु नसकेको बेरूजकुो हकमा सरकारी बाँकी सरह असिु उपर गनय नामनामसेी सवहिको वििरण सभा समक्ष पेश गने । 

४.३ परुस्कार िथा कायय सम्पादन मूल्याकंन सम्बन्िी व्यिस्था 
स्थानीय िहिे अजन्िम िेखापरीक्षण हुँदा बेरुज ुशून्य िा न्यून हनुे काययमा र कायययोजना अनसुार बेरुज ुफस्यौट काययमा संिग्न कमयचारीहरू स्थानीय िहिे िोके बमोजजम उजचि 
परुस्कारको व्यिस्था गनुय पदयछ ।  

काययसम्पादन मूल्यांकन गने अलिकारीिे काययसम्पादन मूल्यांकन गदाय बेरूज ुफछयौट काययमा संिग्न िा जजम्मेिार कमयचारी िा पदालिकारीिे लनजिे बेरूज ुफस्यौट गनय गरेको 
प्रयास, फस्यौटको प्रलिशि आदद समेििाई आिार लिई गनुय पदयछ ।काययसम्पादन मूल्यांकन गने अलिकारीिे कुनै कमयचारीको काययसम्पादन मूल्यांकन गदाय लनजको नाममा कुन ै
बेरूज ुिा पेश्की रकम बाकँी भए नभएको व्यहोरा आलथयक प्रशासन शाखाबाट लिई सो समिेिाई आिार लिई मूल्यांकन गनुय पनेछ । 

  



 
 

अनसूुचीहरू 
 

अनसूुची १: आन्िररक/अजन्िम िेखापरीक्षणबाट कायम बेरुजकुो िगि खािा (म.िे.प.फा.नं. ८०१)

 

विवियोजि     राजस्ि धरौटी अन्य कोष खाता पािा िं

आवथिक िषि :

 वियवित गिनिपिे
 म्याद िाघकेो 

पसे्की
 असनल उपर गिनिपिे जम्िा सं.प. विवत

 वियवित 

गिनिपिे

 म्याद िाघकेो 

पसे्की

 असनल उपर 

गिनिपिे
जम्िा  वियवित गिनिपिे  पसे्की

 असनल उपर 

गिनिपिे
जम्िा कैवियत
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जम्िा

नोटः आन्तरिक लेखा पिीक्षण ि अन्न्तम लेखा पिीक्षण बेरुजुको लगत छुट्टा छुटै्ट खातामा िाख्नु पर्दछ । साथै कािोबािको प्रकृन्तअनुसाि छुट्टा छुटै्ट पानामा अन्िलेख िाख्नुपर्दछ ।

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

बजेट उपशीषिक / कारोबार िं.:

आन्तररक/अवन्ति लेखापरीक्षणबाट कायि बरेुजनको लगत खाता

२०..........साल ..............िवििा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

कायि भएको बरेुजन रकि सम्परीक्षण भएको बााँकी बरेुजन

क्र. सं. बरेुजन दिा ि.ं भौचर िं
बरेुजनको सङ्वक्षप्त 

व्यिोरा

                     नेपाल सरकार  
प्रदेश 

सरकार स्थानीर् 
सरकारको  ाप



 
 

  

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१ एक कायाालयको एकभन्दा बढी उपशीर्ाकको बेरुज ुभए एकपणि अको उपशीर्ाकको बेरुज ुदेणिरे्न गरी लगत राख्रे्न गर्नुापदाि ।

२ णिणर्नयोजर्न, राजस्ि र धरौटीको बेरुजकुो अणभलेि राख्दा फरक फरक पार्ना रं्न. उल्लेि गरी अणभलेि राख्र्नपुिा  ।

३ यस िाता प्रत्येक आणथाक िर्ाका लाणग राणिन्ि । त्यसैले यस िाता कुर्न आणथाक िर्ाको राणिएको हो सो आणथाक िर्ा लेख्र्नपुिा  ।

४ बेरुजकुो णििरि बारम्बार प्रयोग हुरे्न अिस्थामा िुटै्ट सहायक िाता यही ढााँचामा तयार गर्नुापरे्नि जस्तै मोणबलाइजेसर्न पेस्की

५ िाता पार्ना रं्न. मा प्रत्येक आणथाक िर्ाका लाणग १ बाट सरुु गरी णसलणसलेबार रूपमा िाता पार्ना रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

६ बजेट उपशीर्ाक/कारोबार रं्न. मा आणथाक सङ्केत तथा िगीकरि र व्याख्यामा उल्लेि भएबमोणजमको बजेट उपशीर्ाक रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

७ कायम बेरुजकुो लगत कुर्न प्रकारको बेरुज ुहो सो को प्रकृणतअर्नसुार णिणर्नयोजर्न, राजस्ि, धरौटी िा अन्य कोर् मध्ये कुर्न हो सोको प्रकारमा कुरै्न एकमा णिक णचह्न लगाउर्नपुिा  र णिक णचह्न जरु्न प्रकारमा लगाइन्ि सोही प्रकारको अणभलेि राख्र्नपुरे्न हुन्ि ।

८ महल १ मा णसलणसलेबार क्रम संख्या रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

१० महल २ मा बेरुज ुकायम भएको म.ले.प. प्रणतिेदर्नको दफा रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

११ महल ३ मा बेरुज ुकुर्न भौचर रं्न.बाट कायम हुर्न पगेुको हो सो भौचर रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

१२ महल ४ मा बेरुजकुो संणिप्त व्यहोरा िा णििरि लेख्र्नपुिा  ।

१४ महल ५, ६ र ७ मा कायम भएको बेरुजकुो प्रकार अर्नसुार क्रमशः णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुज,ु पेस्की बेरुज ुर असलु उपर गर्नुापरे्न बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । 

१५ महल ८ मा महल ५ को णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुज,ु महल ६ को पेस्की बेरुज ुर महल ७ को असलु उपर गर्नुापरे्न बेरुजकुो जोड जम्मा लेख्र्नपुिा  ।

१६ महल ९, १०, ११ र १२ मा संपरीिि भएको बेरुजकुो णििरि राख्र्नपुिा  । यसमा क्रमशः सम्परीिि णमणत, सम्परीिि भएको णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुज,ु पेस्की बेरुज ुर असलुउपर गर्नुापरे्न बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

१७ महल १३ मा सम्परीिि भएको जोड जम्मा बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

१८ महल १४, १५, १६ र १७  मा सम्परीिि हुर्न बााँकी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । यसमा क्रमशः णर्नयणमत गर्नुापरे्न बेरुजु, पेस्की बेरुज,ु असलु उपर गर्नुापरे्न बेरुज ुर जोड जम्मा बााँकी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

१९ महल १८ मा कुरै्न कैणफयत भएमा सो कैणफयत उल्लेि गर्नुापिा  ।

२० जम्मा हरफमा रकमहरूको जोड जम्मा राख्र्नपुदाि ।

२१ बेरुज ुअणभलेि तयार गरे्न तथा प्रमाणित गरे्नको र्नाम, पद र णमणत लेिेर  हस्तािर गर्नुापिा  ।

लेिापरीििबाट कायम भएको बेरुजकुो अणभलेि राख्र्न ु। महालेिा णर्नयन्रक कायाालय- कोर् तथा लेिा णर्नयन्रक समेत (आन्तररक लेिापरीििमा) िा महालेिा परीिकको कायाालय (अणन्तम लेिापरीििमा) बाट प्राप्त उपशीर्ाकगत र कायाालयगत णिणर्नयोजर्न, राजस्ि र धरौटीको बेरुज ुणििरि 

व्यिणस्थत गर्ना , अणभलेि राख्र्न र कायान्ियर्न गरे्न उदे्दश्यले तजुामा गररएको हो ।



 
 

अनसूुची २ बेरूजकुो कायायियगि ििुनात्मक प्रलििेदन (म.िे.प.फा.नं. ८०२) 
 

  

विवियोजि राजस्ि धरौटी
 कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष विवियोजि राजस्ि धरौटी

 

कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष विवियोजि राजस्ि धरौटी

 

कायिसञ्चालि 

कोष
अन्य कोष
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 वियवित गिनिपिे

 पसे्की म्याद िाघकेो

 असनल उपर गिनिपिे

जम्िा

 वियवित गिनिपिे

 पसे्की म्याद िाघकेो

 असनल उपर गिनिपिे

जम्िा

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

२

 बरेुजनको कायािलयगत तनलिात्िक प्रवतिदेि

२०..........साल ..............िवििा

जम्िा

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

१

बरेुजन जम्िा िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी बरेुजन

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

क्र. सं. आ.ब. बरेूजको वकवसि कैवियत

                     नेपाल सरकार  
प्रदेश 

सरकार स्थानीर् 
सरकारको  ाप



 
 

  

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

महल १३ मा कुरै्न कैणफयत भएमा सो कैणफयत उल्लेि गर्नुापिा  ।

यस प्रणतिेदर्न तयार गरे्नको र्नाम, पद  णमणत लेिेर हस्तािर गर्नुापिा  ।

महल ४ मा णिणर्नयोजर्नबाट भएका बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ५ मा राजस्िमा भएका बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ६ मा धरौटीसम्बन्धी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ७,८, ९ मा कायासञ्चालर्न कोर् सम्बन्धी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । यसमा कायासञ्चालर्न कोर्हरू णदइएको महलभन्दा धेर ैभएमा आिश्यकताअर्नसुार महलहरू थप्दै जार्नपुिा  ।

महल १०, ११ र १२ मा अन्य कोर्हरूको बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । यसमा आिश्यकता अर्नसुार महलहरू थणपदै जार्न सणकरे्न ि ।

बेरुजकुो कायाालयगत प्रणतिेदर्न यस आयिर्ाको णििरि र अणिल्लो आय िर्ासम्मको णििरिको बेरुजकुो प्रकारअर्नसुार राख्र्नपुिा  ।

यसमा कुर्न साल र कुर्न मणहर्नाका लाणग यस प्रणतिेदर्न तयार गररएको सो को णमणत लेख्र्नपुिा  ।

महल १ मा णसलणसलेबार क्रम सङ्ख्या रं्न. लेख्र्नपुिा  ।

महल २ मा आणथाक िर्ा लेख्र्नपुिा  । यसमा जरु्न आ.ि.को बेरुज ुणििरि राणिरे्न हो सो आय िर्ा लेख्र्नपुिा  । यसमा आिश्यकता अर्नसुार आ.ि. थप्दै जार्नपुिा  । 

महल ३ मा प्रत्येक आणथाक िर्ाका लाणग अणभलेि गरररे्न बेरुजकुो णकणसम णर्नयणमत गरे्न बेरुजु, पेस्कीबेरुज,ु असलुउपर गरे्न बेरुज ुर जम्मा बेरुज ुको रकम लेख्र्न सणकरे्न गरी एउटै भार्ा सार्नुापिा  ।

बेरुजकुो कायाालयगत णििरिको प्रणतिेदर्न गर्नुा, कायाालयगत बेरुजकुो उणचत व्यिस्थापर्न गर्ना र अणभलेि राख्र्न । 



 
 

अनसूुची ३: बेरूजकुो केन्िीय कायायियगि िगि (म.िे.प.फा.नं. ८०३) 
 

  

कायािलय कोड ि.ं खाता पािा िं

कायािलय िाि र ठेगािा :

वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

माणथ लेणिएको ब्यहोरा णिक ि भर्नी;

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

महल ८, ९ र १० मा तोणकएको आय िर्ाका लाणग फर्छ्यौट हुर्न बााँकी णर्नयणमत गरे्न, असलु गरे्न र पेस्की कायम बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल ११ मा कुरै्न कैणफयत भए सो कैणफयत उल्लेि गर्नुापिा  ।

बेरुजकुो केन्रीय कायाालयगत लगत केन्रीय णर्नकाय गत राख्र्नपुिा  । यसका लाणग कायाालयको सङ्केत र्न.ं र कायाालयको र्नाम लेख्र्नपुिा  ।

िाता पार्ना र्न.ं णसलणसलेबार हुरे्न गरी राख्र्नपुिा  ।

महल १ मा आय िर्ा लेख्र्नपुिा  । यसमा कुर्न आय िर्ामा कणत बेरुज ुथणपयो र कणत बेरुज ुसम्परीिि िा फर्छ्यौट  भयो र कणत बेरुज ुबााँकी ि सो लेणिन्ि ।

महल २, ३ र ४ लगत कायम भएको आणथाक िर्ाअर्नसुारको णर्नयणमत गरे्न, असलु गरे्न  र पेस्की णदइएको बेरुज ुलेख्र्नपुिा  ।

महल ५, ६ र ७ मा उक्त तोणकएको आयिर्ाका लाणग फर्छ्यौट भएको णर्नयणमत गरे्न, असलु गरे्न र पेस्की बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  । 

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड ि.ं:

बरेुजनको  कायािलयगत केन्रीय लगत

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

मन्रालय , णिभाग िा केन्रीय णर्नकायले बेरुजकुो कायाालयगत लगत राख्रे्न ।अणन्तम लेिापरीििद्वारा औ ाँल्यइएको बेरुज ुफर्छ्यौट र बााँकी कायालयगत रूपमा अणभलेि गदै जारे्न र बेरुज ुथप 

हुर्न गएमा क्रमश थप गदै जारे्न उदे्दश्यले यो फारामको तजुामा गररएको हो  ।

२०.....साल ..........िवििा

कैवियत

बरेुजन लगत िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी

आ.ब.

                   नेपाल सरकार  
प्रदेश 

सरकार स्थानीर् 
सरकारको  ाप



 
 

आवथिक िषि:

वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि वियवित गिे असनल गिे पसे्की कायि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

जम्िा

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

महल ७, ८  र ९ मा फर्छ्यौट भएको बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

महल १०, ११ र १२ मा फर्छ्यौट गर्ना बााँकी बेरुज ुरकम लेख्र्नपुिा  ।

जम्मा हरफमा बेरुज ुरकमहरूको जोड जम्मा रकम लेख्र्नपुिा  ।

यस प्रणतिेदर्न तयार गरे्न गरी पेस गरे्न तथा स्िीकृत गरे्न कमाचारीको र्नाम, पद र णमणत लेिेर हस्तािर गर्नुापिा  ।

बेरुजकुो केन्रीय प्रणतिेदर्न प्रत्येक अिणध मणहर्ना िा िर्ाको लाणग तयार गररन्ि ।

यस अणभलेिलाई णसलणसलेबार पार्ना र्न.ं मा राख्र्नपुिा  र चाल ुआणथाक िर्ा लेख्र्नपुिा  ।

महल १ र २ मा बेरुज ुकायम भएको क्रमशः कायाालयको सङ्केत र्नं. र कायाालयको र्नाम राख्र्नपुिा  ।

महल ३ मा बेरुज ुभएको आणथाक िर्ा कुर्न हो सो आय िर्ा लेख्र्नपुिा  ।

महल ४, ५ र ६ मा लगत कायम भएको बेरुज ुलेख्र्नपुिा  ।

…......साल ..........िवििा

सघं/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड िं.:

बरेुजनको कायािलयगत केन्रीय प्रवतिदेि

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

बेरुजकुो मन्रालय/णिभागत एकीकृत प्रणतिेदर्न गर्नुा । अणन्तम लेिापरीििद्वारा औ ाँल्यइएको बेरुज ुफर्छ्यौट र बेरुज ु बााँकीको कायालयगत रूपमा अणभलेि गदै जारे्न र बेरुज ुथप हुर्न गएमा क्रमश थप गदै जारे्न 

उदे्दश्यले यो फारामको तजुामा गररएको हो । कुमारी चोक तथा केन्दीय तहणसल कायाालयले समेत यो फाराम प्रयोग गर्नुापदाि ।

कायािलय 

कोड िं.

बरेुजन लगत िर्ियौट भई लगत कट्टा बााँकी
कैवियतकायािलयको िाि

                     नेपाल सरकार  
प्रदेश 

सरकार स्थानीर् 
सरकारको  ाप

अनसूुची ४: बेरूजकुो कायायियगि केन्िीय प्रलििेदन (म.िे.प.फा.नं. ८०४) 
 

  



 
 

आणथाक िर्ाः

कैवियत

परको विवत रकि पर सङ््या विवत रकि

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

तयार गरे्न:…….. प्रमाणित गरे्न:…….

र्नामः र्नामः

पद: पद:

णमणतः णमणतः

उदे्दश्य

िाराि भिे तररकााः

१ बेरुज ुसम्परीििको अणभलेि यस िातामा राणिन्ि । 

२ आणथाक िर्ामा चाल ुआणथाक िर्ा कुर्न हो सो लेख्र्नपुिा  ।

३ यो अणभलेि कायाालय, मन्रालय र णिभाग तीरै्न तहमा राख्र्नपुिा  ।

४ महल १ मा णसलणसलेबार क्रम सङ्ख्या र्न.ं लेख्र्नपुिा  ।

५ महल २, ३ र ४ मा बेरुज ुक्रमशः सम्परीिि हुरे्न कायाालयको र्नाम, बजेट उपशीर्ाक र्नं. र बेरुजकुो कायाालयगत िाता पार्ना र्नं. लेख्र्नपुिा  ।

६ महल ५ मा म.ले.प.को प्रणतिेदर्नमा कुर्न दफा र्नं. मा बेरुज ुकायम भएको हुन्ि सो दफा र्नं. लेख्र्नपुिा  ।

७ महल ६ र ७ मा सम्परीििलाई अर्नरुोध गररएको परको णमणत र सम्परीििका लाणग अर्नरुोध गरकेो रकम लेख्र्नपुिा  ।

८ महल ८, ९ र १० मा सम्परीिि भएको पर सङ्ख्या र्नं., सो परको णमणत र रकम लेख्र्नपुिा  ।

९ महल ११ मा कुरै्न कैणफयत भएमा सो कैणफयत लेख्र्नपुिा  । 

१० तयार गरे्न र प्रमाणित गरे्नको र्नाम, पद र णमणत लेिेर हस्तािर गर्नुापिा  ।

सम्परीििको एकीकृत अणभलेि राख्रे्न । कायाालयको शीर्ाकगत बेरूज ुरकम सम्परीिि अर्नरुोध परको अणभलेि गरे्न , उक्त परर्नसुार  सम्परीिि गर्ना अर्नरुोध रकम र यथाथा सम्परीिि भएको रकम 

कैणफयत सणहत अणभलेि गरे्न उदेश्यले यो फारामको तजुामा गररएको हो ।

सम्परीक्षण /लगतकट्टाको

 अिनरोध गरकेो सम्परीक्षण /लगतकट्टा भएको

सङ्घ/ प्रदेश / स्थािीय ति 

कायािलय कोड िं.:

बरेूजन सम्परीक्षण /लगतकट्टा गोश्वारा अवभलेख खाता

क्र.स.ं कायािलयको िाि
बजेट उपशीषिक / 

कारोबार
कायािलयगत खाता पािा िं.

बरेूजन दिा 

िम्बर

जम्िा

............... िन्रालय/विभाग/कायािलय

                   

नेपाल सरकार  
प्रदेश 

सरकार स्थानीर् 
सरकारको  ाप

अनसूुची ५: बेरूज ुसम्परीक्षण गोश्वारा अलभिेख खािा (म.िे.प.फा.नं. ८०५) 
  



 

1 

अनसूुची ६: आफ्नै स्थानीय िहको कायायियमा काययरि कमयचारीबाट असिु गनुयपने/ पेश्की बाकँी बेरूज ु
फस्यौटका िालग प्रयोग हनेु पत्रको ढाचँा 

रामपरु नगरपालिका 

नगर  काययपालिकाको कायायिय  

रामपरु , पाल्पा 

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि 

लमलिः............................... 

च. नः 

प. सः 

विषयः असूि हनुपुने/ पेश्की बाँकी बेरूज ुफस्यौट गने। 

श्री............................ 

 

उपरोक्त विषयमा आ. ि. .................को राजस्ि/िरौटी/विलनयोजन बजेट उपशीषयक नं................... को 
िेखापरीक्षण हुँदा िपाईको नाममा लनम्न बेरूज ु रकम असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरुज ुभनी िेखी आएको हुँदा 
उल्िेजखि बेरूजकुा सम्बन्िमा िँपाईको कुनै प्रलिवक्रया भए प्रलिवक्रया िा प्रमाण भए प्रमाण िा उल्िेजखि रकम 
दाजखिा गरी सोको बैंक भौचर यो पत्र प्राप्त भएको ..... ददनलभत्र पेश गनुय होिा । सो म्यादलभत्र कुनै प्रलिवक्रया िा 
रकम दाजखिा हनु नआएमा उल्िेजखि बेरूज ुरकम िँपाईको मालसक ििि िा िँपाईिे पाउने जनुसकैु रकमबाट 
कट्टा गरी बेरूज ुफस्यौट गररने व्यहोरा समेि यसै पत्रबाट जानकारी गराइन्छ । 

बेरूजकुो व्यहोरा र रकमः 

 

 

दस्िखिः 

लमलिः 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिको नामः 

  



 
 

अनसूुची ७: सरूिा भएर गएर अन्यत्र गएका कमयचारीबाट असिु गनुयपने/पेश्की बाकँी बेरूज ुफस्यौटका िालग 
प्रयोग हनेु पत्रको ढाचँा 

रामपरु नगरपालिका 

नगर काययपालिकाको कायायिय 

 रामपरु, पाल्पा 

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि 

लमलिः............................... 

च. नः 

प. सः 

 

विषयः असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरूज ुफस्यौट गने। 

श्री............................ 

उपरोक्त विषयमा आ. ि. .................को राजस्ि/िरौटी/विलनयोजन बजेट उपशीषयक नं................... को 
िेखापरीक्षण हुँदा िपाईको नाममा लनम्न बेरूज ु रकम असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरुज ुभनी िेखी आएको हुँदा 
उल्िेजखि बेरूजकुा सम्बन्िमा िँपाईको कुनै प्रलिवक्रया भए प्रलिवक्रया िा प्रमाण भए प्रमाण िा उल्िेजखि रकम 
दाजखिा गरी सोको बैंक भौचर यो पत्र प्राप्त भएको .... ददनलभत्र पेश गनुय होिा । सो म्यादलभत्र कुनै प्रलिवक्रया िा 
रकम दाजखिा हनु नआएमा उल्िेजखि बेरूज ुरकम िँपाईको मालसक ििि िा िँपाईिे पाउने जनुसकैु रकमबाट 
कट्टा गरी बेरूज ुफस्यौट गररने व्यहोरा समेि यसै पत्रबाट जानकारी गराइन्छ । 

बेरूजकुो व्यहोरा र रकमः 

 

दस्िखिः 

लमलिः 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिको नामः 

िोिाथय िथा कायायथयः 

श्री .........................कायायिय 

....................... लनजिे सो म्यादलभत्र प्रलिवक्रया पेश गरेमा सो प्रलिवक्रया िा कुनै प्रलिवक्रया नददएमा िा रकम 
दाजखिा नगरेमा लनजको मालसक ििि िा लनजिे पाउने जनुसकैु रकमबाट उल्िेजखि बेरुज ुरकम कट्टा गरी यस 
कायायियमा पठाइ ददन ुभई बेरूज ुफस्यौट काययमा सहयोग गररददन ुहनु अनरुोि छ । 

 

 



 
 

अनसूुची ८: अन्य व्यजक्त िा संघ संस्थाबाट बाट असिु गनुयपने/पेश्की बाकँी बेरूज ुफस्यौटका िालग प्रयोग हनेु 
पत्रको ढाचँा 

रामपरु नगरपालिका 

नगर  काययपालिकाको कायायिय  

रामपरु , पाल्पा  

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि 

लमलिः............................... 

 

च. नः 

प. सः 

विषयः असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरूज ुफस्यौट गने बारे । 

श्री............................ 

उपरोक्त विषयमा आ. ि. .................को राजस्ि/िरौटी/विलनयोजन बजेट उपशीषयक नं................... को 
िेखापरीक्षण हुँदा िपाईको नाममा लनम्न बेरूज ु रकम असूि हनुपुने/ पेश्की बाकँी बेरुज ुभनी िेखी आएको हुँदा 
उल्िेजखि बेरूजकुा सम्बन्िमा िँपाईको कुनै प्रलिवक्रया भए प्रलिवक्रया िा प्रमाण भए प्रमाण िा उल्िेजखि रकम 
जम्मा गरी सोको बैंक भौचर यो पत्र प्राप्त भएको .... ददनलभत्र पेश गनुय होिा । सो म्यादलभत्र कुनै प्रलिवक्रया िा 
रकम दाजखिा हनु नआएमा प्रचलिि कानून बमोजजम रकम असूि उपर गररने व्यहोरा समेि यसै पत्रबाट जानकारी 
गराइन्छ । 

बेरूजकुो व्यहोरा र रकमः 

 

दस्िखिः 

लमलिः 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिको नामः 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

अनसूुची ९: म.िे.प. िेखापरीक्षणको प्रारजम्भक प्रलििेदनको प्रलिवक्रया एिं सम्परीक्षणको िालग प्रयोग हनेु 
पत्रको ढाचँा 

रामपरु नगरपालिका 

नगर  काययपालिकाको कायायिय  

रामपरु , पाल्पा 

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि 

लमलिः............................... 

च. नः 

प. सः 

विषयः बेरूजकुो प्रलिवक्रया एिं सम्परीक्षण बारे । 

श्री महािेखापरीक्षकको कायायिय 

........................................ 

....................................... 

 

उपरोक्त विषयमा च. नं. .....................लमलि ......................को पत्रसाथ आ. ि. ............को अजन्िम 
िेखापरीक्षणको प्रारजम्भक प्रलििेदन यस कायायियमा लमलि ............ मा दिाय भई प्राप्त बेरूजकुा सम्बन्िमा देहाय 
बमोजजमको प्रलिवक्रया िथा प्रमाण सवहि सम्परीक्षण गरर ददन ुहनु सादर अनरुोि गररन्छ ।  

(बेरूज ुदफा नं., बेरूजकुो छोटकरी वििरण, रकम र फस्यौटको व्यहोरा सवहिको वििरण छुटै्ट संिग्न गने) 

 

 

....................................... 

 प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि 

 

 

 

 

 

 



 
 

अनसूुची १०: बेरुज ुफस्यौट कायययोजना ढाचँा 
 

रामपरु नगरपालिका 
नगर  काययपालिकाको कायायिय 

 रामपरु , पाल्पा  

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि 

बेरुज ुफस्यौट कायययोजना 
 

(क) बेरुजकुो संजक्षप्त जस्थलिः  

 

 

(ख)  कायययोजना   

 

क्र  .सं .  बेरुज ुव्यहोरा सम्बजन्िि रणनीलि/ 
काययनीलि संकेि 

सम्बोिनका िालग 
गररने कायय  

बेरुज ुफस्यौट 
गररसक्ने अिलि 

जजम्मेिारी 

      

      

 
उपरोक्त अनसुार बेरुज ुफस्यौटको िक्ष्य र समयिालिका यस प्रकार रहेको छ।  

       आलथयक बषयः  

क्र  .सं .  वििरण प्रथम चौमालसक दोश्रो चौमालसक िेश्रो चौमालसक कैवफयि 

१.  लनयलमि गने बेरूज ु
(फस्यौट गने) *** 

......% ......% ......% 
 

२.  असिु उपर गने बेरूज ु

(फस्यौट गने)  *** 

......% ......% ......% 
 

३.  पेश्की (फस्यौट गने) *** ......% ......% ......% 
 

४.  सैद्दाजन्िक बेरुज ु • बुँदाहरु ियार 
गने  

• सिुारका िालग यो 
जना बनाउन े

•  ...... 
 

• नीलिगि सिुारका 
िालग  .... 

•  ..... 

•  ...... 
• ...... 

 

५.  प्रगलि प्रलििेदन ियार गने  
    

६.  बेरुज ुफस्यौट सम्बन्िी 
छिफि (पटक) 

    

७.  स्थिगि फिोअप (लनकाय 
संख्या) 

    

८.       

९.       

*** नयाँ कायम भएको बेरुज ुर परुानो रवहरहेको बेरुजकुो छुट्टा छुटै्ट िक्ष्य लनिायरण गनुयपने  
 

(ग) जजम्मेिारी बाँडफाँड 

 



 
 

(घ) प्रोत्साहन व्यिस्था  

 

कायययोजना बनाउने सम्बन्िी मागयदशयनः 
• प्रत्येक चौमालसकमा सम्पन्न गररने िक्ष्य लनजिि गने 

• नयाँ कायम भएको बेरुज ुर परुानो रवहरहेको बेरुजकुो फस्यौटका िालग िक्ष्य छुट्टाछुटै्ट िय गने 

• सैद्दाजन्िक बेरुजकुो सम्बोिनका िालग नीलिगि, काययक्रमगि र काययविलिगि सिुार गने योजना बनाउन े

• यस सम्बन्िी प्रगलि प्रलििेदन र समीक्षाका समय िालिकाहरु लनजिि गने 

• अनगुमन िथा फिोअप गनुयपने भएमा सो विषयहरुिाई कायययोजनामा समेट्ने 
• प्रत्येक वक्रयाकिापका िालग जजम्मेिार पदालिकारी िथा व्यजक्त लनजिि गने गरी राख्ने 
• कायययोजना अनसुार कायायन्ियनको मापन गरी सो बमोजजम प्रोत्साहन नीलि सगैँ घोषणा गने 

• अन्य उपयकु्त िागेका विषयहरु समेट्ने 
 

  



 
 

अनसूुची ११ : पेश्की फस्यौटबारे सूचनाको ढाचँा 
रामपरु नगरपालिका 

नगर  काययपालिकाको कायायिय  

रामपरु , पाल्पा  

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि 

विषयः पेश्की फस्यौट गने सूचना । 

 

यस ................................ पालिका िा मािहिका कायायियहरुबाट देहायका व्यजक्त, संघ/संस्थाहरुिे विलभन्न 
आलथयक िषयमा विलभन्न काययका िालग पेश्की लिएका िर हािसम्म पलन पेश्की रकम फस्यौट हनु बाकँी नै देजखएको 
हुँदा यो सूचना प्रकाजशि गररएको छ । यो सूचना प्रकाजशि भएको १५ ददनलभत्र पेश्की रकमको फाँटिारी लबमाि 

भरपाई िा उल्िेजखि पेश्की रकम बेरुज ुखािामा जम्मा गरी सोको बैंक भौचर पेश गनुय भई आफ्नो नामको बाँकी 
पेश्की फरफारक गनय गराउन ु हनु सम्बजन्िि सबैिाई जानकारी गराइन्छ । फाँटिारी िा रकम दाजखिा हनु 
नआएका प्रचलिि कानून बमोजजम पेश्की रकम असूि उपर गनयका िालग कुमारी चोक िथा केन्िीय िहलसि 
कायायियमा िगि कसी सरकारी बाकँी सरह रकम असूि उपर गररने व्यहोरा समेि यसै सूचनाद्वारा जानकारी 
गराइन्छ । 

लस. नं. पेश्की बाकँी हनुकेो नाम र ठेगाना पेश्की लिएको 
आलथयक िषय 

 

प्रयोजनको 
व्यहोरा 

रकम रु. 

 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 
 

नोटः ठेगाना पत्ता निागेमा ठेगाना प्रि नभएको भनी उल्िेख गनुय पदयछ ।. 

 

अनसूुची १२ : बेरुज ुफस्यौटका िालग प्रलििेदनको ढाचँा 
(बेरुज ुफस्यौट गने ढाँचा र कायय प्रवक्रयासँग सम्बजन्िि) 

रामपरु नगरपालिका 
नगर  काययपालिकाको कायायिय  

रामपरु , पाल्पा  

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि 

लमलिः             

बजेट उपशीषयक ........... 
 

बेरुजकुो वकलसमः लनयलमि गने/ असिु उपर गने/ पेश्की  बेरुज ुभएको आ.ि.: ....... 
फस्यौटका िालग पेश गररएको बेरुजकुो  बेरुज ुरकम फस्यौटका कारण िथा 

औजचत्य बेरूज ु
दफा नं . 

गोश्वारा भौचर 
नं . 

व्यहोरा 

     

     

     

     

 

 

वििरण लनयलमि िफय  असिु उपर िफय  पेश्की िफय  कैवफयि 

कुि बेरुज ुरकम रु .     

फस्यौट/ सम्परीक्षणका िालग पेश 
भएको बेरुज ुरकम रु . 

    

यस पलछ फस्यौटका िालग 
बाँकी रहने बेरुज ुरकम रु . 

    

 

संिग्न प्रमाण िथा कागजािः 
• ... 
• ... 
• .... 
 

 

ियार पानेः      पेश गनेः 
 

.............     ....................... 
आलथयक प्रशासन प्रमखु     प्रमखु प्रशासकीय  अलिकृि 

  



 
 

अनसूुची १३ : बेरूज ुफस्यौट वटप्पणीको ढाचँा 
रामपरु नगरपालिका 

नगर  काययपालिकाको कायायिय  

रामपरु , पाल्पा  

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि 
 

वटप्पणी र आदेश 

विषयः आ. ि. ...........बेरूज ुलनयलमि गने सम्बन्िमा । 

श्रीमान  प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि ज्यू, 

आ. ि. ......... को ि. शी. नं................खचय/राजश्व/िरौटीको महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण हुँदा 
देहाय बमोजजम बेरूज ुप्राप्त भएको छः  

बेरूजकुो व्यहोराः 

उपरोक्त बेरूजकुो सम्बन्िमा .......................................................................(यस दफा नं., अिस्था, 
पररजस्थलि जस्िा भएको व्यहोरा विस्ििृ रूपमा उल्िेख गनुय पने) 

प्रचलिि कानूनको रीि पयुायउन ुपनेमा सो रीिसम्म नपलुग अलनयलमि भएको िर सरकारी हानी नोक्सानी नभएको 
हुँदा स्थानीय िहको आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी, ...... को लनयम .......... बमोजजम 
काययपालिकाबाट लनयलमि गराउनका िालग पेश गरेको छु । 

पेश गनेको  

दस्िखिः  

नामः  

दजायः िेखापाि।अलिकृि 

लमलिः 
श्रीमान  अध्यक्ष/प्रमखुज्यू, 

.................... काययपालिका। 

उपरोक्त व्यहोरा मनालसब देखी स्थानीय िहको आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि लनयमाििी, ...... को 
लनयम .......... बमोजजम लनयलमि हनुका िालग अनरुोि गदैछु। 

दस्िखिः 

नामः 
दजायः .............................(प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि)  

लमलि  



 
 

अनसूुची १४ : सभामा पेश गने प्रलििेदनको ढाचँा 
(बेरुज ुफस्यौट गने ढाँचा र कायय प्रवक्रयासँग सम्बजन्िि) 

रामपरु नगरपालिका 
नगर  काययपालिकाको कायायिय  

रामपरु , पाल्पा  

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि  

बेरुज ुफस्यौट सम्बन्िी सभामा प्रस्ििु प्रलििदेन  

 

(क) बेरुजकुो संजक्षप्त जस्थलिः  

(ख) फस्यौट गनुयपने व्यहोराहरु 

बेरूज ु
दफा नं . 

गोश्वारा 
भौचर नं . 

व्यहोरा बेरुज ुरकम फस्यौट गनुय पनायको 
कारण 

िेखा सलमलिको 
लसफाररस 

 
      

      

 

(क) सम्बजन्िि लनणययहरु 

• िेखाउत्तरदायी अलिकृिको लनणयय 

 

• काययपालिकाको लनणययहरु 

 

(ख) संिग्न प्रमाण िथा कागजािः 
....................... 
....................... 

 

ियार पानेः    व्यहोरा प्रमाजणि गनेः    पेश गनेः 
 

......   ...............    ....................... 
  प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि    काययपालिकाको िफय बाट.......   

नोटः   

o यो प्रलििेदन जजम्मेिार अलिकृििे ियार गरी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिबाट प्रमाजणि गराई 
काययपालिकाको िफय बाट सभामा प्रस्ििु गनुयपने र सभािे यस सम्बन्िमा उजचि लनणयय गरी 
लनदेशन ददनपुने। 

o बेरुजकुो संजक्षप्त जस्थलि उल्िेख गदाय लनकायको कुि बेरुज,ु कुि कारोबारमा बेरुज ु प्रलिशि, 
बेरुजकुो वकलसम अनसुारको बेरुज ुसंरचना, मखु्य सझुािहरू आदद विषयहरू उल्िेख गरी संजक्षप्त 
जस्थलिको जचत्रण गनुयपने। 



 
 

अनसूुची १५ : म.िे.प. बेरूज ुसम्परीक्षणका िालग िेजखने पत्रको ढाचँा 
 

रामपरु नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय 

 रामपरु , पाल्पा  

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि 

लमलिः............................... 

च. नः 

प. सः 

विषयः बेरूज ुसम्परीक्षण बारे । 

 

श्री महािेखापरीक्षकको कायायिय 

............................................... 

 

उपरोक्त सम्बन्िमा महािेखा परीक्षकको िावषयक प्रलििेदन ...................................................... मा समािेश 
भएको .............................(स्थानीय िहको नाम) को आ. ि. .............. को राजश्व/िरौटी र विलनयोजन लनम्न 
बेरूज ुआलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन, २०७६ को दफा ४० अनसुार फस्यौट प्रमाणसवहि 
सम्परीक्षणको िालग अनरुोि गररएको छ । 

(बेरूज ुदफा नं., बेरूजकुो छोटकरी वििरण, रकम, फस्यौटको व्यहोरा, फस्यौट गने जजम्मेिार लनकाय िा व्यजक्तको 
लनणयय सवहिको वििरण संिग्न गने) 

 

 

....................................... 

 प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि 

  



 
 

अनसूुची १६ : कुमारी चोक िथा केन्िीय िहलसि कायायियमा िगि कस्न पठाउँदा भनुय पने वििरण 
फारामको ढाचँा 

रामपरु नगरपालिका 

नगर काययपालिकाको कायायिय 

 रामपरु , पाल्पा  

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि  
िगि कस्न पठाउँदा भनुय पने वििरण फाराम 

१. िगि कस्दा भनुयपने वििरण  

१.१ व्यजक्तगि वििरण 

    (क) नामः 

    (ख) ठेगानाः 

    (ग) सम्पकय  नः 

    (घ) स्थायी िेखा नम्बरः 

    (ङ) संस्था िा फमयको इजाजि नम्बरः  

    (च) बैङ्क खािा नम्बर र बैङ्कको नामः 

(नोटः संयकु्त भएमा उपक्रमका सदस्यहरूको वििरण थप गरी उल्िेख गने) 

१.२ संस्थाको हकमा संस्थाको वििरण उल्िेख गरी सञ्चािक िा प्रोप्राइटरको वििरण एक भन्दा बढी भएमा थप 
उल्िेख गनेः 

    (क) नाम थरः 

    (ख) ठेगानाः 

    (ग) सम्पकय  नः 

    (घ) बाबकुो नाम थरः 

    (ङ) बाजेको नाम थरः 

    (च) नागररकिा नं. र जारी गने जजल्िाः 

    (छ) स्थायी िेखा नम्बरः 

    (ज) बैङ्क खािा नम्बर र बैङ्कको नामः 

२. कमयचारी भए देहाय वििरण 

(क) कायायियः 



 
 

(ख) पदः 

(ग) कमयचारी संकेि नम्बरः 

(घ) बैङ्क खािा नम्बर र बैङ्कको नामः 

३. अिकास प्राप्त कमयचारी भए देहाय वििरण 

(क) अिकास प्राप्त लमलिः 

(ख) अिकास प्राप्त गरेको कायायियः  

(ग) लनिृजत्तभरण पाइरहेको भए अलिकार पत्र नम्बरः  

४. असिु उपर गनुय पने रकमको वििरण 

(क) पेश्कीः 

(ख) बेरुजूः  

(ग) हजायना रु. 

(घ) दण्ड जररिाना रु. 

(ङ) जम्मा रु. .............. अक्षेरेपीः  

(च) व्याज िाग्ने रकमः 

(छ) व्याज दरः  

(ज) व्याज िाग्न शरुु हनुे लमलिः  

५. लििो र जमानीको वििरण 

  ५.१ लििो रहेको जायजेथाको वििरण 

   (क) जग्गा िनीको नाम थरः 

   (ख) बाबकुो नाम थरः 

   (ग) बाजेको नाम थरः 

   (घ) ठेगानाः  

   (ङ) सम्पकय  नम्बरः 

   (च) नागररकिा नं. र जारी गने जजल्िाः 

 ५.२ लििो रहेको घर जग्गाको वििरणः 

लस  .नं .  जजल्िा नगरपालिका 
िा 

वकत्ता नं . क्षते्रफि वकलसम कैवफयि 



 
 

गाउँपालिका 
       
       
       
  

६. जमानीको वििरण 

(क) नाम थरः 

(ख) बािकुो नाम थरः  

(ग) बाजेको नाम थरः 

(घ) ठेगानाः  

(ङ) सम्पकय  नम्बरः 

(च) नागररकिा नं. र जारी गने जजल्िाः 

(छ) जमानी ददएको घरजग्गाको वििरणः 

लस  .नं .  जजल्िा नगरपालिका 
िा 
गाउँपालिका 

वकत्ता नं . क्षते्रफि वकलसम कैवफयि 

       
       
       
       

७. असिु उपरको िालग गरेको प्रयासः 

(क) सम्बजन्िि व्यजक्त/संस्थािाई असिु  उपरको िालग गरेको पत्राचारको चिानी नं. र लमलिः   

(ख) असिु उपरका िालग पैँिीस ददने सूचना जारी गरेको लमलि र समाचार पत्रको नामः 

(ग) अन्य प्रयासहरूः 

 

 

उपरोक्त उल्िेजखि रकम आलथयक काययविलि िथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन, २०७६ को दफा ३९ र ४० अनसुार 
लनयलमि फस्यौट िथा फरफारक  हनु नसकेको, गनय नलमल्ने र सो  सम्बजन्िि लनयमहरुमा उजल्िजखि सम्पूणय 
कारिाही गरी सवकएको हुँदा ऐनको दफा ४७ को उपदफा (३) अनसुार िगि पठाईएको छ । 

 

 



 
 

पेश गनेः          प्रमाजणि गनेः 

 

.....................................         .................................. 

आलथयक प्रशासन प्रमखुको दस्िखि       प्रमखु प्रशासकीय अलिकृिको दस्िखि 

 

ििव्यः िगि वििरण पठाउँदा लनम्न अनसुारको कागजािहरु पठाउन ुपदयछ । 

१. सरकारी बाँकी सरह असूि उपर गनय केजन्िय कायायियमा िगि पठाउने लनणययको प्रलिलिवप, 

२. लििो रहेको जायजेथाको जग्गा िनी प्रमाण पूजायको सक्किै र सो जायजेथा रोक्का राखेको सम्बजन्िि मािपोि 
कायायियको पत्र, 

३. जमानीकिायिे गरेको कबूलियिनामा, सो कबूलियिनामामा उल्िेजखि जायजेथाको सक्किै जग्गा िनी प्रमाण 
पूजाय र सो जायजेथा रोक्का रहेको सम्बजन्िि मािपोि कायायियको पत्र, 

४. घरको लििो लिईएको भए उक्त घरको मूल्यांकन गररएका कागजािहरु । 

५. संयकु्त उपक्रम (जोइन्ट भेञ्चर) को हकमा संयकु्त  उपक्रमको सम्झौिा र साझेदारी सम्बन्िी कागजपत्र, 

६. सम्बजन्िि अन्य कागजाि। 

 

  



 
 

अनसूुची १७ : कुमारी चोक िथा केन्िीय िहलसि कायायियमा बेरूजकुो िगि कट्टा गनय प्रयोग हनेु पत्रको 
ढाचँा 

रामपरु नगरपालिका 

नगर काययपालिकाको कायायिय  

रामपरु , पाल्पा  

िजुम्बनी प्रदेश, नेपाि 

लमलिः............................... 

च. नः 

प. सः 
 

श्री कुमारी चोक िथा केन्िीय िहलसि कायायिय,  

काठमाण्डौ, नेपाि। 

विषयः बेरूजकुो िगि कट्टा गरी ददने बारे । 

 

उपरोक्त सम्बन्िमा महािेखा परीक्षकको कायायियको बेरूज ुिगिसँग लभडेको लनम्न बेरूज ुदेहाय बमोजजम फस्यौट 
गने लनणयय गररएकोिे बेरूजकुो िगि कट्टा गरी सोको जानकारी ददन ुहनु अनरुोि छ । 

आ. ि. 

बेरूज ुदफा नं.  

बेरूजकुो संजक्षप्त व्यहोरा  

रकम 

फस्यौट गररएको व्यहोरा िा लनणययको सार  

 

 ....................................... 

 प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि 
 

संिग्न कागजािः 

१. 

२. 



 
 

अनसूुची १८ : बेरूज ुफस्यौटको मालसक प्रगलि वििरणको ढाचँा 
 

बेरूज ुफस्यौटको मालसक प्रगलि वििरण 
 

२०........ साि ...........मवहनाको 
 
 

आ  .ि .  वििरण 
जम्मा 
बेरूज ु

फस्यौट 

प्रलिशि 

सम्परीक्षणका 
िालग म  .िे.प .को 

का .पेश भएका  

अजघल्िो 
मवहनासम्मको 

यो 
मवहनाको 

जम्मा 

 असिु गने       

लनयलमि 

गने 

      

पेस्की 
कायम 

      

        

       

       
 

 

अन्य वििरणः 
१. सम्परीक्षणको िालग म. िे. प. को कायायियमा पेश भईरहेको सं. प. हनु बाँकी बेरूज ुरु.........हजार 
२. कुमारी चोक िथा केन्िीय िहलसि कायायियमा पेश भईरहेको रु. ...........हजार 



 
 

अनसूुची १९ : िेखापरीक्षण, आन्िररक लनयन्त्रण िथा बेरूज ुफस्यौट अनगुमन सलमलिको बाट अनगुमनमा 
प्रयोग हनेु ढाचँा 

रामपरु नगरपालिका 
नगर काययपालिकाको कायायिय  

रामपरु , पाल्पा  
िजुम्बनी प्रदेश, नपेाि 

बेरुज ुफस्यौट अनगुमन फाराम 

(िेखापरीक्षण, आन्िररक लनयन्त्रण िथा बेरूज ुफस्यौट अनगुमन सलमलिको िालग) 

स्थानीय िहको नामः 

ठेगानाः           

अनगुमन लमलिः 

कायायिय प्रमखुः           

आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखुः 
 

अनगुमन गनुयपने विषय 

आन्िररक िेखापरीक्षण सम्बन्िी्ः 
 

१. यस स्थानीय िह र मािहिका शाखाहरू, उप शाखाहरू र िडाहरूमा आन्िररक िेखापरीक्षणको व्यिस्था छ 
िा छैन ? 

 

        क) छ         ख) छैन   
 

    यदद छ भन,े कुन मवहनासम्मको आ. िे. प. भएको छ ? 

 

         मवहना उल्िेख गनुयहोसः २०.........साि...............मवहना............गिे 

 

    आ. िे. प. प्रलििदन प्राप्त भएको छ िा छैन  ? 

       
      क) छ        ख) छैन  
 

२. आन्िररक िेखापरीक्षणको छुटै्ट बेरूज ुिगि ियार गररएको छ िा छैन  ? 

 

क) छ        ख) छैन  
 

३. आन्िररक िेखापरीक्षणमा औलं्याइएका कैवफयिहरूको सिुार िा बेरूज ुफस्यौटको अिस्था कस्िो रहेको छ ? 

क)  आिारभूि 

(Basic) 

 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable

) 

 

ग) सन्िोषजनक 

(Satisfactory) 

 

घ) उत्तम (Good) 

 

1उत्कृि (Excellent) 



 
 

 

नोटः(बेरूज ुप्रगलिका िा कैवफयि सिुारको विश्लषेणको बारेमा यहाँ उल्िेख गनुय पने) 
अजन्िम िेखापरीक्षण सम्बन्िीः 

४. गि िषयको कारोबारको महािेखा परीक्षकबाट िेखापरीक्षण भएको छ ? 

 

क) छ ख) छैन  
५. म. िे. प. बेरूजकुो िगि नेपाि सरकारबाट िोवकएको ढाचंामा राख्न ेगररएको छ िा छैन  ? 

    क) छ   ख) छैन  

नोटः (िगि कायायिय प्रयोजनका िालग पयायप्तिाको विश्लषेण गने) 
 

६. म. िे. प. िेखापरीक्षणको प्रारजम्भक प्रलििेदन प्राप्त भएको ३५ ददनलभत्र प्रलिवक्रया िा जिाफ ददइएको छ िा 
छैन  ? 

क) छ ख) छैन   

७. म. िे. प. बेरूजकुो प्रारजम्भक प्रलििेदन प्राप्त भएपलछ कायायियमा आन्िररक छिफि गराइएको छ ? 

 क) छ  ख) छैन 

     (आन्िररक छिफिको माइन्यूटबाट यवकन गने) 
८. म. िे. प. िेखापरीक्षणको प्रारजम्भक प्रलििेदन प्राप्त हुँदाको बेरूजूमा ३५ ददन लभत्र पठाइने प्रलिवक्रया िा 

जिाफबाट बेरूज ुफर्छ्यौटको अिस्था कस्िो रहेको छ ?  

क) आिारभिू 

(Basic) 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable

) 

ग) सन्िोषजनक 

(Satisfactory) 

घ) उत्तम (Good) ङ) उत्कृि 

(Excellent) 

नोटः (बेरूज ुबेरूज ुफर्छ्यौटको प्रगलि प्रलिशि र असिु उपर िथा पेश्की बेरूजकुा िालग सम्बजन्िि उपायहरू 
जस्िैः पत्र िेख्न,े िाकेिा गने आदद काययका आिारमा विश्लेषण गरी यहाँ उल्िेख गनुय पने) 

९. बेरूज ुफछयौटको िालग कायययोजना  बनाइय सोको कायायन्ियन गने गररएको छ िा छैन  ? 

 

क) छ  ख) छैन  
 

 नोटः (कायययोजना को सान्दलभयकिा र उषयोलगिाको विश्लषेण गरी यहाँ उल्िेख गने पने 
) 

१०. म.िे.प. बेरूज ुफछयौट (असिुउपर गनुय पने, लनयलमि गनुय पने, र पेश्की बाँकी) को प्रगलि अिस्था कस्िो रहेको 
छ? 

क)  आिारभूि 

(Basic) 

ख) ग्राह्य 
(Acceptable) 

ग) सन्िोषजनक 

(Satisfactory) 

घ) उत्तम (Good) ङ) उत्कृि 

(Excellent) 

नोटः (बेरूज ुफर्छ्यौटको प्रगलि प्रलिशि र असिु उपर िथा पेश्की बेरूजकुा िालग सम्बजन्िि उपायहरू जस्िैः पत्र 
िेख्न,े िाकेिा गने आदद काययका आिारमा विश्लेषण गरी यहाँ उल्िेख गनुय पने) 
 

 
११. बेरुजकुो जस्थलि र फस्यौटको वििरण समेवटएको मालसक प्रगलि प्रलििेदन ियार गने गररएको छ िा छैन  ? 

 



 
 

क) छ  ख) छैन  
 

 
 

 

३. कूि बेरूज ु र फछयौट वििरणः (अनगुमन गररएको लमलिसम्मको बेरूज ु बाँकी र फछयौटको जानकारी 
छोटकरीमा राख्न े) 
 

४. अनगुमन गदाय कुनै लनदेशन ददएको भए सोको वििरणः 
 

 

 

६. सलमलिका सदस्यहरुः  
 

पद नाम दस्िखि 
१ .संयोजक 

  

२ .सदस्य   

३ .सदस्य 
  

४ .सदस्य    

५ .सदस्य    

 

 

 
                                                  आज्ञािे  

                                                          सयुय दशयन पजण्डि  

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृि  
 

  


